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InPrint 3

Lag boker, aktiviteter og gjer dokumenter tilgjengelige med Widgit Symboler

Support
Du kan ogsa finne et stadig gkende utvalg av stettemateriale pa vare nettsider:

www.widgit.com/support/inprint3

Hvs du har sparsmal, kan du kontakte var support for & fa hjelp:

T: 66 915440
E: support@normedia.no
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http://www.widgit.com/support/inprint3

Oversikt over InPrint 3

InPrint 3 er en Desktop Publisher for a lage symbolmateriale som kan skrives ut. F.eks. kommunikasjonsbeker,
arbeidsbgker, bildekort, timeplaner, regneark og alle slags dokumenter.

General Questions

Fl
%; ﬁ;
Victorian Britain
Supported Book

Mumy

&

Tamsin

7

Charley

&

Ventricle

Jupnef

« Saturn

Uranus %

InPrint 3 bruker Widgits Smart Symboliseringsteknologi og leveres med mer enn 15.000 Widgit Symboler, som er blitt
utviklet for & stette kommunikasjon, tilgang til informasjon og mange pedagogiske lzereplaner.

Nye kraftige funksjoner

Enkle verktay som er lette & bruke til & lage tabeller og rammer @
gjer det enkelt a lage mange slags oppsett. Nye stiler og % E
design funksjoner bidrar til & gi ressursene dine et profesjonelt ~ =

utseende. =
o EX

Maler som er enkle a bruke
Det gér raskt a lage ressurser fra mer enn 140 maler for baker,

ordforrad, begreper, bildekort, spill, belgnninger og mange, E
mange flere.

Tilpass dokumentene dine

Tilpass dokumentene dine ved & erstatte symbolene for et ord
eller uttrykk med dine egne fotografier og bilder, eller velg
mellom over 4.000 Widgit Media bilder.

[mm
InPrinte
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Nye funksjoner i InPrint 3

InPrint 3 er blitt bygd opp fra grunnen av. Du kan lage alle de samme ressursene som i InPrint 2, men pa raskere og
enklere mater.

Hurtigstart Lage Verktgy meny

'L_J Lag rammer, talebobler og tabeller. Hent bilder fra datamaskinen eller
7= Symboler & Tekst || T KunTekst || det nye Widgit Mediabiblioteket. Alt fra en hendig Verkteymeny pa

@ venstre side. Lage verktoy.

\ D Enkel Ramme

-

Nye tabellkontroller

A lage og redigere tabeller er na mye enklere og mer intuitivt enn far.

» Bruk de visuelle tabellmaker verktgyene

% Symboler & Tekst || T Kun Tekst = Del og tabulator felter

» Fordel rader og kolonner jewnt

Endre tabell/felt avstander for & lage bildekort

Avanserte kontroller for ngyaktige tabell- og feltstarrelser
Bruk Tab tasten mellom feltene ved utfylling av innhold.

B/ HEC

Qo0
JOQ) Vis Bildekort
od

Tabell

REu

.

6x5 (30 felt)

Side 7 av212



Legg til bilder pa mange mater

Du kan legge fil bilder i InPrint 3 dokumentene dine fra en rekke kilder, enten
som erstatning for symboler eller som bilder i avsnitt. Fra Lage Verktay
menyen, kan du velge a legge til egne bilder fra Mine bilder (My Pictures)
mappen, bla etter bilder som er lagret et annet sted pa maskinen/nettverket,
eller velge blant over 4.000 Widgit Media filer forhandsinstallert med InPrint 3.

B/ HC

Du kan ogsa kopiere bilder fra nettet og lime dem direkte inn i dokumentene.

Fwadgit| \Widgit Media

(g —

=il | Mine Bilder

E Bla etter Bilde

® Nar du \elger et bilde, Vil Bilde fanen vises gwerst pa skjermen. Herfra kan du vende,
rotere og endre starrelsen pa det valgte bildet. Du kan legge til en ramme eller
bakgrunnsfarge. Symboler og Widgit Media bilder kan redigeres i farger.

Intuitivt grensesnitt

=4 =7 - .. _ , n — Bredde:
P X & R §F I News mweoom® () (| = "F

vend veend Roter Roter Endre Hayde Endre Bredde N . = Slipp Rediger
Vannrett  Loddrett Motklokka  Med kokka Behold Bredde  Behold Heyde Bakgrunn | Hjorneradius: Skygge Farger Marger Lo MAL..
vend og Roter Gjenopprett Proporsjoner Ramme [ Innhold Sterrelse

InPrint 3 har et helt nytt intuitivt grensesnitt, som gir deg full tilgang til alle funksjonene. Via Tab tasten kan du na alle
menyvalgene averst pa skjermen. De inneholder kontroller for alle deler av programmet.

Det er to typer menyvalg:

= Statiske menyer som alltid er synlige
= Dynamiske menyer som bare vises nar en har valgt visse funksjoner/elementer. De er som regel farget.

Helt nye Widgit Media bilder

The Heart

Neptune

Ventricle

Jupiter

« Saturn

Uranus &

InPrint 3 gir deg tilgang til mer enn 4.000 Widgit Media bilder samt over 15.000 Widgit Symboler. Widgit Media bilder
er vakre tegninger som dekker et bredt spekter avtemaer. De kan brukes som illustrasjoner i ressurser eller
kombineres for & bygge opp scener.
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Visuell sidebehandling

Den visuelle sidebehandlingen gir rask tilgang til & bla i og administrere dokumentet.

Se miniatyrbilder av alle sidene

Dra og slipp for & endre rekkefalgen pa sider

Legg til, slett og kopier sider

Endre fra enkel sidevisning til tosidevisning i Bok modus

Bil

Legg til

Al

Dubliser

gl

(1]

> Bok modus

Lagrede stiler

jl[ - Symh-n}u&TelrstH T Kun Tekst |

HH
\ D Enkel Ramme

&

oog
ga IO Vis Bildekort
000

|@“ ™~ Symbuler&TekstH T KunTeh1|

N

A/

Linje

Kontinuerlig Linje

i Gjennomsiktig Ramme
Tabell
Bruk lagrede stiler
l | Talebobler ’ 0
J D% Bruk lagrede stiler
mun

[3 Bruk lagrede stiler

Hvis du trenger & lage rammer, tabeller eller linjer med samme utseende om og om igjen, kan du lagre stilen for &
slippe & matte gjere de samme endringene hver gang. Heyreklikk da pa en ramme, tabell eller linje og velg Las denne
stilen.

Nye symboliseringskontroller

Smart Symbolisering teknologien gjenkjenner
ordklassen til hvert ord du skriver, og hjelper deg med a
\elge riktig symbol pa et ayeblikk.

Yulv

drikk  drikken

Kombiner ord og kombiner symboler for & gjere setninger klarere.

G & TN

Husk &tamed tingene

Ao

dine ndrdu forlater huset.
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InPrint 3 kommer med et stort utvalg av ferdige maler som du kan bruke som utgangspunkt for ressursene dine. Maler
er en stor tidsbesparelse nar dokumenter osv. som en lager daglig har samme struktur og format.

Ressurspakker

@
Egyptian Gods

Supported Book

kP EFSTERE TSRS T 4R EEETETE o

-5
e
i
p
-
ok
“®
it
-
e
-
P
-
Pt
-
k=
-
b
-
o
=0
ok

k3

%
Victorian Britain
Supported Book

Widgit produserer en rekke symbolstattede lseremidler og symbolhistorier, inkludert mange emnebaserte pakker som
er klar til bruk i spesialoppleering og vanlige skoler, helsevesen og hjemmebruk.

InPrint 3 kommer med en rekke forhandsinstallerte ressurspakker som en kan skrive ut direkte eller tilpasse.
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Hurtigtilgang til filer

& (Mal) Ukeplan 7 dager - liggende format - InPrint

Fil | Rediger Vs  Sder  Symboler 2] Hielp

g Lagre fi4 € E{>|ﬁ Maler + Timeplaner
[a Lagre som... 4 B . — crolalalale - i | | ~
- 5 o8 = -1 g [ | | Ei " o
z g - ] - -
E Ny S E g - g
» » » E Fi 2 ’_| 3 & Fis
 Home B g = = B
[ Apne
Aktivitetsaversikt - na og Dagen min Dagsplan & aktiviteter Dagsplan 7 aktiviteter Dagsplan enkel Dagsplan med pauser Dagsplan
E=h Forhandsvisning neste
= = [E][E] 0
| <1 Maler HI I;ll -] 1 2 3 1234 N ] FeEEEEE
Y EE|E(E[EETE) === | e
[
:_@ Nyeste ]
L]
1] Haren og skipadda - symbaler \_/
1 kystfoto Kalender Plan for helgen Sekvens 1-3 Sekvens 1-4 Ukeplan - liggende Ukeplan - stdence format Ukeplan 7 dager -
format liggende format

1] Sett merke p3 bi._d og kontinent

j Ressurspakker

[&] Support og Trening

B iE s s 1= e

Ukeplan 7 dager -
staende format

@ Innstillinger
¢ Lukk
Fil fanen bruker miniatyrbilder for & gi deg rask og enkel tilgang til:

= Maler - Ferdige maler som du kan bruke som utgangspunkt for arbeidet ditt
= Ressurspakker - Ferdige symbolstettede lzeremidler
= Nylige filer - Finn og apne nylig brukte dokumenter raskt

Symbolvelgeren

Symbaol Velger El x

:@ Settinn

40 %t B | = -
Jeg liker @ arbeide pa dﬂtﬂmﬂsklnen n “

° i
A0 im

Jeg liker arbeide i hagen. ||

&

e

'

) | | | Finn symbaol |

Ressurs bibliotek E EI *

Nar du skriver, viser Symbolvelgeren de tilgiengelige symbolene for innholdet.

Du kan bruke Symbolvelgeren til & velge standardinnstillinger for favorittsymbolene dine, eller sgke etter symboler for a
legge til dokumentet som bilder.
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Ressursbiblioteket

Resource Library E o X
4 &> »
|ﬂ] Library *
Widgit i My
Media Pictures Computer
Wi
@Widgit \
widgit-15... dog.jpg tick.emf
Favourite
photos

Ressursbiblioteket gir deg rask tilgang til bildene pa maskinen
din eller nettverket, samt over 4.000 Widgit Media filer.

Som standard inneholder biblioteket lenker til din personlige Mine
bilder mappe, Min datamaskin og Widgit Media filene,

men du kan tilpasse Ressursbiblioteket ved & legge til snaneier i
de mest brukte bildene og mappene dine.

Hvis du har mange forskjellige mapper som du bruker bilder fra,
kan du lage en liste over favorittene dine.

Symbol stavekontroll

Enkel Stavekontroll

- E; stave

Lazr Dette Ordet

Mer...
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Se forslagene til en stavefeil ved & hayreklikke pa den.

Full stavekontroll

Den fulle stavekontrollen \iser alle ordforslagene samlet, og gir deg
mulighet til & oppdatere hver forekomst i hele dokumentet.

Ordboka kan tilpasses bade ditt eget ordforrad og vanlige feil.



Forbedret layout og verktay

pepn UL IR

Send Bring Bring B

Sel

nd

Bakerst

Bakover Framover Forrest

Rekkefglge

Juster

W = G
- Lag Avgrupper

= Gruppe

Fordel G
aree e Ordne fanen

omfatter en rekke verktay for & hjelpe deg med & organisere elementene pa siden.
Du kan bruke Ordne fanen til a:

= Ordne objektene dvs. flytte elementene forrest, framover og bakowver

= Justere figurene langs en bestemt akse, vannrett eller loddrett
= Fordele elementene jewnt, vannrett eller loddrett
= Kombinere flere elementer i en gruppe slik at de kan behandles som en enkelt enhet.

Hoyreklikk pa den tilhgrende menyen

Qmmemememen e [homememomemommeemcee
s N S N ™
| Velg Tabell
! ' Klipp ut Ctrl+X
i —d :"'rl Kopier Ctrl+C I
i Ts | Kopier som bilde Ctrl+Alt+C

|': K Liminn Ctrl+V
! Del felt ;

) L

1 —] 5 —.

i Las 3

i Innhold skaleres r

i #  Lagre denne Stilen

0, ! g
O_ _____________

Rekkefalge

Tem Feltinnholdet
Slett Tabell

O

Du far tilgang til de vanligste funksjonene i
programmet ved a hgyreklikke pa et objekt for &
apne den tilherende menyen.

Flere valg er tilgiengelige ved & hgyreklikke, avh. av
hvilke type objekt som blir valgt.
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Endre skaleringstyper

7 ]
‘l‘ &

P
rak"
Innhold Innhold  Rammen gker  Rammen
fyller Rammen | Krymper  med Innhold er fast
Skalering av typer

InPrint 3 har nye mater & endre skaleringstyper avrammer, tabeller og talebobler pa, for & gi deg starre kontroll over
hvordan innholdet deres oppferer seg:

= Innholdet krymper og vokser nar et objekt endres med Innhold fyller ramme

= Innholdet prover a holde seg pa ensket starrelse med Innhold krymper

= Objektet vokser nar du skriver med Rammen vokser med innholdet (ikke tilgjengelig for tabeller)
= |nnhold som ikke passer i objektet blir skjult med Rammen er fast
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Tips for InPrint 2 brukere

InPrint 3 kan brukes til a lage alle de samme ressursene som InPrint 2, men pa raskere og enklere méater. Nedenfor
kan du se en liste over vanlige funksjoner som fins i begge versjoner, med en forklaring om hva som er nytt.

Lage en tabell

InPrint 2

For & lage en tabell med InPrint 2 matte du ferst lage en ramme, og sa gjgre den om til en tabell fra “Rammer og
bilder” menyen. Deretter kunne du angi antall rader og kolonner og andre egenskaper ved tabellen..

Create a Table:
it ol make 1l g e elecied v 31 8 Memplae”. Sy ow mary
s o tecars 053 and e ey v

 Famdtathe ize

" Fomirow avd cokamn iz

| Frames and Pictures | Speech  Optio T
B Celocoms  Tablevedhlnml Cobamnidrfoed  Celvadih i
ppearance... e e E— E—
_> i b _> _>
Cotidou  Tabiehogpd(um) Mowheipifoml  Colbet o)

Make a table... N I ) 23 s

et arkeiain e .0, Tatbe widh, b heigh. Cobesn vecth ot o
et e accepkatie up b cne decmsl pon e, (12 wn. They walbe
oured 0 n the rearei decemsl pork n e,

Fit i, Lo vedfh i 2052w vl bt 2055 and 8 i height of

250 5 vl b 257 .
3 Cancel
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InPrint 3

Med InPrint 3 er det langt enklere og raskere a lage tabeller.

"® Symboler & Tekst || T Kun Tekst

=

Qad
Qog
Lod

O
D% Bruk lagrede stiler
Qac

Vis Bildekort

Tabell

™8 Syrboler & Tekst || T Kun Tekst

Updiie

Qg
Q00
Qa0

Vis Bildekort

Tabell

O
LICAC
s

Gx3 {30 felt)
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For a lage en ny tabell, klikker du pa Tabell knappen i Lage verktay
linja til venstre pa skjermen.

Fra tabell menyen som vises, kan du:

= Velge Innhold modus, Symboler og tekst eller Kun tekst
= Velge a lage en bildekort eller rutenett layout
= Velge a lage en tabell ved hjelp av en lagret stil

Nar du elger hvilken type tabell du il lage, il tabellmakeren vises
under musepekeren, og vise antall rader og kolonner og det totale
antall felter som vil bli dannet.

Dra tabellmakeren til de dimensjonene du vl ha, og klikk én gang for
a bekrefte valget. En forhandsvisning av tabellen vil bli knyttet til
musepekeren, slik at du kan se ngyaktig hvor den Vil komme nar du
klikker for & plassere den inn pa siden.



Lage rammer

InPrint 2
For a lage en ramme i InPrint 2, var det ulike knapper du kunne klikke pa for & lage rammer med forskijellige
innholdstyper:

Fri symbolramme for a skrive fritt i symbolstettet tekst. Denne rammen ble utvidet etter hvert som du
skrev, for & passe til innholdet.

i

The oul

Fast symbolramme hadde en fast starrelse, slik at innholdet automatisk ble starre eller mindre for &
"_ﬁ passe til rammen.

The ol

The o | FTi tekstramme som ble utvidet etter hvert som en skrev for & tilpasses innholdet.
and the

pussycat

he ot | FaSt tekstramme der teksten ble skalert for & passe.

and the

pussycat

Talebobler — med Kun tekst innhold som standard.

W0

InPrint 3
InPrint 3 har forenklet prosessen med a gjare alle altemativene ovenfor, samt den nye ‘Lase stil' funksjonen,
tilgiengelige ved bare a klikke pa en knapp.

_J For a lage en ramme, klikker du pd Ramme knappen i Lage verktay
- = Symboler & Tekst || T Kun Tekst linja til venstre pa skjermen.

@ Fra Ramme menyen som vises, kan du:
\ D Enkel Ramme

= Velge Innhold modus til rammen fra Symboler og Tekst
= : eller Kun tekst
= Velge & lage en fast eller giennomsiktig ramme eller en

___________ taleboble
— = Velge & lage en ramme ved hjelp av en lagret stil

A Nar du har lagd rammen, kan du Endre starrelsen, og regulere

hvordan innholdets starrelse skal vises nar du skriver.
[3 Bruk lagrede stiler
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Voks for a passe

InPrint 2

—

| InPrint 2 kunne brukeme benytte “Utvid for & passe” knappen for a gjare tekst og symboler sa store som mulig inni
en ramme. Det var en nyttig funksjon hvis starrelsen pa en av de faste skriverammene var blitt endret og innholdet var
relativt lite.

InPrint 3
A [Aa7]
¢ W T |
Innhold Innhold  Rammen gker  Rammen
fyller Rammen | Krymper  med Innhold er fast

Skalering av typer

InPrint 3 kommer med nye Endre starrelse funksjoner for rammer, tabeller og talebobler, slik at du far bedre kontroll
med hvordan innholdet \il oppfare seg:

= Innholdet krymper og vokser etter som starrelsen pa et objekt endres i Innhold fyller rammen
= Innholdet prever & holde seg pa ensket starrelse med Innhold krymper

= Figuren vokser mens du skriver med Rammen gker med innhold (ikke tilgiengelig for Tabeller)
= |nnhold som er for stort for et felt blir skjult, og advarsel vises i Rammen er fast

Veksle mellom Symboler og tekst og Kun tekst moduser

InPrint 2

| InPrint 2 kunne ‘Innhold modus’ for en ramme eller tabell endres nar som helst ved a klikke pa veksleknappen
(toggle) i hayreklikk menyen:

ﬁl Det indikerte at avsnittet var i Symbol og tekst modus.

Awsnittet var i Kun tekst modus.

Altemativt kunne en bruke F10 tasten for & veksle mellom de to modusene nar et objekt var valgt.
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InPrint 3

I InPrint 3 kan en veksle mellom de to modusene ved hjelp av altemativene i den

Um T |..j| Dynamiske\\ menyen knyttet til det valgte objektet. Hvis en f.eks. har valgt en
ramme, Ml innholds altemativene

Symboler | Kun Erstatt veere i Ramme menyen. Hvs du har valgt en taleboble, fins alterativene i

og Tekst | Tekst | med Bilde Talebobler menyen.

Innhold

Og en kan fortsatt bruke F10 tasten for & veksle mellom de to modusene nar et
objekt er valgt.

Endre ordet for et symbol

InPrint 2

Av og til gnsket en a bruke et eksisterende symbol, men matte endre teksten som vistes under det. For a gjere det i
InPrint 2, matte du:

i Skrive inn ord for symbolene du trengte.

Klikke pa teksten du ville endre, og deretter klikke pa ‘katt
pus' knappen pa verkteylinja everst.

" | |cat
= abe| <

! ' Teksten som ble vist under symbolet ville da bli fiemet, og
du kunne erstatte teksten i boksen.

Etter & ha skrewet inn erstatningsteksten, matte du trykke
pa hayre piltast for & komme tilbake til skrive modus.

— =~
4N
Lyla is a guidedog
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InPrint 3
Prosessen er veldig lik i InPrint 3:

b= w

Labrador is a guide dog

T"_' ﬁ +F? Kvalifikatorer.. . ﬁ

1
m Endre Wis
l— Symbolteksten #t - ]-! N (i Farger
Symbaler
Wi a2 changig M st fof the Damenr pyvnbal Press Ok of Canwel 08 Anah. Lanis

b= w

is a guidedog

b=

Lyla is a guidedog

Skrivinn ordene for symbolene du trenger.

Klikk pa teksten du il endre, og sa pa Endre
symbolteksten knappen (katten) i Rediger menyen, eller
trykk pa F11 tasten.

Teksten som ble vist under symbolet vil da bli iemet og
erstattet aven grann boks, som du na kan skrive inn det
nye ordet i.

Trykk pa heyre piltast eller klikk pa OK i verkteylinja
som vises ovenfor for & bekrefte endringene, eller trykk pa
Escape for a avbryte.

Saok etter symboler
InPrint 2

Graphics] Lines Use List 1

1. Chooge wordlist
¥ SymbolList T Picture List

2. Type your word and click "'Find"!

||:at Find |
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InPrint 2 ga brukeme mulighet til & seke etter symboler i Bruk
liste fanen til hgyre i grafikkdelen.



InPrint 3

Symbal Chooser X

._-& Pick Up Symbals

Find Symbal | cat]

Kopiere og lime til en ny side

N
B

R

=

T

Paste
Paste in Place

Show Rulers
Show Guides
Show Background Grid
Grid and Guide Settings

Add Page
Delete Page
Copy this Page

Page Setup

Ctri+V

side, ble den lagt i samme isjon.
Ctrl+Shift+V g PoStS)

pa siden.

InPrint 3 gir deg denne
muligheten direkte via

Symbolvelgeren pa hayre
side av skjermen.

Etter & ha sekt etter og
funnet symboler, kan du
klikke pa dem for & legge
dem til som bilder i
dokumentet. Det er en nyttig
funksjon hvis du gnsker a
bruke et symbol uten tekst..

| InPrint 2: Hvis du hadde kopiert et objekt og limt det inn pa en ny
For a fa til det i InPrint 3, hgyreklikker du hvor som helst pa den
nye siden og bruker ‘Lim pa plass’ valget i den tilherende menyen.

Hvis du elger 'Lim inn' fra den tilharende menyen, \il figuren bli
koblet til musepekeren, slik at du kan velge hvor du il plassere den
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Topp og bunntekst

InPrint 2

InPrint 2 brukte en ‘Master element’ funksjon for & kunne vise samme objekt pa flere sider. Det var nyttig hvis du f.eks.
ensket a vise en logo @wverst pa hver nyopprettede side.

[Frames and Pictures | Speech  Options  Window Help

Appearance... c EF Q] laster Page

Locking » Eﬁ rar

Make 2 table... | lockes
Edit table size... I Lock position

Rows 3 [ Lock test and symbols

Columns | | ~ Put this item

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, Merge table cells " onleft hand pages only

n n m LT T
| - - £ on tight hand pages only o= H H

- Unmerge table cell | |tl
EWidgits —> — & onrome —> W
i u m [ [ B ]

Fit content to frame (g —_—+4H@ g

Make full width
Make full height

Clear frame content

i
@ Start from page 1
" Start from curent page:

For page numbeting use ~ instead of the page
Copy frame to pages... rumber in your text. [Use shift and the key near the
top Ieft)

Master items _ -
OK. I Cancel

Rotate...

For a velge et objekt som et master element du métte utheve det, og sé ga i ‘Rammer og bilder menyen og \elge ‘Lag
Master element’. Deretter kunne du velge hvilke sider objektet skulle vises pa.

InPrint 3

Det samme resultatet kan oppnas ved hjelp av Topp og bunntekst funksjonene i InPrint 3. Elementer som blir lagt i
topp og bunntekstene kan \ises pa alle sider i dokumentet, pa like eller ulike sider, eller pa en bestemt gruppe av
sider. Hvis du ensker at et objekt skal vises pa alle sider utenfor topp- og bunntekstene, kan du ev. legge det til i en
mal.

= . m [ ] 26 Queen Street
= Cubbington
]

Lﬂ I glt Leomington Spa

SENSE -1

= Du kan ise disse tekstene under redigering ved a \elge Rediger topp og bunntekst i Sider fanen.

Heoder

Legge til sidenumre

InPrint 2

For a legge til sidenummer i InPrint 2 dokumenter, matte du lage en ramme og taste | (loddrettstrek-symbolet oppe til
venstre pa tastaturet) for & fungere som en ‘plassholder’ for nummeret pa den aktive siden. Rammen kunne da \elges
som et master element og Vises pa hver side avdokumentet, og dermed vise riktig sidenummer.
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InPrint 3

-
j #
4

Denne prosessen er langt mer intuitivi InPrint 3. Du kan legge til sidenumre i

i l enhver ramme \ed hjelp av altemativene i Sider fanen.

wak Page Page Mz Trykk pa Sidenummer knappen for a legge til nummeret pa den aktive siden.
ade MNumber  Count
Insert P Trykk pa Sideteller knappen for a legge siden til i det totale antallet sider. F.eks.
‘Side 2 avé’
—————————— [T--—--0
—————————— @

Merk: For & \ise sidenumre pa alle sidene, legger du dem i en ramme i
Topp og bunntekst.

Velg alle

For a gjere endringer i flere objekter samtidig i InPrint 2, matte brukeme farst dra muspekeren over alle aktuelle
objekter for a velge dem.

Velg Al

Velg Side

52) 2l

L

\,\}. Velg Linjer
HY | Velg Bilder
o

Velg Rammer

=] | Velg Tabeller

Denne prosessen er langt enklere i InPrint 3. Du kan bruke Velg verktayene
pa Sidestatus linja for & velge objekter giennom hele dokumentet. Det kan veere

nyttig for & endre stilegenskapene i alle elementene pa en gang. Du kan \elge:
Chrl+ A

= Alle elementene pa hver side

Alle elementene pa den aktive Siden
Alle Rammer

Alle Tabeller

Alle Linjer

Alle Bilder

L IR

Merk: Nar du \elger objekter over flere sider, kan du ikke flytte eller endre starelsen pa
dem.
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Smart symbolisering og ordlister

InPrint 2 brukte ordlister for & knytte ordene du skrev til et symbol. Symbolene som ble vist nar du skrev varierte med
hvilken ordliste® som var lastet inn i InPrint 2.

Som standard bruker InPrint 3 et nytt smart symbolisering system.

Hvis du f.eks. skriver ‘drikk drikken din’, hentes verbformen for det ferste ‘drikk’ ordet, og substantiformen ‘drikk’ for
det andre ordet.

SO

drikk  drikken

Med hver programvare oppdatering, vl Widgit Symboler og ordforradsdatabase bli oppdatert slik at brukeme alltid har
det starste og sist oppdaterte ordforradet.

@ InPrint 3 bruker fortsatt ordlister for ressurspakker, spesielle ord og tredjeparts
symboler.

Emneordlister

Ved siden av den smarte symboliseringen, kan du \elge a laste inn en Emneordliste for spesifikke eller tilpassede
ordforrad.

Symbolsett ordliste

Hvis du har kjept en tredjeparts symbolsett som f.eks. PCS symbolene for & bruke med InPrint 3, vil det veere
tilgiengelig som en Symbolsett ordliste
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Apne InPrint 2 dokumenter

.Cip

InPrint 3 kan apne dine gamle InPrint 2 dokumenter (.cip filer) og gir deg mulighet til & lagre dem i det nye filformatet
(.ipdoc).

For a apne et eksisterende dokument, velger du Apnei Fil fanen. Herfra kan du velge & dpne .ipdoc eller .cip filer. Ved
a dobbeltklikke pa en InPrint 2 .cip fil kan du importere gamle ressurser i InPrint 3 og redigere den som enhver annen
fil..

Du kan ogsa apne .ipdoc eller .cip filer ved & dra dem inn i programmet fra Windows Utforsker.

Ved a \elge Lagre som fra Fil fanen kan du lagre dokumentet som en .ipdoc fil.

Apne InPrint 2 Ressurspakker

InPrint 3 kan apne alle dine InPrint 2 ressurspakker.

Klikk pa Fil fanen og velg Ressurspakker pa verktaylinja til venstre. For & se pa InPrint 2 ressurspakker som er
installert pa maskinen, kan du klikke pa Vis arvede Ressurser knappen nederst pa skjermen.

Ved a dobbeltklikke pa en InPrint 2 .cip fil kan du importere en gammel ressurs i InPrint 3, og redigere den som
enhver annen fil.

Ved a \elge Lagre som fra Fil fanen kan du lagre dokumentet som en .ipdoc (inprint 3fil). Merk at du ikke kan dpne
.ipdoc filer i InPrint 2.

® Hus du har problemer med & dpne dine InPrint 2 filer, kan du kontakte Teknisk support::
T: 66 915440
E: support@normedia.no
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Start InPrint 3

For a apne InPrint 3 gar du i startmenyen i Windows og \elger:
“Alle programmer > Widgit > InPrint 3 > InPrint 3” -

eller klikker pa InPrint 3 snaneien pa skrivebordet.

o
@
©

Nar programmet apner Vises startskjermen, som du kan bruke til & apne eksisterende dokumenter, ferdige
ressurspakker eller velge fra et stort utvalg av ferdige maler.

& (Mal) Ukeplan 7 dager - liggende format - InPrint

Fil | Rediger  Vis  Sider  Symboler 17 Hielp
1 v Ti
g Lagre ﬁ f 4 E{>|_ Maler * Timeplaner
[b Lagre som... 4 T o s ma b el eaieael ke, = | | 2 @ @ -
= = W ] g = | | EE @ 8 o
= g - 2 @ - =
E Ny =t £ g H = T
o A B g = @ & i
5 Hemme E g 2 = ——
[y Apne
Aktivitetsoversikt - na og Dagen min Dagsplan & aktiviteter Dagsplan 7 aktiviteter Dagsplan enkel Dagsplan med pauser Dagsplan
E=h Forhandsvisning neste
= SLIE .
l‘,iMaIer | ! ‘ ‘ 1 2 3 1 23 4 o EEE ] EEEEIEREIE]
(E[EVEE[ETETE) = -
e O E
l@ Nyeste ‘ ‘ ]
L]
17 Haren og skipadda - symboler \_/ =
1 Kystfoto Kalender Plan for helgen Sekvens 1-3 Sekvens 1-4 Ukeplan - liggende Ukeplan - stdende format Ukeplan 7 dager -
format liggende format
1] Sett merke pa bi...d og kontinent
®
lj Ressurspakker )
]
Support og Trening :
Ukeplan 7 dager -
staende format
@ Innstillinger
¢ Lukk

® Merk: Programmet apnes automatisk hvis du dobbeltklikker pa en InPrint 3 fil i Windows
Utforsker.

Side 26 av212



Startskjermen

Fle | Edt View Pages  Symbols 2 Help
Print Preview

g Save Viewhs
1— @[] singlepages

[ﬁ Save As... >

@ @ 1] ABook

Y ?

22— [ new [ (¢}
Canyou name the parts?

3 ——— [l Open
4 P &= Print Preview ’ [ l is important to keep healthy.

| S
5 _+I o Templates \

o
6 —>» 1 © Recent

{21 Rowing Guide.ipdoc

7] —> j Resource Packs

«— 12

print | —— 11

8 —> Support and Training
9 —+@ Settings
10 —+ x Close

Nar du starter programmet vises Startskjermen. Den kan ogsa apnes nar som helst ved a klikke pa Fil fanen.

Den inneholder en rekke funksjoner du kan welge fra verktaylinjene rundt kanten av skjermen, og et dynamisk panel

(12) med en apen fil midt pa skjermen, il vise ytterlige valg basert pa startvalgene dine.

Fra Fil fanen / Startskjermen kan du:

Lagre et dokument eller en mal

Lage et nytt dokument

Apne et eksisterende dokument

Se en forhandsvisning av et dokument i det dynamiske panelet

Se 0g apne ferdiglagde maler i det dynamiske panelet

Se 0g apne de nyeste filene i det dynamiske panelet

Se 0g apne ressurspakker i det dynamiske panelet

Fa tilgang til Support og trening

Apne programinnstillinger
Lukke programmet
Skriv ut dokumentet

—
~POO0OONIORLON~
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Lagring og lasting

Lage et nytt dokument
:_. _j‘j TFor & lage et nytt dokument fra grunnen av, klikker du pa Ny i Fil fanen.

! . Du kan ogsa \elge a lage et nytt dokument fra et stort utvalg av maler som falger med InPrint 3. Klikk da pa
43 Malenvalget i Fil fanen for a vise, apne og redigere en av de mange ferdige malene.

Apne dokumenter

@ For & apne et eksisterende dokument, velger du Apne i Fil fanen. Derfra kan du navigere til filen du vil
apne.

Standardstien for a apne InPrint 3 dokumenter er:\ \ C:\Users\%ausername % Documents\Widgit\InPrint

Merk: %usemame% er en variabel som Windows il erstatte.

:_ i De nyeste dokumentene kan ses og apnes fra Nyestedelen i Fil fanen.

Lagre dokumenter

Du kan lagre et dokument nar som helst ved a klikke pa Fil fanen og \elge et lagringsaltemativ.\ \
Standardstien for lagring av InPrint 3 dokumenter er:\ \C:\Users\%username % Documents\Widgit\InPrint

Merk: %usemame% er en variabel som Windows il erstatte.

Nar dokumentet er lagret, il et nytt valg av Lagre bli lagret oppa filen. Hvis du \il lage en kopi av
dokumentet med et annet nawn, \elger du Lagre som - Lagre dokument som.

Lagre maler

[;"s' | InPrint 3 kan du lagre dokumenter som maler.

Malerer \eldig tidsbesparende nar ressurser du lager daglig har samme struktur og format. En mal er noe du lager en
gang, men kan bruke om og om igjen.

Standardstien for lagring av InPrint 3 maler er
= C:\Users\Public\Documents\Widgit\InPrint\Templates

Nar malen er lagret kan du apne den fra Maler i Start skjermen.
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Autolagring

Du kan \elge a aktivere autolagring av dokumentene dine. Hvis programmet eller datamaskinen senere awsluttes
uventet, kan du gjenopprette arbeidet ditt neste gang du laster InPrint 3.

En red linje vises da ewerst i Startskjermen, der du kan \elge & gjenopprette arbeidet ditt eller slette ev. midlertidige
filer.

- InPrint has detected an unsaved session that you can recover. You can either recover it or delete the files.

\) ‘) 0| Templates *

Aktivere autolagring

L 4
z For & konfigurere autolagrings innstillinger gar du i Fil fanen og \elger Innstillinger. |
System fanen der kan du aktivere eller deaktivere funksjonen, og velge hvor ofte det
aktuelle dokumentet skal lagres.
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Nyeste filer

Fi

7 Hielp

o
1 Ny

@ Apne

Nyere filer

Nyere mapper

Kommunikasjonsboka
CACD-er til pr i ASK+Helse K

(S
14 Maler

: Mental Helse skiermdumper 200317

| :_é Nyeste

C:\Users\Stein\Documents\Widgit\InPrint

1] Kommunikasjonsboka
1] Mental Helse skjermdumper 2003

1] Mental Helse skjermdumper 130

Mental Helse skiermdumper 190317
ﬁﬂ Ci\Users\Stein\Documents\Widgit\InPrint

r

Documents\Widgit\InPrint\Ressurspakker Begrepstrening og sparsmal

T Ressurspakker

H Sett merke pa bildet - Land og kontinenter

aren og skilpadda - symboler

(2] Support og Trening

— \Users\Public\Documents\WidgitunPrint\Ressurspakker\Eksempler\Boker

@Innstillinger
A Lukk

Kystfoto
C\Users\Public\Documents\Widgit\InPrint\Ressurspakker\Eksempler\Boker

Lag setning - Redhette
Documents\Widgit\InPrint\Ressurspakker Begrepstrening og sparsmal

3 Parts Background - Portrait
C\Users\stein\Documents\Widgit\nPrint

: ASk grunnpakke - lyder

C\Users\Stein\Desktop\ASK Grunnpakke

Teknologi pd 1800 tallet - enkel
C\Users\Public\Documents\Widgit\InPrint\Ressurspakker\Eksempler\Boker

Kommunikasjonsboka

ASK+Helse dok

CACD-er til produk

InPrint
C:\Users\Stein\Documents\widgit

Begrepstrening og sparsmal

C\Users\Public\Document: g

Boker

int\Ressurspakker

C:\Users\Publie\Doc g

ASK Grunnpakke
C:\Users\Stein\Desktop

Naturfag

InPrint\Ressurspakker

C:\Users\Publie\Doc g

Akdiviteter og spill

InPrint\Ressurspakker

Ci\Users\PubliciDoc g

ASK Tenner - hos tannlegen
C:\Users\Stein\Desktop

Telle

Boker

gigigigigi gy

int\Ressurspakker

InPrint 3 inneholder en liste over de nyeste dokumentene, slik at du raskt kan finne og apne dokumenter som nylig ble

lukket.

For a fa tilgang til nylig lukkede dokumenter, klikker du pa Fil fanen og velger Nyeste. Rett under denne knappen vil
du se de nyeste filene. InPrint 3 kan liste inntil de 30 nyeste dokumentene i det dynamiske panelet, samt vise de sist

brukte mappene.

Du kan slette lista over nylig brukte filer i Innstillinger i Fil fanen. Der kan du velge System fanen og ev. klikke pa
Tom nyeste knappen i Nyeste lister delen.

2

For a fieme lista over nylig brukte filer:
1.) Klikk pa Innstillinger knappen i Fil fanen.

2.) Velg System fanen og klikk pa Tem nyeste knappen i Nyeste lister delen.
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Apne InPrint 2 filer

— e =l g
ﬁ 110 ﬁ

.Cip == ipdoc

InPrint 3 kan apne dine gamle InPrint 2 dokumenter (.cip filer) og gi deg mulighet til & lagre dem i det nye filformatet
(.ipdoc).

For & apne et eksisterende dokument, kan du velge Apnei Fil fanen. Derfra kan du \elge & apne .ipdoc eller .cip filer.
Et dobbeltklikk pa en .cip fil vil importere din gamle ressurs til InPrint 3 og la deg redigere den som enhver annen fil.

Du kan ogsa apne .ipdoc eller .cip filer ved & dra dem inn i programmet fra Windows Utforsker.

Velger du Lagre som fra Fil fanen kan du lagre dokumentet som en .ipdoc fil.

Apne InPrint 2 Ressurspakker

InPrint 3 kan apne alle InPrint 2 ressurspakker. Fra Fil fanen velger du da Ressurspakker i verktaylinja til venstre. For
a se hvilke InPrint 2 ressurspakker som er installert pa maskinen kan du klikke pa Regler for bruk knappen nederst
pa skjermen.

Et dobbeltklikk pa en .cip fil vil importere din gamle ressurs i InPrint 3 og la deg redigere den som enhver annen fil.

Ved & \elge Lagre som i Fil fanen kan du lagre dokumentet som en .ipdoc fil (InPrint 3-fil). Vaer oppmerksom pa at
du ikke kan apne .ipdoc filer i InPrint 2).

® Hus du far problemer med & apne InPrint 2 filer, kan du kontakte teknisk support:
T: 66 915440
E: support@normedia.no
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InPrint 3 kommer med et bredt utvalg av ferdige maler som du kan bruke som utgangspunkt for dine ressurser. Maler
er en stor tidsbesparende nar ressursene du oppretter pa daglig basis har samme struktur og format.

Apne maler

| &y, Foré&fatilgang til malene klikker du pa Fil fanen og velger Maler pé \enstre side. Da Vil du se et antall
“4°  mapper, sortert etter tema, som inneholder ferdige maler. Dobbeltklikk for & dpne ensket mal.

Bruke maler

Etter & ha apnet en ferdig mal, kan du redigere innholdet og utseendet slik du ville gjort med enhver annen fil.

En mal er i utgangspunktet det samme som alle andre dokumenter, men objektene pa den farste siden aven mal blir
kopiert til hver ny side som dannes i dokumentet. Det kan veere nyttig hvis du @nsker & bruke samme layout over flere
sider.

Hvs du ikke ensker & bruke samme layout pa en ny side, kan du redigere eller fieme innholdet pa den siden uten a
pavirke andre sider i dokumentet.

For hver mal fins det en tilsvarende eksempel ressursfil som vil vise deg hvordan en utfylt mal kan se ut.

Lagre maler

Dé | InPrint 3 kan du ogsa lagre dokumenter som maler. Hvis du lager ressurser med samme layout om og om
igien, og det ikke fins noen eksisterende maler som kan brukes, kan du lage din egen.

Lag da bare ressursen med den layouten du \il ha, og ga i Fil fanen og \elg Lagre som — Lagre mal som.
Standardstien for lagring av InPrint 3 maler er:
C:\Users\Public\Documents\Widgit\InPrint\Templates

Nar malen er lagret kan du apne den fra Maler delen i Fil fanen.

® Husk: Det er den farste siden i filen som Vil veere mal siden. Den blir kopiert til alle nye
sider som dannes.
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Fa flere maler

Du kan laste ned flere maler fra Normedia og Widgits nettsteder nar de blir lagd. For a fa tilgang til flere maler velger
du Maler i Fil fanen, og klikker deretter pa Hent Flere maler knappen nederst pa skjermen.
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Ressurspakker

Al 5 n‘
Egyptian Gods Victorian Britain
Supported Book

; o P 3 .
: [ ) B .
& . & P
g
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Widgit produserer et bredt spekter av symbolstettede laeremidler og symbolhistorier, inkl. omfattende emnebaserte
pakker for spesielle formal og vanlige skoler, helsevesen og hiemmebruk. InPrint 3 leveres med en rekke
forhandsinstallerte ressurspakker som en kan skrive ut eller tilpasse.

Apne Ressurspakker

.. |l For afatilgang til ressurspakker ma du klikke pa Fil fanen og velge Ressurspakker i verktgylinja pa
H venstre side. Du far da se en rekke mapper med ferdiglagde ressurspakker. Dobbeltklikk pa en avdem for a
apne den ressursen du gnsker.

Bruke ressuspakker

Etter & ha apnet en fil fra en ressurspakke, kan du velge a skrive den ut, eller redigere innholdet og utseende slik du
ville gjort med enhver annen fil.

For mange av eksempelressursene fins det en tilsvarende malsom du kan bruke til & lage ressurser med et liknende
oppsett.

@ Merk: Noen ressurspakker som lastes ned fra Widgit nettstedet kan inneholde en ny
Emneordliste. Slike ordlister kan gi tilgang til spesifikke ordforrad for nye emner. Du kan
laste inn disse ordlistene i nye dokumenter for & fa tilgang til det samme ordforradet.

Apne InPrint 2 Ressurspakker

InPrint 3 kan apne alle InPrint 2 ressurspakker. | Fil fanen velger du da Ressurspakker fra \verkteylinja til venstre. For
a se hvilke InPrint 2 ressurspakker som er installert pa maskinen kan du klikke pa Regler for bruk knappen nederst
pa skjermen.

Ved & dobbeltklikke pa en .cip fil kan du importere gamle ressurser i InPrint 3 og redigere dem som enhver annen fil.

Velg da Lagre som fra Fil fanen og lagre dokumentet som en .ipdoc fil. Vaer oppmerksom pa at du ikke kan apne
.ipdoc filer i InPrint 2.

Hent flere ressurspakker

Du kan laste ned et bredt utvalg av ferdige ressurspakker fra Normedias / Widgits nettsteder. For a fa tilgang til flere
ressurspakker, gar du i Fil fanen og velger Ressurspakker fra verktaylinja til venstre. Klikk deretter pa Hent flere
ressurser knappen nederst pa skjermen.
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Innstillinger

Innstillinger dialogen kan brukes til & tilpasse de grunnleggende funksjonene i InPrint 3.

For a fa tilgang til dialog innstillingene kan du klikke pa Fil fanen og sa pa Innstillinger knappen pa venstre side.

Programinnstillingene er delt i 3 deler:

] Applikasjons Innstillinger

Dokumenter System Online

M3l og Linjaler

Maleenheter: |Metrisk {mmfcm) - | Vis Linjaler ved oppstart

Tavle og Guider

Bakgrunnstavle

[] vis bakgrunnstavle

Hovedlinjer hver:

Underordnede linje inndelinger:

Snapping

[ snapp til bakgrunnstavie [ snapp til innhold

Stavekontroll
Sjekk mens du skriver
® Merk Stavefeil
() Tkke merk Stavefei

Side guide

Dokument guide E|

| Dokumenter delen kan du justere innstillingene for:

ok || avbryt

= Mal og linjaler. Velg mellom metriske og britiske maleenheter og aktiver / deaktiver linjaler fra & vises nar

programmet apner.

= Rutenett og guider. Du kan aktivere eller deaktivere rutenettet i bakgrunnen, og konfigurere visningen og
hyppigheten av dets linjer. Du kan ogsa elge farge pa siden og dokument guidene ved hjelp av en enkel
fargepalett, eller angi en egendefinert farge. Snapping til rutenettet i bakgrunnen og til innholdet kan ogsa

aktiveres eller deaktiveres her.

= Stavekontroll. Velg om stawefeil skal utheves etter hvert som du skriver.
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Applikasjens Innstillinger

System

Online

Angre

Velg hvor mange ganger du kan angre. Sterre antall gker minnebruken i
applikasjonen,

Autolagring

Periodisk Autolagring lagrer en kopi av det aktive dokumentet midlertidia i
tilfelle noe gdr galt med datamaskinen eller programvaren mens du arbeider,

aktiver Autolagring hver

5 minutter

Seneste lister
Tam listene dine med de sist brukte filene,

Bruk Grensesnittet

Bruk farger pd brukergrensesnittet

Musehjul support

Sett maksimalt antall linjer du vil skal vises hver gang musehjulet snurrer,

-

2 »

Bilde Cache storrelse

Sett bilde cachestgrrelsen for programmet. Starre verdier vil gi bedre effekter
p& pc-er med mye minne.

O -
Ekstra stor

Minst

Cache sterrelsen er satt til 65535 kilobyte (kb).

Innstillinger og Standarder

Tgm innstilingene og standardene dine og gjeninnsett de som fulgte

programmet.
Gjeninnsett Standarder

| System delen kan du justere innstillingene for:

ok || avbryt

= Angre. Angi hvor mange ganger du kan angre. Merk: Starre tall gker minnebruken.

= Autolagre. Veksle mellom a ha Autolagre funksjonen pa eller av. Hvis du ensker & bruke denne funksjonen

kan du \elge hvor ofte du vil ha backup av arbeidet via rull-ned menyen.

= Nyeste lister. Tam listene over nylig brukte filer.

= Brukergrensesnitt. \VVelg om du Vil bruke farger pa brukergrensesnittet.

= Musehjul stette. Angi antall linjer du vil rulle hver gang musehjulet roterer.

= Bildebuffer sterrelse. Sett bildebuffer starrelse for programmet.

= Innstillinger og standarder. Gjeninnsett standardinnstillingene for programmet.
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Online

& Applikasjens Innstillinger

| Dokumenter I System | Online |

Rapporterer
Tillat at dette programmet oppgir bruksstatistikk

Hva er dette?
Proxy Settings

[] Mettverket mitt bruker en proxy server

Proxy server detaljer
Server:
Port: 1]

Proxy serveren min krever godkjenning

ok || avbryt

| Online delen kan du justere innstillingene for:

= Rapportering. Du kan la programmet rapportere brukerstatistikk. Da vil InPrint 3 rapportere anonym

informasjon tilbake til Widgit Software om vanlig brukte funksjoner, og gjere det mulig & forbedre programvaren
over tid.

= Proxy Innstillinger. Hvs nettverket bruker en proxy sener sa kan du skrive inn detaljene her. Det Vil gi deg
tilgang til automatiske oppdateringer og meldinger om nye versjoner.
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Support og trening

For a hjelpe deg @ komme i gang med InPrint 3, fins det mye stette- og opplaeringsmateriale du kan fa tilgang til via
Fil fanen.

| verktaylinja til venstre kan du klikke pa Support og trening knappen for & se innholdet i det dynamiske panelet.
Innholdet som vises der \il variere, avhengig avom du er koblet til Intemett eller ei.

Hvis du er koblet til Internett vil du se en aktiv nettside med lenker til videoer, hjelpeark, online treningsgkter,
vanlige sparsmal, oppdateringer og mye mer.

Hvis du ikke er koblet til Internett \il du se en statisk side med lenker til noe grunnleggende materiale og
informasjon om hvordan du kontakter Normedias support.
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Oppdateringer

Den nyeste versjonen av InPrint 3 vil alltid veere tilgjengelig for nedlasting fra http://download.normedia.no/

InPrint 3 vil automatisk sa@ke etter oppdateringer hver gang den starter. Nar en stor oppdatering blir oppdaget, Vil du
bli informert om den i Startskjermen. En red linje vises da everst pa skjermen, og gir deg mulighet for a laste ned.

Det anbefales at du oppdaterer nar du har muligheten - ettersom Widgit Symbol databasen ogsa \il bli oppdatert - og
sikre at du far det sterste og mest oppdaterte ordforradet.

& |nPrint
% There is an updated version of InPrint avallable. Click here to download it.
& Open Qo0 Q Ternplates + Timetables
My
j -2 Templates = =
- = EEEEE % FEEREEE -3 -
y poe —| = = = | F I IEAERE]
; (by Recent = 1 B
L] =
:* | Resource Packs 1] &
e 1 Day Timetable 5 Day Planner 5 Day Planner (Portrait) 7 Day Planner 7 Day Planner (Portrait) Calendar
Support and Training (Landscape) (Landscape)
E 1= 1 2 3 1 (23 [= :
L L * = =
- - - —-_ :
T = g
Day Planner Mow and Mext ProcessTimetable Sequence 1-3 Sequence 1-4 Timetable (& Slots)
—_— || [
5 K E B E =
EEE BB
A B B R =
P B E .
= E B B BB
@ Settings Timetable (7 Slots) Timetable (With Breaks) Weekend Planner
x Close :
Get More Templates, ., Creste...
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Praveversjoner

Hvis du ensker a prave InPrint 3, kan du installere en 21-dagers preveversjon av programmet. Praveversjonen har
alle de samme funksjonene som det vanlige programmet, og du kan be om en prawelisens under installasjonen.

Statusen for preveperioden il bli vist hver gang du dpner programmet. En rad varsellinje gverst pa skjermen il fortelle
hvor mange dager det er igjen av preveperioden, og Vil ogsa gi deg mulighet til & aktivere et ordentlig lisensnummer
om du har kjapt programmet.

& nPrint
It t Your trial of this product expires on Sat Aug 27 201.b
i New ‘#w’ You have 13 days of your trial remaining
(@ Open & @ @ m Templates » Timetables
T
{2 Templates = =
- = EEEEE & EeEaEaEss % -]
'l L dRE === = | =] ] TE[=
y (&) Recent - 8 |
'y ; =
i*| Resource Packs 1] &
e 1 Day Timetable 5 Day Planner 5 Day Planner (Portrait) 7 Day Planner 7 Day Planner (Portrait) Calendar
Support and Training (Landscape) (Landscape)
8 Bt 1 2 3 1[z2][3 % 2
- L - = =4
+ B » E e
- oy - 4
Day Planner Mow and Mext ProcessTimetable Sequence 1-3 Sequence 1-4 Timetable (& Slots)
= |
F K E B B @
E E B E s
L B 2 5 =
i B E =
£ E E B BB
@ serrings Timetable (7 Slots) Timetable (With Breaks) Weekend Planner
x Close
Get More Templates. .. Create...
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- Lage verktoylinje- For & lage rammer, tabeller, linjer og bilder

Faner- Disse fanene inneholder alle redigeringskontroller
Dynamiske faner- Ulike dynamiske faner vises, avh. av hvilken type objekt du har valgt

Sidevisning- Dette er den aktive siden. Du kan bla opp og ned for & navigere giennom sidene
Arbeidsomrade- Hver sidevisning har sitt eget omrade som ikke kan skrives ut, der du kan plassere objekter

mens du arbeider.

Symbolvelgeren- For & hente passende symboler for tekster

© N O

Ressursbibliotek- For a legge til dine egne bilder i dokumentet
Sidestatus- For a fa tilgang til Sidebehandling, zoom og objekt malinger
Sidebehandling- For a ordne, legge til og slette sider

S
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Faner

Fanene gér langs toppen av skjermen. Hver fane inneholder kontroller for ulike deler av programmet. Det finnes to
typer faner:

= Statiske faner er alltid synlige
= Dynamiske faner \ises bare nar du har valgt isse objekter. Disse fanene har farget bakgrunn.

Lister over faner

Statiske faner
Fil- Lagre, apne, skrive ut og innstillinger. Du far ogsa tilgang til Maler, Nylige filer, Ressurspakker, Support og trening
og Innstillinger

=} Forhandsvisning

Rediger- Endre visningen av Symboler og tekster

% % |F5ME v| |14 v| rT ]_'I ;; T"_. él +E? Kvalifikatorer... ﬁ O @ E E[ I *

ww: ke o [F|[K][1] e e b D1 i (R[] | e ZE e = o= IS
[F]

Utklippstavia Skrifttype ] Tekst og Symbolstarrelze Symboler Avsnitt

Vis- Snappe, zoome, Vise linjaler, guider og rutenett

| Li1] Tilpass Heyden || [ Tilpass Vidden | 1% Lag Guide... a .
O B8 |8 & 1T T b

- B + 50% Symboal | | Ressurs Vis Vis Juster il Juster til
velger | | Bibilotek Limjaler | Tavle | Guider Tavle Innhold

_'E Tavle og Guide Innstilinger. ..

Zoom Faneler Tavle og Guider

Sider- Legge til og slette sider, sette opp dokumentet og legge til topp- og bunntekst

e BE B R &M B H OB 0D

| % 4l <id | | - | Legg il Slett Styr Bok Side Side Marger Crientering FPapirstorrelse | Rediger Topp
Ga til side 1 A Side Side Sider Modus MNummer  Teller - - - og Bunn
Navigering Dokument Layout Settinn ] Egenskaper

Symboler- Velge ordlister, sprak og ta stavekontroll av dokumentet

+
# G\E{C Rediger Ordbok Sjekk

Siekk staving

Symbol  Lagre Symbaol Velg Sjekk i
Oppsett endringer Sprak Staving @ Rediger Forslag  mens du skriver
Symboler og Ordlister Sprak Stavekontroll
Dynamiske faner
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Ramme(Nar en ramme er valgt)) - Rammevisningskontroller
H =2 Fil Rediger Vis Sider Symboler Tabell layout Felt | Ordne

-. T |....| . Linjefarge | Linjetykkelse: C] El El EI Marginer (<A |5 e m Vidde
- EE=

!
— Hoyce:
Symboler | Kun Erstatt . . @ Settinn Innhold Innhold  Rammen gker  Rammen
og Tekst | Tekst | medEBllde |:| Bakgrunn | Higrneradius: Skyage I;‘ I;‘ l;‘ fyller Rammen | Krymper  med Innhold er fast L] MAL..
Innheld Styling [ Marginer og Justering (] Skalering av typer Stgrrelse

Talebobler(Nar en taleboble er valgt) - Taleboble visningskontroller

-. T .Linjefarge EIEHE‘ Marger ‘A oA redde ,00cm e

1

— . -~
Boble El E| El Hoyde: | 4,32cm |5
Symboler | Kun opsjoner Innhold Innhold  Rammen gker  Rammen
og Tekst | Tekst I:‘ Bakgrunn EI EI I;l fyller Rammen | Krymper  med Innheld er fast L] MALL..
-
Innhold Styling Marger og justering [ Skalering av typer Sterrelze

Tabell(Nar en tabell er valgt) - Kontrollerer rader, kolonner, mellomrom og sammenslaing av felt

; = > m FEH 0 - 4rader,
* E D Fordel Rader jevnt | | [ Fordel Kolonner jevnt | ﬁ= EE N r, - Tabell avstand lII & kolonner
Settinn  Fjern I:I Settinn Fjern . l:l Del  Sldsammen  Uregelmessige e i
Rad fad | Radhoyde: Kolonne  Kolonne | Kelonne vidde: Felter Felter Felt... ||| Rediger Tabell mélene... 17 felter

Rader Kolonner Felt M3l [w Dimensjoner

Felter(Nar en tabell er valgt) - Feltvisningskontroller

Q f) Fil Rediger Wiz Sider Symbaoler Tabell layout Felt Ordne

. . idde: 2
-. T |-..| . Linjefarge | Linjetykkelse: [:] E E E Marginer A ~A " A’ m Vidde
- EE=

g
Symboler | Kun Erstatt . . = Settinn Innhold Innhold  Rammen gker  Rammen
og Tekst | Tekst | med Bllde Bakgrunn | Higrneradids: Skygge l;l El EI fyller Rammen | Krymper  med Innhold er fast o] M.,

Innhold Styling [ Marginer og Justering K] Skalering av typer Storrelse

Linje (Nar en linje er valgt) - Linjevisnings- og malekontroller

Linjestl: | o o o o= Linje Start:

v >{ Lengde: 12,51em e
Lirje L Snapp ) . ~
Tykkelse: | 0,30mm 4 | Farge Linje Slutt: — W til 450 {4527} Vinkel fra Loddrett:

Utseende Kontroller og Mal

Bilde(Nar et bilde er valgt) - Snu, rotere, sjekke starrelser, redigere farger og kantvisning

N . Bredde: 6,66m &

P X A A B I N |woweelomz] ) (@ = [esen £}
vend vend Roter Roter Endre Hoyde Endre Bredde N . _— ~ Slipp Rediger

Vannrett  Loddrett Motklokka  Med kokka Behold Bredde  Behold Hayde Bakgrunn Hiprneradius: Skyoge Farger Marger [ Mal...

Vend og Roter Gjenopprett Proporsjoner Ramme [ Innhold Starrelse

Bilderamme (Nér et bilde i en ramme er valgt) - Snu, rotere, tamme bilde, redigere farger og kantvisning

D‘q Z AQ A& I;l I:F; |:|Linjefarge Limjetykkelse: C] g = Bredde: 3,50an [&

Heyde: |  4,50am fo
end Vend Roter Roter Endre Heyde Endre Bredde . " - Slipp Rediger
Vannrett  Loddrett Mot klokka ~ Med klokka Behold Bredde  Behold Heyde |:| Bakgrunn | Higrneradius: Skygge Farger Marger L] MAL..

‘iend og Roter Gjenopprett Proporsjoner Ramme ] Innhold 5

Bildefelter(Nar et tabellfelt med bilde er valgt) - Snu, rotere, temme bilde, redigere farger og kantvisning
Dﬂq X AQ A& I;! I:F; |:|Linjefarge Linjetykkelse: C] 9 = Bredde: %80am [+

Hoyde: 3,50cm | &
Vend vend Roter Roter Endre Hoyde Endre Bredde X " o Slipp Rediger
Vannrett  Loddrett Mot klokka  Med klokka Behold Bredde ~ Behold Heyde |:| Bakgrunn | Higrneradius: Skyoge Farger Marger Lo MalL..

Vend og Roter Gjenopprett Proporsjoner Ramme M Innhold Starrelse

g

Ordne(Nér et objekt er valgt) - Ordne, justere, fordele og gruppeobjekter

B B By =S 0 E o

Send Send Bring Bring T T Lag Avgrupper
Bakerst Bakower Framover Forrest 4 - Gruppe

Rekkefalge Juster Fordel Grupper
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Topp- og bunntekst(Nar en arbeider i topp- og bunntek st modus) - Sidenumre og topp- og bunntekst innstillinger

BEE Cilriil @ [ ke farst Topp Hayde: Q
o Tkke sist
G4 il G4 il Side Side Fiern Topp N

Toppen  Bunnen Murnmer Teller og Bunn [ ] Ulike Odde & og Like sider
Mavigering Settinn [ Tam Valg Lukk

) - Lukk Topp
Bunn hgiyde: |3,00cm |G og Bunn
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Skjul/Vis fanekontroller

Du kan skjule og vise kontroller i en fane ved & minimere ulike deler til en knapp. Det kan veere nyttig hvis du arbeider

pa en liten skjerm eller med lav skjermopplasning.

For a skjule en del, heyreklikker du @werst i det lille vinduet med tittelen nederst (her: Rekkefelge), og uthever Vis

som knapp.

Fil Rediger Vis Sider Symbaler Bilde Ordne

H| 2
P X RN R B

Vend Viend Roter Roter Endre Heyde Endre Bredde
Vannrett  Loddrett Motklokka — Med klokka Behold Bredde  Behold Heyde

Vend og Roter | “sjenopprett Proporsjoner
, Vis som Knapp

Nar en del er skjult, vl et trykk pa knappen \vise et popopp vindu med de tilgjengelige kontrollene.

=
Q "’) File Edit View Pages Symbols Image Arrange

Dﬂd
Flip Rotate

-

For a vise en del, heyreklikker du helt everst i tittelen i popopp vinduet og avmarkerer Vis som knapp.

=
Q f} File Edit View Pages Symbols Image Arrange
Dﬁ‘q
Flip Rotate
-
— v
Dq A Show as a button
Flip Flip Rotate Rotate
Horizontally — Vertically Anti-dockwise  Clodkwise
Flip & Rotate
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Sidevisning

Hvert dokument bestar av en serie sidevisninger. De inneholder en eller to sider avh. avom du er i Bok moduseller
Side modus.

Arbeidsomrade

.u- e Bt 1 - =N

05 [ — e -~ Hwer \isning har sitt eget arbeidsomrade,
*0m = iEinrgw & +—[Hlo9 "HY som er den fargede delen rundt siden(e).

= e B RN P =] CES R e
. -

Du kan bruke arbeidsomradet som et sted &
plassere objekter som du ikke vil ha pa hver
side for gyeblikket.

Elementer i arbeidsomradet blir ikke skrewvet
ut.

Flytte elementer

Du kan flytte objekter hvor som helst pa de(n) aktuelle siden(e), men du kan ikke dra dem over sidegrensen.

Hvis du vl flytte et objekt fra en side til en annen, kan du Klippe ut (Ctrl+X) fra den ferste siden og Lime inn (Ctrl+V)
pa den andre.
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Tastatur snarveier

Fil kommandoer

Lagre dokument

Cil+ S

Skriv ut

Cil +P

Rediger kommandoer

Klipp ut Cil+ X
Kopier Cil+C
Kopier som bilde Cin+At+C
Lim inn Cil +V

Lim pa plass Ctrl + Shift + V
Gruppere Cin+G

Dele Ctrl + Shift + G
Angre Cin+Z

Gjore om Cin+Y

Endre Behold sterrelsesforholdet

Shift + resize drag

Endre Behold senteret fast

Ctrl + resize drag

Tekst kommandoer

Fet Ctl +B
Kursiv Cirl + 1

Understrek Cin+U
Venstre juster Ctl + L
Senter juster Cil+E
Hoyre juster Cil+R

Symbol kommandoer

Gjennomga tilgjengelige symboler F9

Sla symbol av Shift + F9
Veksle Symbol og tekstmodus F10
Endre symbolteksten F11
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Velg kommandoer

Velg side Ctl + A

Velg all Tekst Ctrl + A (in a frame or cell)
Velg avsnitt Ciln+H

Velg flere felt Ctrl + mouse click

Angre velg flere felt Ctrl + mouse click

Velg flere objekter Ctrl or Shift + mouse click
Angre velg flere felt Ctrl or Shift + mouse click

Sidebehandling kommandoer

Velg flere sider Ctrl + mouse click

Velg tilstetende sider Shift + mouse click

Ordne kommandoer

Send bakerst Ctl + Shift + [
Send bakover Cid + [
Bring forrest Ctrl + Shift + ]
Bring framover Ctrl +]

Vis kommandoer

Zoom Inn Ctrl + Numpad+

Zoom ut Ctrl + Numpad-
Verktay

Stavekontroll F7

Online Hjelp F1
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Lage verktay

Du kan lage verktey ved hjelp avknappene i Lage verktoy linja pa
= Symboler & Tekst || T Kun Tekst venstre side av skjermen. Hver av disse knappene har en ‘brett ut’
meny med flere valg. Du kan lage:

C] Enkel Ramme ( Rammer - Mer om & lage rammer

| S

B/ HU

Tabeller - Mer om a lage tabeller

Gjennomsiktig Ramme

o \ Linjer - Mer om a lage linjer
TN
| Talebobler 4

- Bilder - Mer om a lage bilder
B Bruk lagrede stiler

Ramme og Tabell Symbolmoduser

Nar du lager en ramme eller en tabell, kan du angi om den blir laget i Symbol og tekst eller Kun tekst modus.

Mer om Symbolmodus
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Symbolmodus

Nar du lager en ramme eller en tabell, kan du angi hvilken Symbolmodus den er satt til.

-. Symbol og tekst modus

T Kun tekst modus

Standardstarrelsen pa objekter som er dannet i Symbol og tekst modus er hayere enn for Kun tekst objektene. De
har begge samme standardbredde. Du kan endre starrelsen pa et objekt nar det er blitt dannet.

Symbol og tekst ramme Kun tekst ramme

s T

u G

katt

Endre symbolmoduser

Du kan endre symbolmodus for en ramme eller tabell ved hjelp av knappene i Ramme eller Felt fanen, avh. avhva du
har valgt.

-. Symbol og tekst knappen \il endre modus og automatisk legge til symboler i hvilken som helst tekst i
rammen eller feltet.

A endre til Kun tekst modus Vil beholde symbolvalgene du har gjort, sé& hvis du endrer modus senere il
T symbolene da bli vist som de var.
A endre til Kun tekst modus Vil beholde alle symbolvalgene du har gjort, sé hvis du endrer modus senere Vil
symbolene da bli vist som de var.

A Skifte ut med bilde &pner en dialog der du kan fylle det valgte objektet med et bilde. Merk at nar du gjer
—_— dette, Vil alt tidligere innhold i objektet bli fjernet.

@ Nar du endrer modus for en ramme eller tabell, kan starrelsen bli endret, avh. av hvilken
skalering objektet er satt i.
Mer om skaleringstyper
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Skaleringstyper

Skaleringstypen for en ramme eller tabell pavirker hvordan starrelsen pa innholdet og objektet forandres nar du legger
til innhold.

% #| Innholdet fyller rammen

,‘A\ | denne modusen vil innholdet utvides til & fylle rammen eller feltet.

Hvis objektet gjeres mindre eller starre, Ml starrelsen pa innholdet endres til a alltid veere sa stor som mulig.

Innholdet krymper

¥ | denne modusen vil innholdet preve a forbli i den angitte symbol- og tekststarrelsen.

Hvis objektet minskes \il innholdet krympes for & passe. Hvis objektet gker vil innholdet bli sterre, men bare til angitt
starrelse.

Rammen vokser med innholdet
| denne modusen vil rammen bli starre etter hvert som mer innhold legges inn i den. Innholdet \il forbli i
angitt tekst- og symbolstarrelse.

Merk: Denne modusen er ikke tilgjengelig for tabellfelt.

Rammen er fast

| denne modusen er tekst- og symbolstarrelsen fast, og vil ikke endres om du endrer starrelsen pa
rammen.

Hvis rammen eller feltet gjgres mindre enn innholdet, vl innholdet renne ¢
over. Nar en ramme far for mye innhold, il det bli signalisert av y
Overlgpsvarsel indikatoren. For & se hele innholdet, ber objektet ’EILL

giares stare, eller skaleringstypen endres.
katten satt pd

A

.
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Standard skaleringstyper

| Tomme og designede rammer
| | Tomme og designede rammer er lagd i Rammen vokser med innhold modus, slik at de utvides

nar innhold skrives inn i rammen.

22 Bildekort tabeller
E%E Bildekort type tabeller blir lagd i Innhold fyller ramme modus. Det er fordi en normalt ensker at innholdet

i feltene skal veere sa stort som mulig.

Du kan bruke Sma sterrelser i Rediger fanen hvis du vl at alt innhold skal ha samme starrelse.

Tynne linjer tabeller
Tynne linjer tabeller blir lagd i Innhold krymper modus. Det er fordi du da kan endre starrelsen pa

tabelldataene slik at de forblir pa valgt Symbol og tekststarrelse, med mindre feltet er for lite.
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Utklippstavie handlinger

Du kan regulere Utklippstava fra Rediger fanen.

Grunnleggende handlinger

Klipp ut eller Ctrl + X kopierer valgt objekt eller innhold til utklippstava og fiemer deretter originalen
74"
Kopier eller Ctrl + C kopierer valgt objekt eller innhold til utklippstava

% Lim inn eller Ctrl + V plasserer kopiert objekt eller innhold i dokumentet
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Kopier symboler til andre programmer

Du kan kopiere innhold fra InPrint og lime det inn i andre programmer, f.eks.
I% Microsoft Word eller PowerPoint.
- Velg rammen eller tabellen og trykk pa Ctrl + Alt + C eller klikk pa Kopier som
AIEE bilde knappen. Kopier som bilde knappen fins i Kopier rull-ned menyen i Rediger
fanen.
[ _El Kopier 1
% Kopier som bilde
| r@ W0 Faatdgel bhagon® Pymesd ad - - W
- mpme | el Dewgs bematess B AR Bevew Vs Assat L
A ) Shana CUdN e e (A . & o3 Ui P Nrea
B 7 —]'.-hh- NPl i -B-ImEss 5, N < s bana = &
P 7 amedown Bl AN AA BBESEN B ™ 'l Wage g o Sea -
| Dwtaet - et ot : Fengms tirey

—

Ferien  min

1l Australia.

Chck 10 234 notes

4 [ELET Yorare——g e
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Lim pa plass

Nar du gjer en grunnleggende Lim inn, blir det kopierte objektet festet til

% musepekeren for & plasseres hvor du \il pa siden.

L v Det kan av og til veere gnskelig a lime inn noe fra en side til en annen, men

minn beholde objektet pa neyaktig samme sted, for & 4 en konsekvent layout.

': ¥ Det gjer du ved a trykke pé Ctrl + Shift + V eller klikke pa Lim pa plass knappen
% Lim inn i Lim inn rull-ned menyen i Rediger fanen.

& Formatter pa stedet

® Merk: Du kan ogsa duplisere hele sider fra Sider fanen.
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Rammer

Rammer er beholdere som kan plasseres hvor som helst pa en side. De kan inneholde:

= Symboler og tekst innhold
= Kun tekst innhold
= Bilder

Rammer kan veere tomme, slik at innholdet vises uten ramme eller bakgrunn, eller de kan veere designet pa en rekke
mater. Du kan ogsa lage Taleboble rammer.

1@ itk

is spotty and lazy

This is my cat. He likes to lie on the carpet
and play with his toy mouse. His favourite
food is tuna and cat milk.
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Lage rammer

_J "= Symboler & Tekst || T Kun Tekst

HH
\ D Enkel Ramme

L —
: Gjennomsiktig Ramme

() Talebobler >

[3 Bruk lagrede stiler

For & lage en ramme:

C] Klikk pA Ramme knappen i Lage verktay linja til venstre pa skjermen.

-. T Velg modus blant: Symboler og tekst eller Kun tekst.

C] 1 Velg rammetype blant: Enkel ramme, Gjennomsiktig ramme eller Taleboble.
| ' Du kan ogsa lage en ramme med lagrede stiler.

Merk: Du kan endre visningen avrammen senere.

Nar du har valgt hvilken type ramme du vil
lage, vl en forhandsvisning avrammen bli
festet til musepekeren, slik at du kan se
ngyaktig hvor den il bli plassert i
dokumentet.

Klikk pa siden med venstre museknapp for
a plassere rammen. Hvis du vl avoryte

rammeproduksjonen, kan du klikke pa heyre
museknapp eller trykke pa Esc tasten. &y

Nar rammen er plassert, kan du flytte den ved a klikke pa en hvilken n ﬁ‘j;.E.:B‘
som helst kant avrammen og dra, og du kan endre starrelsen med
skaleringshandtakene.

—

LT
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® Nar du lager, flytter eller endrer en rammestarrelse: Hvis Snapping er pa, vl rammen

snappe pa linje med andre elementer eller sidekanten. Snappe-punkter er markert med
lysegra linjer.

Nar du har lagd rammen, kan du klikke i den for & begynne a skrive.

» Mer om & skrive inn tekst
= Mer om a skrive med symboler

Du kan ogsa legge til et bilde i rammen med Erstatt med bilde knappen paA Ramme fanen.

n Meri bilder i felt
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Talebobler

For & lage en taleboble klikker du pA Ramme knappen i Lage verktoy linja til venstre pa skjermen for & apne
Taleboble menyen. Her kan du velge mellom:

= Tre typer talebobler
= Tre typer tankebobler
= Tre typer handlingsbobler

Du kan ogsa sette opp Hjerneretningen for boblen.

10 = - -
™8 Syrnboler & Tekst || T Kun Tekst ' |-3' |-6| |-4| |- I |ﬂ —I- [ . E

C] Stilisert Ramme Fog Focts

Uy

Tem Ramme

-

Y
. _/Talebobler

Higrmeposision: | 2| ~{ >~ T
N

Bﬂrukfes‘[e’[ Stil (festing) | Talebobler: Q - W L

PJ

— ;_('\f_\«\\ , “ ﬂb
= Tankebobler: i
5 ankebobler l\,;,‘k_.\,\_,_)j o Lk;n\

A"

Py

Handlingsbable: |-
o4, ol

onLf

\

Nar du har valgt den taleboblen du il ha, kan du plassere den i dokumentet.

® Velge, flytte, endre starrelse og male kontrollene fungerer alle pa samme mate som
vanlige rammer.
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Designe talebobler

Nar du har plassert taleboblen, kan du endre visningen.

Endre bobletypen og retning i Boble valg knappen i Taleboble fanen.
Linjefarge

T Du kan ogsé endre linjefarge og bakgrunnsfarge i taleboblen.

opsjoner

Bakgrunn

-

Styling

O O
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Rammevalg

Velg en ramme for a skrive

Q ______________ | e— Q Du kan klikke hvor som helst i en ramme for & begynne a skrive i den.

Nar rammen er valgt for & skrive, Ml du se en stiplet linje rundt den, og
en tekstmarker vises i rammen.

Velg en ramme for a flytte

For & velge en ramme for & fytte eller endre starrelsen pa den, hgyreklikker du inni rammen og \elger Velg ramme fra

den tilharende menyen.
Hvis rammen er valgt for a skrive, kan du flytte den ved a klikke pa kanten av rammen.

Nar rammen er valgt for a flytte eller endre starrelsen, vl du se en heltrukket linje rundt den og 'handtak’ vises. De
kan du bruke til & styre flytting og endre starrelsen pa rammen.

I ATEr,

_______ Q L [y

Velg Ramme

% Klipp ut Ctrl+ X —
- LI
"ﬂ Kopier Ctrl+C

Velge flere rammer

For a velge fiere rammer, kan du enten klikke og dra rundt rammene, eller klikke pa dem mens du holder Ctrl tasten

Du kan endre egenskapene til alle de valgte bildene samtidig. Det kan veere nyttig for &:

= \elge rammedesign

= endre skriftstil og starrelse

= endre symbol fargemodus og hudfarge
= ordne rammer

Hvs du vl endre starrelsen pa de valgte rammene som om de var et objekt, sa kan du gruppere dem.
Mer om gruppering
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Velge alle rammer pa alle sider

Welg Alt

@ Velg Side Ctrl+A

-----

| \EIE Velg Rarmmer

-----

It,‘l‘\ I | Velg Tabeller

Welg Linjer

Velg Bilder
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Du kan welge alle rammene i hele dokumentet samtidig. Det kan veere nyttig
hvs du ensker a endre stilene til alle rammene samtidig.

Fra Sidestatus linja nederst pa skjermen, klikker du pa Velg og deretter pa
Velg rammer.

Merk: Nar du \elger objekter over flere sider, kan du ikke flytte eller endre
starrelsen pa dem.



Flytte og endre rammestarrelser

Flytte en ramme

1 A, Velg rammen(e) du vil flytte, og klikk og dra dem via kanten avrammen

= = mellom skaleringshandtakene.
Du kan 'dytte’ en valgt ramme og flytte den et lite stykke ved a trykke
pa piltastene pa tastaturet.

—

| -

® Hvs snapping er pa, Vil rammen snappe til andre objekter nar den beveges.
z Du kan justere rammene med andre objekter ved hjelp avvalgene i Ordne fanen.

Flytte en ramme til et bestemt sted
£+ 1.80, 1.80cm Hwvis du vil flytte en ramme til et bestemt sted:

= Velg rammen.

Mal og L3sing . - o . . ar - .
= Klikk pa Mal og lasing knappen pa Sidestatus linja nederst pa
(®) Endre Tabell storrelse skjermen (tradkorset).
Tabell = | dialogboksen som vises, kan du angi X og Y koordinatene til owe

venstre hjerne avrammen.
Hayde: Merk: Du kan ogsa apne Mal og lasing dialogen ved a klikke pa 'Mal..." pa

Ramme fanen.
Las
(] f sterrelse og Posisjon

] ﬁ Innhold

Flytte en ramme mellom sider

SV, Du kan ikke dra en ramme fra en sidevisning til en annen. Hvs du il flytte en ramme, velger du den og
#%,  bruker knappene pa \erkteylinja i Rediger fanen eller hurtigtastene til & kutte rammen (Ctrl+X) og lime den
% inn (Ctrl+V) pa gnsket side.
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Endre en rammestgarrelse

] [] [ ]
t T
I:‘—:- ]
b =
O O =4

Du kan endre starrelsen pa en valgt ramme ved a dra skaleringshandtakene
langs kantene avrammen. Hvs snapping er pa, vil rammen snappe til andre
objekter nar den endres.

Hvs du ensker & endre starrelsen pa flere bilder som om de var ett objekt, kan
du gruppere dem.

® Hwordan innholdet i en ramme oppferer seg nar en ramme endres, avhenger avrammens
skaleringstype.

Lage en ramme i ngyaktig storrelse

| MaL..
Storrelse
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Du kan sette en ramme til en eksakt starrelse ved a velge rammen og angi bredden og
hgyden pa Ramme fanen.



Ramme stiler

Du kan redigere egenskapene og visningen til de(n) valgte rammen(e) i Ramme fanen.

.Linjefarge Limjetykkelse: C]
Bakgrunn Higrneradius: SE::SSE

Styling [
Farger
- Klikk da pa Linjefarge eller Bakgrunnsfarge knappene for & \elge en

annen linjefarge fra en enkel fargepalett. Hvis du klikker pa Flere farger
valget kan du finne en egen farge.

W] S ] [
HOONENEOERC]
.D........DL Mer om Fargepaletten.
COOECOEECCEEC
PDDDDDDDDDD

More Colours. .. |
T

Linjetykkelse

Hvis du il endre linjetykkelsen, sa skrivi boksen, eller klikk i boksen en gang og klikk sa pa opp- og ned-pilene.
Linjetykkelsen er angitt i mm. En linjetykkelse pa 0 mm il skjule linja helt.

Du kan sette linja til & bli trukket innenfor eller utenfor rammens grenser. For a endre denne innstillingen kan du
klikke pa Flere valg knappen - i design delen av Ramme fanen for & 4pne Ramme stil dialogen. | Ramme stil
dialogen kan du elge Tegn linje i rammen.

Fammestil a X
. Linje tykkelse: Hjgrne radius:
Cra Linje p& innsiden av Rammen [ ] Bruk Prosentvis Higrne radius
Linjefarge
Ramme effekt

Effektfarge [ ] C] O D
Bakagrunnsfarge !

= Ingen Ramme Slipp Buet Fast
Tykkelse: | 0,0mm & Effekt Skyoge  Gled  kant

Lagre denne stilen
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Hjgrneradius

To change the comer radius of a frame, type in the box, click the up and down arrows or click in the box and press
the up and down keys on your keyboard. Comer radius is set in mm. A comer radius of 0 mm will mean that the
frame has square comers.

Du kan ogsa angi hjgmeradiusen i prosent.

Hvis du vl angi hjemeradiusen i prosent, kan du klikke pa Flere valg knappen i Stil delen av Ramme fanen for a
apne Rammestil dialogen. Kryss av for Bruk hjerneradius prosent.

Slipp skygge og effekter

J

Slipp
Skyooe

Du kan legge til en skygge og diverse andre effekter i en ramme.

For a legge til en skygge, klikker du pa Slipp skygge knappen.

Hvis du Vil endre utseendet pa skyggen eller fa tilgang til ulike effekter, kan du klikke pa Flere valg knappen nederst i
Stil delen av Ramme fanen for & 8pne Rammestil dialogen.

Rammestil

Linjefarge

1 — L n 1

Limje tykkelse: Hjgrne radius:

Dra Linje p& innsiden av Rammen [ ] Bruk Prosentvis Higrne radius

Ramme effekt

Effektfarge [ ] C] D D
Bakgrunnsfarge Lt

Ingen Ramme Slipp Buet Fast

| Lagre denne stilen

Tykkelse: | 0,0mm o Effekt Skyage  Glod kant
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Konfigurere rammeeffekter
| Rammeeffekt delen av Rammestil dialogen kan du \elge:

Slipp skygge

Buet gled

Fast grense

For hver av disse kan du \elge effekt:

= Farge
= Gjennomsiktig farge
= Tykkelse

For a velge en giennomsiktig skygge eller buet gled eller fast grense, kan du klikke pa Fargeeffekt knappen for &
apne fargepaletten og justere den giennomsiktige glidebryteren pa hgyre side av paletten.
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Lagrede stiler

]
D% Bruk lagrede stiler
Qoo

|
® @K

Velg Ramme

Klipp ut

Kopier

Kopier som bilde
Lirn inn

Symbol modus

Innhold skaleres

Las

Rekkefelge

Ctrl+ X
Ctrl+C
Ctrl+ Alt+C
Ctrl+V

Nar du har stylet rammen, kan du ‘lagre’ stilen dens, slik at
du kan lage flere rammer med samme stil. Gjer det ved a
hayreklikke pa rammen og \elg Lagre denne stilen.

For a lage en ny ramme med lagrede stiler, velger du Bruk
lagrede stiler fra den nye ramme rulleboksen i Lage
verktoy linja.

InPrint 3 Vil huske rammestilen du har lagret, inntil du ev.

- lagrer en ny, selvom programmet startes pa nytt.

Mer om lagrede stiler

Lagre denne Stilen

Tem Innhold
5lett Ramme
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Ramme marger og justering

Du kan endre plasseringen av tekst og symbol innhold i en ramme fra Marger og justering s altemativene i Ramme

fanen.

Bruk justeringsknappene for & velge hvor innholdet skal
plasseres i en ramme:

= werst til venstre
» Gverst i midten

= Qverst til hayre

= Midten til venstre
= Midtstilt

= Midten til hayre

= Nederst til venstre
= Nederst i midten
= Nederst til hgyre

-

-

.\

Word Word Word
Word Word Word
Word Word Word

Du kan endre rammens marger for & angi hvor langt innholdet skal plasseres fra rammekanten.

-

4A

Frame Margins

Uniform Margins

Bruk @k margene knappen for & gjgre margene starre.

Bruk Reduser margene knappen for & minske margene.

Du kan \elge bestemte marger ved a klikke pa Flere valg knappen.

Derfra kan du velge spesifikke marger i mm, og angi om rammen skal

ha like eller ulike marger for topp, bunn, venstre og hayre.

Left: 4,00mm Top: 4,00mm

ALk || 4] ¥
Ale (]

Right: | 4.00mm Bottom: | 4,00mm
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Rammestarrelse og lasing

Merk: Merk: Maten en ramme oppfarer seg pa nar den far lagt til
innhold eller endrer starrelse, avhenger av skaleringstypen pa :,A: AR ]
rammen. Den kan settes i Ramme fanen.
Innhold Innhold  Rammen gker  Rammen
fyller Rammen | Krymper  med Innhold er fast
Skalering av typer

Mer om Skalering av typer.

Velg starrelse pa en ramme

=1 Du kan endre starrelsen pa en ramme ved a dra i skaleringshandtakene.
sredde:

. -1 Du kan ogsa stille Bredde og Hayde til ngyaktige mal ved & skrive inn i boksene og
Heyde: klikke pa opp- og ned-pilene, eller ved a trykke pa opp- og ned-tastene

| MalL..
Starrelse
Klikk pa Mal... for flere valg. M8l og Lasing a X
Fra denne dialogen kan du: Bredde: | 17,40cm o |
~ L&

= sette X og Y koordinatene for awe venstre hjgme avrammen o= | 24,52am [v |

= sette Bredde og Hayde X | 1,80cm |3 |

= |3se Storrelse og posisjon VE | 2,58cm o |

= |ase Innhold Lis

(] ) sterrelse og Posisjon

] ﬁ Innhold

| »» | Tabell Kontraoller

Relaterte storrelser

Du kan angi om Bredde og Hoyde er lenket eller ikke. Hvis de er det il objektet beholde det opprinnelige
starrelsesforholdet.

¢ bredde og hayde lenket

&7 bredde og heyde ikke lenket

Lasing

i Lase starrelse og plassering betyr at du ikke kan endre starrelsen pé eller fiytte rammen. Du kan fortsatt
redigere innholdet og endre stylingen.

4 Lase innholdet betyr at du ikke kan redigere innhold og stil. Du kan fortsatt flytte og endre starrelsen pa
rammen.

En ramme som er Iast Vil vise en av laseindikatorene nar den blir vaigt.
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Tabeller

Genergl Questions

Aztec Vocabulory

Aztec Temple @3 2 ﬁ .
_ie: ! o | iz | o | i Mummy = Daddy _ﬁ@ o
Gods Goddess 3 g o
- il s .ﬁ Brush Teeth Get dressed e
o g i N o &
amsin ophia
Slan Jiotue . EF EE R =R
Rich Nobles Priests = ; ]
Charley | Charncey BlE 2 g g P - \

Du kan bruke tabeller i InPrint 3 dokumenter for & hjelpe deg med a sette opp innholdet.

Bildekort, etiketter, rutenett for ordforrad, tidtabeller, nawneskilt, ordsgking, kommunikasjonstaver og mye mer kan
lages ved & legge til en tabell fra Lage verktaylinja.

Tabellens utseende og starrelse kan endres nar som helst ved hjelp av Tabell layout og Felt fanene.
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Lage tabeller

"® Symboler & Tekst || T Kun Tekst

=

[0
JOO) Vis Bildekort
od

Tabell

Q
D% Bruk lagrede stiler
Qo

Slik lager du en tabell:

Klikk pa Tabell ikonet i Lage verktgy linja til venstre pa skjermen.

!. T Velg modus blant: Symboler og tekst eller Kun tekst.

Velg tabelltype fra Bildekort eller Tabell.

000

)
]
L0

Du kan ogsa lage en tabell med Lagrede stiler.

Merk: Du kan redigere tabelltypene senere hvis du gnsker a endre
utseendet eller legge til eller slette rader og kolonner.

Nar du elger hvilken type tabell du il lage, il 'tabellmakeren' vises
under musepekeren din. Den vl vise antall rader og kolonner, og det
totale antall felter som vl bli dannet.

"® Symbaoler & Tekst || T Kun Tekst

Dra ‘tabellmakeren’ til den starrelsen du ansker, og klikk én gang for
a bekrefte valget og lage tabellen. En forhandsvisning av tabellen vil
bli festet til musepekeren din, slik at du kan se ngyaktig hvor den

kommer nér du plasserer den i dokumentet. Tabell

E/HC

[
OO Vis Bildekort
oo

]
CICAC
s

Bx5 {30 felt)
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Venstreklikk pa siden for & plassere tabellen. Hayreklikk T -
for & avbryte tabellproduksjonen, eller trykk pa Esc tasten
for & avbryte prosessen.

b, .
Nar tabellen er plassert, kan du flytte den ved a dra i ] ] ks, ]
kantene og endre starrelsen med AYd ATé )
skaleringshandtakene.
Nar tabellen er plassert, kan du klikke i et felt for & JL JL )
begynne a skrive. ~ ~ =
C []
AN AN A
Ty Y Ty
AN AN &
[ L ]

® Nar du lager, fiytter eller endrer en tabellstarrelse: Hvis du har Snapping pa, il tabellen
snappe til andre elementer eller sidegrensen. Snappe-punkter er markert med lysegra
linjer.

Tab mellom felter

Hvis du vil fylle tabellen med innhold raskt, kan du bruke Tab tasten mellom feltene.

= Mer om a skrive med tekst
= Mer om & skrive med symboler

Du kan ogsa legge til et bilde i tabellfeltet ved a klikke pa Erstatt med bilde knappen pa Felt fanen.

» Mer om bilder i feltene
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Tabell og feltvalg

Velg et felt for a skrive

For a velge et felt og begynne a skrive i det, klikker du i i ————— R 0
feltet. ! N N[ AR
Nar feltet er valgt Vises en stiplet linje rundt tabellen, og | i
en tekstmarker Vises i feltet. i | i
1 AN AN A

i ~ ~ N

® Merk: Du kan bruke Tab tasten for a flytte ! !
markgren mellom tabellfeltene. []

i FAN AN J i

i aTd aTe N

i AN AN & i

O R e

Velge en tabell for a flytte

For a velge en tabell for a flytte eller endre starrelsen, heyreklikker du i tabellen og klikker pa Velg tabell fra den
tilhgrende menyen.

Hwvis et felt i tabellen er valgt for & skrive i, kan du velge tabellen for flytting og endre starrelsen med den tilhgrende
meny \alget, eller ved a klikke pa tabellkanten.

Nar tabellen er valgt for & flytte eller endre starrelsen, Vil du se en heltrukket linje rundt den, og
'skaleringshandtakene' vises, som du kan bruke til a styre flyttingen og endre tabellstarrelsen.

__________________ o o o>
Velg Tabell
| Kipp ut Ctrl+ X
Al hlg R
For a \elge et felt i en tabell: ] 1 n

» Klikk i tabellen for & velge den.
= Klikk pa feltet du vl wvelge.

For & \elge flere felt:

» Klikk i tabellen for & velge dem.
= Hold Ctrl tasten nede og klikk pa feltene du vil
\elge. Valgte felt vl fa en skyggelagt bakgrunn.

Side 74 av212



Velge flere tabeller

For a \elge flere tabeller kan du venstreklikke og dra rundt tabellene, eller klikke pa hver avdem mens du holder Ctrl
tasten nede.

[l ] (1 [C1 ] L]
i Y Y r Y i
. AN A . AN /
L1 Ya ~ O L Ya ~ L1
.. LN A .. AN J
[ 1 (1 [ 1 L]

Du kan endre egenskapene til alle de valgte tabellene samtidig. Det kan veere nyttig for &:

sette opp tabellstyling

endre skrifttype og starrelse
endre symbolfarge og hudfarge
organisere tabellene

Hvis du il endre starrelsen pa de valgte tabellene som om de var ett objekt, sa kan du gruppere dem.
Mer om gruppering

Velge alle tabeller pa alle sider

| Du kan welge alle tabellene i hele dokumentet samtidig. Det kan veere nyttig hvs

@ Velg Alt du vil endre styling egenskapene i hvert felt i tabellen under ett.

@I Velg Side Ctrl+ A Fra Sidestatus linja nederst pa skjermen, klikker du da pa Velg og deretter
: Velg tabeller.

L\;gl Velg Rammer Merk: Nar objektene dine blir valgt over flere sider, kan du ikke flytte eller endre
] starrelsen pa dem.

i::if E Welg Tabeller

\:& Velg Linjer

=W Velg Bilder

i
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Flytte tabeller

m i u"%ﬂ For a flytte en tabell: Velg tabellen(e) du vil fiytte, og
Va N7 dra den i kantene av tabellen, mellom
skaleringshandtakene.
Du kan dytte en valgt tabell for & bevege den et lite
stykke med piltastene pa tastaturet.
b L
) . <
L. "
O = 0

® Hvs snapping er slatt pa, vl tabellen snappe til andre elementer nar den flyttes. Du kan
justere tabeller med andre elementer ved hjelp av valgene i Ordne tab.

Fiytte en tabell til en ngyaktig plassering
M8l og L8sing Hvs du vil flytte en tabell til en ngyaktig plassering:

(® Endre Tabell starrelse = Velg tabellen.
= Klikk pa Mal og lasing knappen pa Sidestatus linja nederst pa
skjermen (tradkorset).

s = | dialogboksen som \ises, kan du angi X og Y koordinatene for det

Hayde: 5, 13cm [ ovre venstre hjornet av tabellen.

Tabell

Las
[] |;'| Sterrelse og Posisjon

] H Innhold

+}+ 1.80, 1.80am

Merk: Du kan ogsa apne Mal og lasing dialogen ved a klikke pa 'Rediger tabellmalinger’ i ‘Tabell oppsett’ fanen
‘Mal..." i Felt fanen.

Flytte en tabell mellom sider

QW) Du kan ikke dra en tabell fra en sidevisning til en annen. For & flytte en tabell, velger du den og bruker
4%  \erkteylinje knappene i Rediger fanen eller hurtigtaster for a klippe ut tabellen (Ctrl+X) og lime den inn
% (Ctrl+V) pa den enskede siden.
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Tabellstgrrelse

Du kan endre starrelsen pa tabeller pa ulike méater:

» Endre starelsen pa hele tabellen
» Endre starelsen pa rader og kolonner
» Endre stamrelsen pa enkeltfelt

*r ~/ - ~ ~ 7 -, e
|

vyl Nl e »

I

lL AW r N F AN r . o
IF’ hT# N I { ) I~ =
|

B T T ettt »

|

IL. AN ’ N FAN 7 9 ’

MERK: Méaten en tabell oppfarer seg pa nar innhold legges til
:.A: [Aa ] eller starrelsen endres, avhenger av skaleringen av feltene i
' tabellen. Det kan settes opp i Felt fanen.
Innhold Innhold  Rammen gker  Rammen
fyller Rammen | Krymper  med Innhold  er fast Forskjellige felt i en tabell kan ha ulike skaleringstyper.
Skalering av typer

Skalere en tabell
o

ot

i
< |

%
T,

N —u
e
L]
N
A
-
D\

" B s g

Du kan endre starrelsen pa en velgt tabell ved & dra skaleringshandtakene pa kantene av tabellen. Hvis snapping er
pa, Ml tabellen snappe til andre objekter nar den endres.

Hvis du il endre starrelsen pa flere tabeller som om de var ett objekt, sa kan du gruppere dem.

@ Hvordan innholdet i et tabellfelt oppfarer seg nar tabellen endres, avhenger av feltets
skaleringstype.
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Lage en tabell i ngyaktig starrelse

Bredde: m For a lage en tabell i ngyaktig starrelse:

Hoyde: | 2.82em o = Velg tabellen.
o » Klikk pa 'Rediger Tabellmalinger' i Tabell layout fanen, for @ apne Mal og lasing
o dialogen.
Stprrelse 29

= Spesifiser Bredde og Heyde pa \enstre side av Mal og lasing dialogen.

%+ 1.80, 1.800m Merk: Du kan ogsa apne Mal og lasing dialogen a klikke pa ‘Mal..." i Felt fanen, eller ved a
Bl K likke pa Mal og lasing knappen pa Sidestatus linja nederst pa skjermen (tradkorset).

Avanserte tabellmalinger

Du kan bruke de avanserte Tabell kontrollene for a fa mer presis kontroll over hele tabellen.

Klikk da pa Rediger tabellmalinger knappen i Tabell layout fanen for & apne Mal og lasing dialogen. Hvs bare de
grunnleggende kontrollene \ises, klikker du pa Tabell kontroll knappen for & utvide dialogen.

Mal og Lasing a X
(®) Endre Tabell starrelse () Endre Rad og Kolonne starrelser
Tabell Rader og Kolonner Felt

Vidde: Kolonne vidde: | 3,50cm = Kolonne avstand: - Vidde:
ot
Hayde: 5, 13cm o Rad hgyde: 2, 57cm = Rad avstand: 0,00cm o Hayde:

Ls Posisjon
L] ﬁ Stgrrelse og Posisjon M | 1,27cm | |
(] & tnnhold VE | 7,64%m :|

¢! Grunnleggende Kontroller

Velg Endre tabellsterrelse for & redigere hele tabellen. Du kan se hvordan endringene pavirker rader, kolonner og
feltstarrelser. Og du kan klikke pa et enkelt felt for & se dets mal.

Fra denne dialogen kan du ogsa:

= Lase tabellstarrelsen og posisjonen
= Lase tabellinnholdet
= Plassere det overste venstre hjgmet av tabellen i forhold til siden.
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Rad/kolonnestgrrelse

Eﬁu kan endre starrelsen pa en rad eller kolonne ved & dra i rad/kolonne kanten med musa.
++
' N ™y

e

\ AN J
i g ™
\ FLs S

Gi en rad/kolonne en ngyaktig starrelse

Du kan angi en eksakt starelse for en rad eller kolonne ved a endre radheyden eller kolonnebredden i Tabell
layout fanen.

Rad hayde: Kolonne bredde: m

Resette rad/kolonnestarrelser

Du kan resette rad- eller kolonnestarrelsene til a bli de i )

samme \ed a \elge Fordel rader likt or Fordel kolonner

likt i Tabell layout fanen.
L | >
: v .\
. A

E % Fordel rader likt

-+ Fordel kolonner likt

(LI
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Avansert rad/kolonnestgrrelse

Du kan bruke avanserte Tabellkontroller for & fa mer presis kontroll over hele tabellen.

Klikk pa Rediger tabellmalinger knappen i Tabell fanen for & apne Mal og lasing dialogen. Hvis bare de
grunnleggende kontrollene \ises, kan du klikke pa Tabellkontroller knappen for & utvide dialogen.

Mal og Lasing P
() Endre Tabellstarrelse (® Endre Rad og Kolonne storrelser
Tabel Rader og Kolonner Felt

Bredde: 14, 50cm <:> ¥olonne bredde: Kolonne avstand: m Bredde:
Hayde: 11,00cm Fo Rad hgyde: Rad avstand: Hayde:

Las Posisjon
|:| ﬁ Sterrelse og Posisjon b & | 3,00cm |
[] g tnnhold y: | 10,50cm | & |

| Grunnleggende Kontroller

Velg Endre rad- og kolonnestarrelser for a redigere rader og kolonner snarere enn tabellen.

= Hvis du klikker pa et felt i tabellen, vil endringene kun pavirke raden og kolonnen som feltet tilharer.
= Hvis du har valgt hele tabellen, vil endringene pavirke alle rader og kolonner.

Rediger verdiene for kolonnebredde og radhgyde. Tabellen \il endres etter hvert som du redigerer, slik at du kan se
hvordan endringene pavirker malingene, tabell- og feltstarelsene.

Merk: Du kan ogsa apne Mal og lasing dialogen ved a klikke pa ‘Mal... til hgyre i Felt fanen, eller ved a klikke pa
Mal og lasing knappen i Sidestatus linja nederst pa skjermen (tradkorset).
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Feltstarrelse

Du kan endre starrelsen pa individuelle felt i en tabell ved & dele og slda sammen felter, og ved & danne
uregelmessige felt med feltmarger.

Uregelmessige felt

Du kan endre den Utvendige feltmargen for a gjere et felt mindre enn andre felt. Det kan veere nyttig for a lage
avmerkings- og svarbokser.

= .2 v & X

Er dette nktig eller qgalt

Deponering er motsatt av erosjon

Deponering skjer 1 noen elver

. J

Klikk pa den Uregelmessige felt knappen i Tabell layout fanen
Velg det feltet du vil endre, eller velg flere felt ved hjelp av Ctrl tasten.
Du kan \elge de spesifikke feltsterrelsene som du trenger, eller endre den Utvendige feltmargen.
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Sla sammen felt

For a sla sammen felt, velger du farst de feltene du ensker & kombinere, og klikker deretter pa Sla
sammen felt i Tabell Layout fanen.

[

] 0]

L] [ ]

Dele felt

Velg feltet du vil endre, og klikk deretter pa Del felt i Tabell layout fanen. Du kan \elge &:

Dele felt vannrett

Dele felt loddrett
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Legge til og fjerne rader/kolonner

Du kan legge til rader og kolonner i en tabell. Du kan fieme rader og kolonner fra en tabell.

Legg til rader

3 For a legge til en rad i en tabell, klikker du pa et felt i raden ved siden av der du vl legge til en ny rad, og
|| klikker sa pa Sett inn rad i Tabell layout fanen. | undermenyen som \ises kan du velge om den nye
raden skal vises ower eller under den aktive raden:

1 Legg til rad over

~! Legg til rad under

Fjerne rader

Velg en rad ved a klikke pa et av dens felt. Du kan velge mer enn én rad ved & holde Ctrl nede og klikke pa
| etfelti hver rad som du vil fieme.

Klikk pa Fjern rad knappen i Tabell layout fanen. Det \il fieme alle radene som inneholder valgte felt.

Legge til kolonner

+_ For alegge til en kolonne i en tabell klikker du pa et felt i kolonnen ved siden av der du il legge til en ny
~| kolonne, og klikker deretter pa Sett inn kolonne i Tabell layout fanen. | undermenyen som vises kan du
velge om den nye kolonnen skal vises til venstre eller hgyre for den aktive kolonnen:

'L'_ Legg til kolonne til venstre

—ILegg til kolonne til hoyre

Fjerne kolonne

Velg en kolonne ved a klikke pa et av dens felt. Du kan velge mer enn én kolonne ved & holde Ctrl tasten
nede og klikke pa et felt i hver kolonne som du vil fieme.

Klikk pa Fjern kolonne knappen i Tabell layout fanen. Det Vil fieme alle kolonner som inneholder valgte felt.
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Lase tabellstarrelsen

Nar du legger til rader og kolonner i en apen tabell, vil tabellen bli starre starre. Hvis du vil at tabellen skal forbli like
stor nar du legger til rader og kolonner, sa ma du lase den ferst.

For a Iase starrelsen pa en tabell:

Velg tabellen.
Klikk pa Mal og lasing knappen pa Sidestatus linja nederst pa skjermen (tradkorset).

++ 1.80, 1.80am

Kryss av Sterrelse og posisjon i dialogboksen som vises.
Las
(] & sterrelse og Posisjon

[] E Innhold

Apen tabell:

Fd T ' P T i o T i '

N, F N, F N, r N, r N,

Last tabell:

u, % r N, F F o
i T ) i N N "y

'\ F L F L L L

Merk: Du kan ogsa apne Mal og lasing dialogen ved a klikke 'Rediger Tabellmalinger..." i Tabell layout fanen' eller
‘Maling..." i Felt fanen.
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Tabell inndelinger

Du kan endre avstanden mellom feltene i en tabell. Det kan veere nyttig for & lage tabeller som inneholder data i
tabellform eller bildekort for a klippe ut.

Klikk i et felt, og klikk deretter pa @k eller Reduser knappene i Tabell Layout fanen for & endre avstandene for hele
tabellen.

= 1 ¥

Rad/Kolonne avstand

Du kan endre avstanden mellom feltene i en tabell. Det kan veere nyttig for & lage tabeller som inneholder data i
tabellform eller bildekort for & klippe ut.

Klikk i et felt, og klikk deretter pa @k eller Reduser knappene i Tabell Layout fanen for & endre avstandene for hele
tabellen.

M2l og L&sing a X
() Endre Tabellstgrrelse (® Endre Rad og Kolonne storrelser
Tabell Rader og Kolonner Felt
Bredde: 14,75cm [ <:> Kolonne bredde: Kolonne avstand: m Bredde: 4,53cm
Heyde: 11,00cm (o Rad hgyde: Rad avstand: Heyde:
L&s Posisjon
|:| H Stgrrelse og Posisjon X: | 3,00cm [ |
[] & thnhold v: | 10,50cm < |

| Grunnleggende Kontroller

Velg Endre rad og kolonnesterrelser for a redigere rader og kolonner i stedet for hele tabellen.

= Hus du klikker i et felt i tabellen, vl endringene kun pavirke raden og kolonnen som feltet tilharer.
= Hvis du har valgt hele tabellen, vil endringene pavirke alle rader og kolonner.

Rediger verdiene for Kolonne-avstand og Rad-avstand. Tabellen \vil endres etter hvert som du redigerer, slik at du
kan se hvordan endringene pavirker malene og tabell- og feltstarrelsene.
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Felt marger og justering

Du kan endre plasseringen av tekst og symbolinnhold i tabellfelt med Marger og justering s valgene i Felt fanen.

Klikk pa justeringsknappene for & angi hvor innholdet skal ) ) )
plasseres i et tabellfelt: Word Word Word

= werst til venstre
» Gverst i midten

= Qerst til hayre

= Til venstre i midten
= Midtstit Word Word Word
= Til hgyre i midten
= Nederst til venstre
= Nederst i midten ~ - .
= Nederst til hayre

Word Word Word

Du kan endre feltmargene ved & angi hvor langt innholdet skal plasseres fra kanten av feltet.

4A

Bruk Reduser margene knappen for & gjgre margene mindre.

Bruk @k margene knappen for & gjgre margene starre.

Lox

Du kan \elge spesifikke marger ved a klikke pa Flere valg knappen.

Frame Margins

Rk ma Derfra kan du velge marger i mm, og angi om feltet har ensartede
marger eller ulike verdier for topp, bunn, venstre og hayre.

Left: 4,00mm Top: 4,00mm

ALk || 4] ¥
Ale (]

Right: | 4.00mm Bottom: | 4,00mm
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Tabell og feltstiler

Du kan redigere egenskapene til et valgt tabellfelt og endre visningen pa Felt fanen.

.Linjefarge Limjetykkelse: C]
Bakgrunn Higrneradius: SE::SSE

Styling [

Velg hva du skal style

Du kan elge forskjellige deler av tabellen:

» Ett felt
- klikk i feltet
= Flere felt
- hold Ctrl nede og klikk i hvert felt

= Hele tabellen - klikk pa tabellkantene
= Flere tabeller - hold Ctrl nede og klikk pa hvert felt

- . . — Kiikk pa Linjefarge eller Bakgrunnsfarge knappene for a \velge en
. Linjefarge || Linjetykkelse: farge fra den vanlige fargepaletten. Klikk pa Flere farger for a velge din

HBEDEEEREREER N | e farge. Dra i den gjennomsiktige glidebryteren for & gjgre fargen

T 5 I fast eller giennomsiktig.
.D........D _ Mer om Fargepaletten.
I
OOO000OO0O000

| Flere Farger... |
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Linjetykkelse

Hvis du Vil endre linjetykkelsen, skriver du i boksen og klikker pa opp- og ned-pilene, eller pa opp- og ned-tastene.

Linjetykkelsen er angitt i mm.

Du kan elge at linja skal trekkes innenfor eller utenfor feltkantene. Som standard blir linja trukket utenfor feltkanten.
For a endre det kan du klikke pa Flere valg knappen i Styling delen av Felt fanen for & 3pne Ramme stil dialogen.
Kryss sa av for Tegn linje innenfor rammen.

Fammestil a X
. Linje tykkelse: Higrne radius:
Dra Linje p& innsiden av Rammen [] Bruk Prosentvis Higrne radius
Linjefarge
Ramme effekt

Effektfarge (] C] O D
Bakagrunnsfarge !

= Ingen Ramme Slipp Buet Fast
Tykkelse: 0,0mrm [ Effekt Skyage Glad kant

| Lagre denne stilen |

For & endre hjgmeradiusen i et felt, skriver du i boksen og klikker pa opp- og ned-pilene eller trykker pa opp- og ned-
tastene. Hjgmeradius males i mm. En hjeme radius pa 0 mm betyr at feltet har firkantede hjgmer.

)

Du kan ogsa angi hjsmeradiusen i prosent. Du kan bruke det til & lage et rundt felt ved & sette hjgmeradiusen til
100%.

Hvis du il angi hjgmeradiusen i prosent, klikker du pa Flere valg knappen i Styling delen av Felt fanen for & dpne
Ramme stil dialogen. Kryss sa av for Bruk Prosent hjerneradius.
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Slipp skygge og effekter

Du kan legge til en skygge og diverse andre effekter i et tabellfelt.

C] For a legge til en skygge klikker du pa Slipp skygge knappen.

Slipp
Skyage

Hvis du il endre utseendet pa skyggen eller fa tilgang til ulike effekter, klikker du pa Flere valg knappen i Styling
delen av Felt fanen for & apne Ramme stil dialogen.

Rammestil PR 4

. Linje tykkelse: Hjgrne radius:

Cra Linje p& innsiden av Rammen [ ] Bruk Prosentvis Higrne radius
Linjefarge
Ramme effekt
Effektfar [ ]
Bakagrunnsfarge s ! C] O D
= Ingen Ramme Slipp Buet Fast
Tykkelse: 0,0mm Effekt Skygge  Gled kant
Lagre denne stilen
Velge Ramme effekter
| Ramme Effekter dialogboksen kan du velge:
= Slipp skygge
= Buet gled Slipp skygge
= Fast kant
For hver av disse kan du elge effekt:
= Farge
= Gjennomsiktig farge Buet gled
= Tykkelse
Fast kant
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Lagrede stiler

]
D% Bruk lagrede stiler
Qoo

Klipp ut

Kepier
Kopier som bilde

Lim inn
513 sammen felter

Lis

Innhold skaleres
Lagre denne Stilen
Rekkefelge

Tem Feltinnholdet
Slett Takell

Nar du har stylet tabellen din, kan du ‘pinne’
stilen slik at du kan lage flere tabeller med
Ctrl+X samme stil. Du kan gjere det ved a hgyreklikke
Cirl+C pa tabellen og \elge Lagre denne stilen.

Ctrl+Al+C For & lage en ny tabell med en lagret stil, velger
Ctrl+V du Bruk lagrede stiler fra den nye tabellens rull-
ned meny i Lage verktoay linja.

InPrint 3 vl huske tabellstilen du har lagret inntil
du ev. lagrer en ny, selvom programmet startes

pany.
Mer om Lagrede stiler

Lo [*] [e2
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Linjer

Parts of a Plant

-
R My Nome is:

Water: Changing State

(s

My birthday is:
My Family .
@ My Mum is colled:

@ My Dod is colled:

- AN .
\EY &Y

o

Du kan legge til linjer og piler for & skape et bredt spekter av ressurser. Linjer kan brukes til & merke diagrammer,
forklare rekkefglgen og flyten i prosessene, og gi plass for skriving eller bare pynte pa elementene pa siden.

Linjas starrelse og utseende kan endres nar som helst med valgene i Linje fanen.
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Lage en linje

: \ Linje

Kontinuerlig Linje

Bruk lagrede stiler

-
AN

Linjer kan lages ved hjelp avLage Verktaylinja. Ved a klikke pa Linje knappen far du mulighet for a legge til to typer
linjer i dokumentet.

\ En enkel Linje Vil bli dannet.

7 Bruk Kontinuerlig linje for & danne en linje med flere punkter.

Du kan ogsa lage en linje med dine lagrede stiler.

Enkel linje

For a lage ei enkelt linje, kan du klikke pa Linje knappen i
---------------------------------- verktoylinja til venstre og velge Linje i rull-ned menyen som
vises. Markeren endres da til et tradkors.

Klikk en gang pa siden for & begynne a tegne en linje, og en stiplet
linje vil vise deg hvor linja kan trekkes.

Klikk igjen for & fullfere tegningen og lage linja. Du kan ogsa klikke
og dra for a lage en linje.

Kontinuerlig linje
For & lage en linje med flere punkter, velger du Kontinuerlig linje fra Linje rull-ned menyen i Lage verktgy linja til
venstre. Markeren endres til et tradkors.

Klikk en gang pa siden for a sette startpunktet. Da Vises en stiplet linje som forteller deg hvor du kan trekke linja. Flytt
musa til posisjonen for neste punkt og klikk for & legge til et nytt punkt, og skap startposisjonen for den neste delen
avlinja. Gienta disse trinnene sa mange ganger du Vil for a lage en sammenhengende linje i den stilen du ensker.
Dobbeltklikk for & awslutte tegningen og lage den siste delen av linja.
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Linje utseende

Utseendet pa en eller flere linjer kan endres pa en rekke mater ved hjelp av Linje fanen.

Linjestl: | eossesssee v

Lirje
Tykkelse: | 0,30mm o J Farge

Linjestil

Linje Start: — W

Linje Slutt: — )

| E

Det er 5 Linjestiler a velge blant i rull-ned menyen:

onsssss—— a5t linje

- T T o Stiplet linje
eceseoeeee Irikketline
'Y T XX

Tykkelse

Prikk-strek linje

Prikk-prikk-strek linje

For & endre tykkelsen pa linja skriver du i boksen, og klikker pa opp- og ned-pilene eller trykker pa opp- og ned-

tastene.

Tykkelse: | ,80mm 3|

Linjefarge

Linjetykkelse:

. Linjefarge

D I O | N
10 T O e~

HOENENNEEENC
OLOEOEECEEC

OOO000OO000
[]

Klikk pa Linjefarge eller Bakgrunnsfarge knappene for a velge en
annen farge fra basis fargepaletten.

Klikk pa Flere farger valget for a finne din egen farge. Dra
transparens glidebryteren for a gjere linjefargen fast eller

| Flere Farger... |

giennomsiktig.

- Mer om Fargepaletten.
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Linjestart og linjeslutt

Det er 4 tilgjengelige sluttstiler i rull-ned menyen for Linjestart og Linjeslutt:

Ingen pil

_) Apen pil
’ Fast pil
_. Sirkel

Lagrede stiler

Q! Bruk lagrede stiler

@]
-
L
L]
. i Kopier Ctrl+C
. % Klipp ut Ctrl+X
. Ts | Kopier som bilde Ctri+Alt+C
L]
O Las Linje
#  Lagre denne Stilen
Rekkefelge
Slett Linje

Nar du har stylet en linje kan du lagre stilen, slik at du
kan lage flere linjer med samme stil. Det gjer du ved a
hayreklikke pa linja og velge Lagre denne stilen.

For & lage en ny linje med en lagret stil, velger du Bruk
lagrede stiler fra den nye rull-ned menyen i Lage
verktoy linja.

InPrint 3 Vil huske tabellstilen du har lagret inntil du ev.
lagrer en ny, selvom programmet startes pa ny.

Mer om Lagrede stiler
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Linjekontroller og stgrrelse

o — Du kan bruke valgene i Linje fanen for & gi dem en bestemt lengde
N R 12,39m v eller plassere dem i en bestemt vinkel.
il 450 {45°7) Vinkel fra Loddrett: | 1332 %
Kontroller og M3

Linje behandling

Du kan fiytte en linje ved & dra fra midten av linja.

Du kan endre en linje ved a dra skaleringshandtakene i endene av linja.

Hvis du har slatt pa Snapp til Innhold, vl handtakene pa linja snappe til andre
objekter, og gjere det enklere a lage diagrammer og flytdiagrammer.

Snapp til 45°

Hvis du har slatt pa Snapp til 45°, \il linja snappe til alle de 45 graders punktene nar du
LY A flytter handtakene pa en linje.
bt s
b o

—
(0))
>
(@)
o
Q)

=1 Du kan endre lengden pa en linje manuelt ved a dra den og gjere den starre eller
: 12,94 [ T

Du kan ogsa bruke Lengde boksen i Linje fanen. Klikk pa linja for & velge den,
og tast sa i Lengde boksen, og klikk pa opp- og ned-pilene eller trykk pa opp- og
ned-tastene. Linjelengden er spesifisert i cm/mm.
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Vinkel fra loddrett

Vickel fraloddratt: Du kan endre vinkelen til en linje manuelt ved a velge og dra et av
skaleringshandtakene til en annen posisjon.

Du kan ogsa bruke Vinkel fra loddrett boksen i Linje fanen for & endre vinkelen.
Klikk pa linja for a velge den, og klikk sa pa opp- og ned-pilene i Vinkel fra
loddrett boksen for & gke eller redusere vinkelen pa linja fra loddrett. Altemativt
kan du skrive inn vinkelen direkte i boksen.

M3l og Lsing <+ 1.80, 1.80cm DEJ ka}n Iaseest_(arrelsen og pla§se:nngen av e_n_llnje ved a k!lkke
pa Mal og lasing knappen pa Sidestatus linja nederst pa
(®) Endre Tabell starrelse skjermen (tradkorset).
Tabell
-
Heyde: 5,13cm [ | .
Lz

] H Stgrrelse og Posisjon

[] E Innhold

[&]

Velge alle linjer pa alle sider

P Du kan \elge alle linjene i hele dokumentet. Det kan veere nyttig for a endre
@ Velg Alt utseendet pa alle linjer samtidig.
@I Velg Side Chrl+A | Sidestatus linja nederst pa skjermen, kan du klikke pa Velg og sa Velg
5 linjer.
[_:9 Velg Rammer Merk: Nar du \elger objekter over flere sider, kan du ikke flytte eller endre
Ll starrelsen pa dem, kun endre utseendet deres.
i::if E Welg Tabeller
\:& Velg Linjer
| Velg Bilder
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Bilder

Prepositions

w © @

The kitten is  in  the bex

® O F

The «cop @5 nextto the chair

< ® &

The bird is on the cor

%P

§ -©
The greotgreyow! wos  the tellest

About Widgit

208880820288
8083RNL2AS

How we started

Foe cumt 30 yoors, Wikt Seftwons bas boen & picneet in (e feid of dewioginn
matavioln for paople who Bave Sfoulty I undestondng end wing baxt. Wiagt
began a1 & 4l Sy eormperny, beceering St foe WG with Byrrtiels”, We
9% et TRt e Pave mainbainad our dnginal Bthas of daing o bR 1o hels
thene pooghy who, o whotoune revion, find the printed wand hond Lo coieis.

Widgit Symbels

HeEraE L
e w] ‘ﬁ‘ w a el v containg mone thon 15,000
ety Gy e s T

3:If! &*ﬁﬁ*’: gt Syt coe red O e the merkd,

B

T8 Qe Soeet b, Laaminghon . 17 AL
£ G160 BEMHS i inomisgenm

Du kan legge til Bilder i InPrint 3 dokumentene dine fra en rekke kilder, og bruke dem til & erstatte symboler eller

som grafikk i avsnitt osv.

Fra Lage verktoy linja kan du legge til bilder fra mappene Mine Bilder mappen, Bla etter bilder som er lagret andre

steder pa datamaskinen, eller velge blant over 4.000 Widgit Media filer som falger med InPrint 3.

Du kan ogsa kopiere bilder fra nettet og lime dem direkte inn i dokumentene.
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Legge til Bilder
Du kan legge til bilder i dokumentet ditt fra en rekke kilder..

Du kan legge bilder rett inn pa siden, eller inn i en ramme eller et tabellfelt.

Legge til et Widgit Media bilde

Widgit Media er en stor samling av grafikk, inkludert i InPrint 3. De dekker en
rekke temaer og kan bl.a. brukes til & bygge opp scener og dekorere sider.

Du kan fa tilgang til Widgit Media fra Ressursbiblioteket pa heyre side, eller
ved a elge Widgit Media fra Bilde valget i Lage verktoy linja til venstre.

Nar du har funnet bildet du vil bruke, kan du klikke én gang for & \elge det og
en gang til for a slippe det pa siden, eller klikk og dra det inn pa siden.

B/ HC

Uwidgit| \Widgit Media

- Mine Bilder

i Bla etter Bilde

Legge til et Widgit symbol som et bilde

Symbol Velger E x |tillegg til & skrive med symboler, kan du legge dem til som grafikk
i dokumentet.
ﬁ ~§ 5=t Skrivinn ordet for et symbol i boksen nederst | Symbolvelgeren

til hgyre og klikk pa Finn symbol. Nar du har funnet symbolet du
vil bruke, kan du klikke én gang for & \elge det og en gang til for &
slippe det pa siden, eller klikk og dra det inn pa siden.

cat

katt | | Finn symbal
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Sort-hvite / Ensfargede symboler
ﬁ Alle Widgit symboler kan vises i farger eller som ensfargede (der du kan \elge linjefarge).

Klikk pa Vis i Farger knappen i 'Symbolwelgeren' for & sla symbolfarge av og pa.

Legge til ditt eget bilde

Bruk Ressursbiblioteket til & bla giennom datamaskinen eller nettverket for &
finne egne bilder.

Du kan ogsa \elge a Bla etter bilde fra rull-ned menyen i Lage Verktoylinja til
venstre.

B/ HC

@ Dukan ogsa dra bilder direkte fra Windows mapper inn i
Uwadgit| \Widgit Media z dokumentet.

g

=ik | Mine Bilder

@ Bla etter Bilde
Legge til et bilde fra en nettside

Du kan legge til et bilde fra en nettside i dokumentet ditt.

Hoyreklikk da pa bildet i nettleseren og velg Kopier bilde. Trykk deretter pa Ctrl + V i InPrint for & lime inn bildet.

Apne linken i en ny fane
Apne linken i et nytt vindu

Apne linken i inkognitovindu

Lagre linken som...

Kopiér linkadressen

Apne bilde i ny fane
Lagre bildet som...
Kopier bilde

Kopiér bildeadressen

Sok etter bilder i Google

AdBlock >

Inspiser
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Ressursbiblioteket

Ressurs bibliotek

fi €

‘# Bibliotek >

=

=

Widgit
Media
() —

Widgit

Widgit
Pictures

Pictures

e

Min
datamaskin

Ressursbiblioteket pa hgyre side av skjermen gir deg rask tilgang
til bilder pa maskinen eller nettverket, og til over 4.000

Widgit Media filer.

Som standard inneholder Ressursbiblioteket lenker til Mine Bilder
mappen, Min datamaskin og Widgit Media. Filene i disse
mappene vises som miniatyrbilder som du kan klikke pa for a legge
inn i dokumentet, enten som bildereller erstatningssymboler.

Navigere i ressursbiblioteket

Ressurs bibliotek

fi ¢ €9

B * X

’.

|- I v C: ¥ Users + Stein

Google
Drive
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Links

Pusic

Ved & klikke pa en disk eller mappe i Ressursbiblioteket vises
innholdet og undermapper som miniatyrbilder.

Bruk navigasjonsknappene og adresselinja gverst i
Ressursbiblioteket for & ga fram og tilbake i filer og mapper.

Klikk pa Hjem knappen for & ga tilbake til averste niva i
biblioteket.



Bruke et bilde fra ressursbiblioteket

E x|

Resource Library
4 € x
['i + Science * Heart

aorta
missing

ﬁﬁ*

inferior
heart
vena ca..

left atrium  left atrium
missing

® &

colour

inferior
Vena cava

Rl

pulmona

) |

e

m

Nar du har funnet bildet du vl bruke, kan du klikke én gang for a \elge
det og en gang til for a slippe det pa siden, eller klikk og dra det inn
pa siden. Bildet Vil forbli festet til markaren inntil du setter det inn pa
siden.

Du kan heyreklikke for & avbryte valget.

Dokke og Igsne fra Ressursbiblioteket

D|

Ressurs bibliotek

[ - -
ﬁ *| Dokk eller lgsne dette vinduet h’

‘# Bibliotek »

Som standard er Ressursbiblioteket forankret under Symbolvelgeren
pa hayre side av skjermen.

Posisjonen pa skjermen kan endres hvis du klikker pa forankre/lgsne

- knappene. Da \il ressurshibliotek vinduet flyte fritt, slik at du kan dra

og plassere det pa et annet sted.

Klikk pa forankre/lgsne knappene for a flytte vinduet tilbake til
verktaylinja eller dra det tilbake til nederste hayre hjgme for & sette det

pa plass.
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Tilpass Ressursbiblioteket

Du kan legge til dine egne snaneier til Ressursbiblioteket for & gjere det enklere a fa tilgang til dine favorittbilder.

Lage snarveier

For a lage en snanei til en fil eller mappe, hoyreklikker du pa
den i Ressursbiblioteket, og velger Legg snarvei til biblioteket

fi 4 I &= Pl fra den tilherende menyen.

Snaneien il bli dannet pa gwerste niva i Ressursbiblioteket, sa
— klikk pa Hiem knappen for a ga tilbake til everste nivaet.

Ressurs bibliotek E O+ X

|" ¥ Stein * Music * iTunes

o B

Legg snarvei til biblicteket

Album iTunes F'T I
Artwork Media Lunes
Libiraries

® Merk: Du kan lage snaneier til bilder som du bruker hele tiden, som f.eks. fotografier
eller din organisasjons logo osv.
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Resource Library E r X

N4 e »

| » Graham ' Pictures
! S l_ : -: _‘1

2015-06-20 2015-07-07  2015-07-13
12.45.05 11.27.41 17.4817 £

o R |

Resource Library E + X
4«9 »
1 » Graham * Pictures []

2015-06-20  2015-07-07 2015-07-13

12.45.05 11.27.41 17.45.17

e - -

Hvs du har mange forskjellige mapper du henter bilder fra for & bruke i arbeidet ditt, kan du sette opp en liste over

favoritt steder a ga til ved bare a klikke pa en knapp.

| adressefeltet ved siden av stien til mappen ser du en gra stjeme. Den klikker du pa for a gjere mappen til favoritt og

farge stjemen gul.

Resource Library

aR IR

. Dropbox

Graham

Kilimanjaro Pictures
Widgit Staff

Design Images
Pictures

Make a folder

Hele favorittlista di kan du se ved a

- |}
klikke pa Favoritter knappen gwverst i

A Ressursbiblioteket. Klikk pa et valg i

| lista for a ga til den aktuelle mappe
| plasseringen.

Mapper kan dannes for & hjelpe deg
med & administrere og lagre favorittene
dine.

.
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Arvede Widgit bilder

Ressurs bibliotek [E][#] <
fl 4« Se arvede Widgit Bilder

|i » Widgit Pictures * Photos

InPrint 3 kommer med over 4.000 nye Widgit Media bilder som du kan se i Ressursbiblioteket. Du kan ogsa bruke
biblioteket til & se gamle Widgit Bilder som fulgte med eldre versjoner av InPrint.

For & fa tilgang til dem kan du klikke pa Vis arvede Widgit Bilder (Pictures) menyvalget averst til hgyre i
Ressursbiblioteket. Nar du har uthevet det, blir en snanei til Widgit Bilder (Pictures) dannet pa det averste nivaet i
Ressursbiblioteket.

Side 104 av212



Widgit Media

The Heart

Mercury

Neptune

I Venus

a @ a =0 ,} = - S-Q[I.Irl'l‘
Te bt W4 pees e Rert iod rved T4 ik .

Uranus &

InPrint 3 gir deg tilgang til 4.000+ Widgit Media bilder samt over 15.000 Widgit Symboler. De vakre tegnede Widgit
Media filene dekker et bredt spekter avemner, og kan brukes som illustrasjoner i ressursene dine eller kombineres for
a bygge opp scener.

Ressurs bibliotek =3 EI »
fi ¢ ¢ ]
= » Widgit Media * []

[_\ F?-
Early
Books Language Geography
A = 12
History ng?cgtSraeiE Mumber

Widgit Media omfatter bilder for:

= Boker = Manstre og kanter
= Tidlig sprak = Mennesker

= Geografi = Fotos

= Historie = Scener

= Sprak i bilder = Vitenskap

= Tall » Arstider

For a fa tilgang til Widgit Media kan du klikke pa Widgit Media mappen i Ressursbiblioteket.
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Resource Library ‘Elx
AR IR x
||:| Library *

Widgit
Media Pictures Cumputer
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Bilder i rammer og tabellfelt

Bilder kan legges rett inn pa siden, eller inn i en Ramme eller et Tabellfelt.

Bilder i rammer og felt har litt andre egenskaper enn vanlige bilder.

Dynamiske faner

A velge rammer eller felt som inneholder bilder &pner en litt annen dynamisk fane enn for vanlige bilder. De kalles
Bilderamme og Bildefelt.

File Edit View Pages Symbaols Image Frame Arrange

Fil Rediger Vis Sider Symboler Tabell layout Felt Ordne

Fra disse fanene kan du fa tilgang til alle kontrollene for bade bildet, rammen eller feltet.

Fjern bilde
Nar en ramme eller et felt inneholder et bilde, kan du ikke legge til et Symbol og tekstinnhold til det.

! Hvis du vl fieme rammen eller feltet, klikker du pa Fjern bilde knappen. Da konwverteres rammen eller feltet
| tilbake til sin opprinnelige tilstand.

Starrelse og starrelsesforhold

Bilder som er lagt inn i rammer og tabellfelt beholder sitt opprinnelige sterrelsesforhold. Det betyr at de ikke kan
strekkes ut av proporsjonene sine.

Bilde rammestorrelse
Du kan endre starrelsen pa en ramme \ed a flytte skaleringshandtakene.

Du kan sette Bredde og Hoyde til nayaktige mal ved a skrive i boksene eller klikke pa . -
opp- og ned-pilene. Bredde:

Hayde: 2,82cm [
Klikk pa Mal og lasing for flere altemativer, inkludert & lase rammen og dens innhold. 1] M.

Starrelse

Bildefelt storrelse
Du kan endre starrelsen pa en hel tabell ved a flytte dens skaleringshandtak.

Les mer om a skalere tabeller
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Bilderamme / feltstyling

Du kan endre de visuelle egenskapene til en Bilderamme og
et Bildefelt pa samme mate som du gjer for vanlige rammer,
felt og bilder.

Du kan endre:

= Linjefarge

Linjetykkelse

Bakgrunnsfarge

Hjgmeradius

Legge til effekter og slipp skygge
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Bildebehandling

Velge bilder

Klikk pa et bilde for & velge det.

For a \elge flere bilder kan du enten dra rundt bildene, eller klikke pa bildene mens du
holder Ctrl tasten nede.

Velge alle bilder pa alle sider

| Du kan \elge alle bildene i hele dokumentet. Det kan veere nyttig for & endre

@ Velg Alt styling egenskapene til alle bilder samtidig.

@I Velg Side Ctrl+A Fra Sidestatus linja nederst pa skjermen klikker du pa Velg og deretter pa

: Velg bilder.

[_:9 Vel Rammer Merk: Nar du velger objekter over flere sider, kan du ikke flytte eller endre
; starrelsen deres.

i::if E Welg Tabeller

\:& Velg Linjer

BN Velg Bilder

| 37

Flytte et bilde

Velg bildet eller flere rammer som du vil flytte, og dra dem fra kanten avrammen.
Du kan skubbe et bilde og flytte det litt ved a trykke pa piltastene.

HVis snapping er slatt pa, vil bildet stille seg pa linje med andre objekter nar det flyttes

[ ]
( v
Mer om Snapping

Du kan stille opp bilder pa linje med andre objekter ved & bruke valgene i Ordne fanen.
Mer om & Ordne
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Flytte et bilde til en bestemt plass

a0 1 800 M3l og Lasing
Hus du vil fiytte et bilde til en ngyaktig plassering, apner du Mal i+ 1.80, 1.80cm
og lasing dialogen fra Sidestatus linja nederst pa skjermen. (®) Endre Tabell storrelse
Tabell

| dialogboksen som da vises kan du angi X og Y koordinatene
for det @vre venstre hjgrnet av bildet. Vidde:

Heyde: 5, 13cm [

Lz
[] ﬁ Sterrelse og Posisjon

[] E Innhold

Justere bildestgrrelse

Du kan endre starrelsen pa et velgt bilde ved a dra i skaleringshandtakene.

Hvis snapping er slatt pa Vil bildet snappe til andre objekter nar det endres.
Mer om Snapping

Om du ensker a endre starrelsen pa flere bilder som ett objekt, kan du
gruppere dem. Mer om gruppering

Gi et bilde en ngyaktig starrelse

Du kan angi at et bilde skal ha en eksakt starrelse ved a sette Bredde og Hoyde i Bilde . =
fanen. Bredde:

Hayde: 2,32cm -

[ mal..
Starrelse
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Gjenopprette proporsjoner

Hvis et bilde blir strukket kan du resette starrelsesforholdet.

Gjenopprett proporsjonene ved a:
Ll_—l Endre hayden — og beholde bredden.

D" Endre bredden — og beholde hayden.

Du kan ogsa heyreklikke pa et bilde og bruke den tilhgrende menyen for 8 Gjenopprette sterrelsesforholdet. Det
endrer alltid bredden tilbake til dens opprinnelige verdi.
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Endre bilder

Vende bilder

Du kan snu bilder bade vannrett og loddrett ved hjelp av Vend og Roter knappene i Bilde fanen.
q Vend vannrett - fra venstre til hgyre

-, Vend loddrett - fra topp til bunn

Rotere bilder

~ Du kan rotere bilder bade med og mot klokka.
~ "‘ Roter mot klokka
) Roter med klokka

@
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Endre bildefarge

Widgit symboler, Widgit Media bilder og svg vektorgrafikk kan endre farger, hvilket er sveert nyttig hvis du vil tilpasse
et bilde for a gjere det f.eks. mer fargerikt.

9 Velg bildet du ensker a endre farge pa og klikk pa Rediger farger knappen i Bilde fanen. En Endre farge

dialog \il da vises.

Merk: Hvis knappen er gralagt, stetter ikke bildeformatet fargeendring, slik som fotos og andre .jpg og .png bilder.

Klikk pa en farge i paletten for & endre fargen. Du kan ogsa klikke pa bildet og det \elger riktig farge.

= Symbol Palette

B

Click on a colour button to change the colour, or dick a
coloured area of the symbol to expand the colour button for
that colour.

ENEN
DOOEAEECOEE
I
[IEDEIDIEI

More Colours... |

[ K ][ Cancel ]

Plukk en ny farge fra paletten, eller velg Flere farger for & definere en ny farge.

Klikk pa OK nar du er ferdig.

fﬁ" Symbolpalett

Klikk p& en fargeknapp for & endre fargen, eller kikk pdet
farget omrade i symbolet for & utvide fargeknappen til den
fargen.

[ H H H Bu

Avbryt
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Bilde styling

Du kan endre forskijellige egenskaper og utseendet i et bilde fra Bilde fanen.

. Linjefarge | Linjetykkelse: C] @ =
’ : Sli Redi
N Bakgrunn Hjgrneradius: Sky:gge Fv;rlgg;r Marger

Ramme [ Innhaold
Kantfarger
Klikk pa Linjefarge eller Bakgrunnsfarge knappene
-| for & velge en annen linjefarge fra basis fargepaletten.

Hvis du klikker pa Flere farger altemativet kan du
\elge din egen farge. Les mer om Fargepaletten.

[ ] I I O |
EOENNNEENEC
OLOEENEOEEC ]

OUOOBOEACOOEO
[DDDDDDDDDDD

More Colours... |

Kantlinje tykkelse

Hvis du il endre kantlinje tykkelsen, skriver du i boksen og klikker pa opp- og ned-pilene eller trykker pa opp- og ned-
tastene. Linjetykkelsen er angitt i mm.

Du kan endre hjgmeradiusen pa et bilde ved a skrive i boksen, og sa klikke pa opp- og ned-pilene eller trykke pa opp-
og ned-tastene. Higmeradius males i mm. En hjgmeradius pa 0 mm betyr at bildet har firkantede hjemer.

Du kan ogsa angi hjemeradiusen i prosent. Du kan bruke det til & lage et rundt bilde: Sett da hjgmeradiusen til 100%.

For & sette hjemeradiusen i prosent, klikker du pa Flere valg knappen i Ramme delen av Bilde fanen for & apne
Ramme stil dialogen. Marker Bruk Prosentvis Hjorneradius.
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Slipp skygge og effekter

O Du kan legge inn en slipp skygge og diverse andre effekter til et bilde.

Slipp
Skyage

For a legge til en skygge, klikker du pa Slipp skygge knappen. Hvis du vil endre utseendet pa skyggen eller ha
tilgang til ulike effekter, klikker du pa den lille trekanten ved siden av Skygge knappen.

Konfigurere Ramme effekter

Ramme effekt | Ramme dialogboksen kan du \elge falgende
effekter:
NEFFEkH%rgE — E] D D = Slipp skygge
Ramme Effektfarge E lipp Buet Fast = Buet gled
ygge Gled kant
EDEREEERERNE - | = Fast kant

- ECENENEEEED e
.D........D Oor hver av disse Kan du sette efiekten:
OO OEORECEEC = Farge
DDDDDDDDDDD = Farge transparens

| Flere Farger... | = Tykkelse
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Marger

Du kan endre margene for et bilde. Det er nyttig
hvis du har en synlig kant og ensker at bildet skal
ha litt ekstra plass.

Velg da Marger knappen i Bilde fanen for & fa
fram Marger dialogen.
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Skrive innhold

Tlaloc

Tlaloc
L)
%l ‘ﬁ. ;;P =+ - % Tloloe was the god of roin ond water.

Tjoe Wosithegodoh cidn: cond: wober: Tlaloc was the god of rain and water. i

%‘: v He could get angry. He could get angry,

He could get angry.

He could send thunderstorms and hail. oo
T L)
%‘t v’ ?‘.— % + ? %’é’%% g/ He could send thunderstorms and hail.

He  could send thunderstorms ond  hail,

lINPrint 3 kommer med over 15.000 Widgit symboler som gir deg mulighet for a lage en rekke symbolsteattede
dokumenter. Basert pa brukemne du arbeider med eller hva slags ressurs dere \il lage, kan du \elge a
Skrive med symboler, skrive tekst og illustrere teksten med symboler.

Widgits revolusjonerende Smart Symboliseringssystem analyserer teksten du skriver for & kunne velge de rette
symbolene nar du bruker Symbolvelgerenog sikrer at du har full kontroll over hvordan hvert ord blir symbolisert.
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Skrive med symboler

Tamsin c: Sophia liker & leke 1 hagen

Du kan skrive og legge til symbolinnhold i ressursene dine ved a lage en ramme eller tabell i Symboler og Tekst
modus.

Nar du skriver inn tekst i disse rammene il innholdet automatisk bli symbolisert med symboler som vises over
teksten.

Widgits revolusjonerende Smart Symboliser system vil analysere teksten du skriver for & kunne \elge de rette
symbolene.

Med owver 15.000 symboler i Widgit Symbolsett, vil en som regel finne tilgjengelige symboler for et bestemt ord. Du
kan velge mellom disse symbolene ved hjelp av Symbolvelgeren, som ogsa kan brukes til 4 sla avsymboler for
utvalgte ord.

Guide til symboler

Det fins en rekke forskjellige metoder som du kan bruke for & fa symbolstette til

@WIdgl‘t innholdet ditt.
Guide to Symbols Metodene du elger vl avhenge av nivaet pa symbolstette som innholdet krever.

Disse metodene blir neermere omtalt i heftet 'Guide til symboler', som gir et
nyttig innblikk i a stette tekst med symboler.

Klikk her for & se dette heftet: Guide til Symboler.pdf

Using symbois effectively in accessible information
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Bruke Smart Symbolisering

Nar du skriver med symboler, vil Smart symboliseringen analysere ordklassene i setninger og \elge det rette
symbolet.

Hvis du f.eks. skriver ‘drikke drikk’, vl Smart symboliseringen hente verbformen for den ferste ‘drikke’ forekomsten, og
substantivformen for den andre.

v

drikk  drikken

Du kan ogsa endre symbolet i Symbolvelgeren.
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Symbolvelgeren
Symbolvelgeren \iser de tilgjengelige symbolene for ord og uttrykk etter hvert som du skriver.

Du kan veksle mellom de tilgjengelige symbolene for det aktuelle ordet ved a trykke pa F9 tasten. Du kan ogsa \elge
et symbol ved & klikke pa det i Symbolvelgeren. Du kan fieme symbolet for et ord ved a klikke pa Intet symbol ikonet
bakerst i lista over tilgiengelige symboler i Symbolvelgeren.

Nar du har valgt et symbol for et ord eller uttrykk, il det bli brukt som standard for det aktuelle dokumentet.
Symbol Velger El »
@ Settinn

A0 fot B | :
—
Jeg liker & arbeide pd datamaskinen. m

10 @

Jeg liker a arbeide i hagen.

b

| | Firn symbol |

Ressurs bibliotek E El x
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Velge standardsymbol

Du kan endre hvilket symbol som skal brukes som standard for et ord eller setning i alle dokumenter du lager.

For a endre standardsymbolet hayreklikker du pa symbolet du Vil ha i Symbolvelgeren og klikker pa Bruk dette
som Standardsymbol.

Symbol Velger EI x
@ Settinn
drikk ~
drlkk J Velger dette som Standard symbolet

| dette eksempelet har vi endret standardsymbolet for ‘drikk’ til substantivformen (en drikk). Hvis du skriver verbformen
(& drikke), vil Smart symboliseringen fortsatt velge symbolet som viser handlingen for verbet.

Sla av et symbol

Ikke alle symboler er nadvendige. Abstrakte begreper som 'en/et/el’, 'det’, ‘hvis’, ‘men’ og ‘s&’ osv. kan f.eks. fiemes.
For nye brukere som er ukjent med symboler bar bare de \viktigste begrepene bli symbolisert.

Noen abstrakte symboler er allerede slatt av. Du kan angi at et symbol ikke skal vises, ved 3 sette
' Symbol Av som standard.
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Endre ordene for et Symbol
Du kan enske a bruke et eksisterende symbol, men endre teksten som brukes under symbolet.

Skriv ordene for symbolene du trenger.

=
(8
Labrador is a guide dog

5 Deretter klikker du pa Endre symbolteksten knappen i Rediger fanen eller pa F11 tasten.

Skrivsa det nye ordet, etterfulgt av hgyre piltast, eller klikk pa OK i prosesslinja oppe til hayre pa siden.

s B changrg Bhe best i S cureent Syl Press O o Cancel 5 ek Twes |

%@ w

is a guide dog

— %ﬂ”
h :
Lyla is a guide dog

Ordet ‘Laila’ blir nd automatisk awildet som en labrador, og Vil fortsette med det i resten av dokumentet (symbolet for
labrador \il ogsa bli assosiert med ordet ‘labrador’).

Hvis du \il lagre ordforrads endringene for & bruke dem i andre dokumenter, se Lagre Ordliste endringer.
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Endre bildet for et ord

Du kan endre bildet som brukes med et bestemt ord eller et uttrykk.

Legge til et nytt symbol

7

.

felix

~\

J/

Sek etter symbolet i Symbolvelgeren.

—
—-m Settinn

Velg Finn symbol, og klikk pa symbolet du vl ha og slipp det pa ordet. En gra ramme

indikerer hvor symbolet skal plasseres.

Legge til et foto eller bilde

7

\

felix

~\

J/

Naviger til bildet du ensker i Ressursbiblioteket.

Finn symbolet som skal hentes, og slipp det sa pa ordet. En gra ramme \viser hvor bildet

skal plasseres.

Legge til et bilde fra internett

7

K

felix

~

Du kan dra bilder fra enkelte nettlesere rett fra siden de er pa, og direkte inn i dokumentet ditt.

En gra ramme viser hvor bildet skal plasseres.
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Kombinere symboler

Du kan kombinere flere symboler sammen over et enkelt ord eller et uttrykk. For a gjere det taster du de symbolene
du ensker.

EThe owl and the pussycat wentto sea.

-
- owl cat took
e e o)
j Deretter uthever du begge ordene og klikker pa Endre Symbol knappen i Rediger fanen eller bruker F11
tasten.
—
L@ &
They took

Skriv sa det nye ordet under begge symbolene, etterfulgt av heyre piltast eller klikk pa OK i prosesslinja everst pa
siden.
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Kombinere ord

Du kan kombinere ord under et enkelt symbol eller bilde pa to méater.

Velg et Symbol for markert tekst

Skrivinn ordene du ensker. Marker ordene du il endre symbol for, og heyreklikk sa pa symbolet du vil skal vises for
begge (alle) ordene. Deretter klikker du pa Velg dette symbolet for valgt tekst.

®

BlU e W Select Frame

™ Setthis symbol for selected text

% | Cut Ctrl+X

4 Copy Ctrl+C

T Copy As Image Ctrl+Alt+C

I Paste Ctrl+V
Symbel Mode J
Contents Sizing k
Lock L
Order k

Clear Content

Delete Frame

Ordene \il da fa ett symbol — det symbolet du valgte.

©

Blue Whale
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Slippe et symbol over flere ord

Ved & utheve mer enn ett ord, kan du legge til et bilde pa hele det markerte utvalget.
Du kan legge til et bilde fra:

= Ressursbiblioteket
= Via sgking i Symbolvelgeren
= Dra direkte fra en nettside

En gra ramme \il Vise deg hvor bildet skal plasseres.
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Skrive tekst

Aeroplane Engineers

Fold the paper in half,

Fold the corner back.

Fold the edge back.

Fold the edge back ogain.

Turn Over and fold the same.
Now unfold the plone.

Spinning Screws

dy

Eaamant

Put the magnet on top of the screw.

Put the screw tip on the bottom of

the battery.

Put the wire on top of the battery.

Find the other end of the wire.

Touch the wire on the edge of the
magnet,

Watch the screw spin.

B

A
&
«.

Experiment 1

Hold the tray the right way up like the picture.

Now drop the tray.

Does the tray fall differntly to the piece of paper?

Try dropping the troy upside down.

Whats the difference?

Du kan elge & skrive uten symbolstgtte ved & lage en ramme eller tabell i Tekstmodus. Da kan brukeren sjekke
betydningen av ord nar de er skrewet, ved & se hva som vises i Symbolvelgeren((snarere enn & ha automatisk

symbolvisning over hvert ord).

Det kan veere nyttig for en mer erfaren bruker.

Se ordets betydning i Symbolvelgeren

B Pt P g ey e Tl e Bt e B oo Al Bt el ey e o | e o o el e g 0 & Symbol Velger [ x
J iy o Spenning =
Spenning| er det elektriske stotet som sender stremmen gjennom kretsen. | ® N

Brukere som ikke trenger full symbolstgtte kan ha nytte av a se betydningen av ord illustrert, enten nar de skriver,

eller senere ved & klikke pa et ord. Symbolvelgeren vil vise dette..

| noen tilfeller vil det bare veere ett symbol & velge mellom, men Symbolvelgeren vl alltid vise alle mulige symboler

for alle valgte ord.

® Merk: Hvs du klikker pa et symbol i Symbolvelgeren, Vil symbolet bli satt inn i
dokumentet eller det valgte ordet.
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Bruk den enkle stavekontrollen til a korrigere feil

Spenning er det elektriske stetet som sender stremen giennom kretsen.

% Stavekontroll

Ignorer En gang |

t som sender _—

Legg til Ordboka |

Hopp over |

X 48 & 6w

| stremmen stremmen strempen strempen Stremme
| >

Egendefinert Staving: | | |Pr&v dette| | Angre | | Lukk |

Ev. stavefeil som gjares blir markert med red skrift. Brukerne kan bruke den Enkle stavekontrollen ved & hayreklikke
pa det uthevede ordet. Da vises en liste over foreslatte ord, illustrert med symboler.
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Formatere innhold

| Rediger fanen kan du formatere bade symbol og tekst innholdet. Rediger fanen inneholder ulike altemativer som
spenner fra skrifttype, skriftstarrelse, symbolstarrelse, symbolfarge samt standard tekstbehandlingsfunksjoner som

Fet og Understrek osv.
j E

Min historie

N o1 @

Per Kkjgrer en red buss.

m %+ S

Den er S’[OI’ og rod og kjgrer lynraskt!
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Formatere tekst

Teksten er enklest & endre i Rediger fanen. Marker den delen av teksten du il endre, og bruk deretter valgene i
fanen.

FS Me ., Endre skrifttype - Velg skiifttype fra rull-ned menyen

. Skriftfarge - Velg denne for & fa fram fargepaletten. Ikonene \iser den aktuelle fargen

B Fet
I Kursiv

u Understek

Du kan ogsa fa tilgang til hele Tekst og symbol formatering dialogen ved a klikke pa Flere valg knappen i
Skrifttype delen av Rediger fanen.

Merknader om fargepaletten

i Du kan endre fargen pa teksten ved a velge en annen farge i fargepaletten.

[ ] O I O
H ONEEECOEE ]
O CNEEECEE

Du kan definere dine egne farger og bruke dem til & style et objekt i
dokumentet ditt. Du kan ogsa lagre farger i Mine farger slik at de alltid er
' tilgiengelige nar du bruker programmet.

—

OUOEAEECOEAEL
[DD[IDDD[IDDDD

More Colours... ]

Merknader om skrifttyper

Som standard og anbefalt skrifttype falger den lett tilgiengelige FS Me fonten med programmet. Den er spesielt
designet for & ke lesbarheten for brukere med lzerevansker av Fontsmith og Mencap. Du kan finne ut mer om FS Me
her:

http://www.fontsmith.com/projects/portfolio/mencap-fs-me.cfm

® Merk: Selvom denne skrifttypen falger med noen Widgit produkter, vl du ikke fa tilgang
til den fra andre Windows programmer med mindre du kjgper en egen lisens for den.
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Endre starrelsen pa Symboler og Tekst

® Merknad om sterrelser Starrelsen pa symboler og tekst er designet for a fungere
sammen. En symbolstarrelse pa 14 passer godt til en tekststarrelse pa 14.

Du kan endre starrelsen pa symboler og tekst hver for seg eller sammen.

12 vl 1T I || o

Rydd
4 v T- 1- Starrelser l'.—.

Tekst og Symbolstarrelse
14 Du kan endre starrelsen pa symboler og tekst ved hjelp av starrelsene i rull-ned menyen.

«I-. l-. Du kan endre starrelsen pa symboler og tekst samtidig ved & bruke Symbol og tekststarrelse
= L === Knappene.

Sma starrelser

Du kan gi innholdet i flere tabellfelt eller rammer samme symbol- og tekststarrelse.

[E°T%] For a gjere det uthever du tabellen eller flere objekter som du Vil endre, og trykker pa Sma sterrelser
E]EEl knappen i Rediger fanen. Da blir alle starrelser satt til det minste objektet.

Velge innhold for a endre starrelsen

For & endre starrelsen pa et symbol eller tekst, uthever du innholdet du ensker & endre, og bruker valgene i Rediger
fanen.

Altemativt kan du velge hele objektet med innhold, som f.eks. en ramme eller tabell. Da endres alt innhold i objektet.

® Vennligst merk: Resultatet ava endre alle starrelser kan avhenge av hvilken
Skaleringstype objektets innhold er satt til. Mer om Skaleringstyper
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Symbolfarger

Du kan endre fargene pa symbolene for a tilpasse ordforradet og gjere dokumentet sa hensiktsmessig som mulig for
sluttbrukeren. Du kan endre:

= Symboler fra farge til monokrom (s/h)
= Endre linjefargen

= Endre hudfargen

= Endre fargen pa enkeltsymboler

Veksle mellom farger og ensfargede symboler

Alle Widgit symboler kan vises i farge eller ensfarget (sort-hvitt).

Velg det innholdet du vil endre og klikk pa Vis i farger knappen i Rediger fanen for & veksle mellom
symbolfarge av og pa.

@ 9 0@

Elefanten gjemte seg bak treet.

& A DWw

Elefanten gjemte seg bak treet.

Endre linjefargen pa symboler

Linjefargen pa alle Widgit symboler kan redigeres pa samme mate som tekstfargen. Det er mest nyttig for
synshemmede. Nar du endrer linjefargen til et symbol Vil programmet endre det til ensfarget (s/h)

|

For a redigere linjefargen velger du innholdet du vil redigere, og klikker pa Flere valg i Skrifttype delen av Rediger
fanen for & vise Tekst og symbol formatering dialogen.

Symbel Line Calour Velg den Symbol linjefargen du \vil ha som linjefarge.
Det kan veere lurt & endre rammens bakgrunnsfarge for a fa en god kontrast til symbol
D linjefargen. Det kan veere spesielt nyttig for lesere med synsvansker.

il e I K&

Queue at the entrance when hear the bell.

entrance '..'n.'}'lll—'rl yO hear the bell.
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Hudfarger

Du kan endre hudfargen for alle personbaserte symboler.
Velg symbolet du vl endre og trykk pa hudfarge knappen i Rediger —
fanen.
O Jenta er glad
Hud
Farge
Jenta er glad
Da \ises en liten boks med alle potensielle altemativer. Klikk pa ensket
tone for & endre hudfarge.
Jenta er glad

Endre fargene i et symbol

Du kan endre fargene i et symbol for & gjere det sa tydelig som mulig. Nar du f.eks. refererer til et farget element som
en 'grenn genser’ (se eks. nedenfor), Ml du se at to forskjellig fargede symboler vises. Ved & endre farger i et symbol
og redigere den tilharende teksten, kan du fa starre klarhet i symbolet for en bruker.

) % U
Jeg kjopte en grenn skjorte.

Plasser da markaren i et ord du il endre og velg sa Rediger farge knappen i Rediger fanen.
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- Symbolpalett

Klikk p& en fargeknapp for & endre fargen, eller kikk paet
farget omréde i symbaolet for & utvide fargeknappen til den
fargen.

L
ENEENEEEEEE
[l ([ I

| den dialogen kan du klikke pa bestemte deler av symbolet i forhandsvisningsruten for & velge hvilken farge du vil
redigere. Altemativt kan du klikke pa Fargepalett knappene.

e @

Jeg kjopte en gronn skjorte.

# Merk: Du kan ogsa bruke samme metode for & endre fargen pa et Widgit media bilde
z eller et symbol som er sluppet inn som et bilde.

Nar du er ferdig med a redigere symbolet, kan du bringe ord som hagrer sammen under det nye symbolet. | dette
eksempelet kan du utheve teksten ‘grenn genser’. Hayreklikk sa pa det nye symbolet og \elg Bruk dette symbolet
for den valgte teksten fra hurtigmenyen.

—

=4

Jeg kjopte en grennskjorte.

Side 134 av212



Endre farger for hele dokumentet

1 Velg Alt

E:l Velg Side Crl+A
1)

I| Velg Rammer

Velg Tabeller

01
=
i

Velg Linjer

o

1| Velg Bilder

E

Du kan endre symbolets fargemodus, hudfarge og linjefarge for alt innhold i
dokumentet.

Klikk Velg pa Sidestatus linja nederst pa skjermen, og \elg sa Velg alle, Velg
rammer eller Velg tabeller for & fokusere pa de objektene du ensker a endre.

Merk: Nar du \elger objekter som gar over flere sider, kan du ikke flytte eller
endre starrelsen pa dem.
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Kvalifikatorer: Grammatikalske markgrer

Et symbol kan ha kvalifikatorer for a indikere om det er fiertallsform, fortid, komparativ eller superiativ.

1. Flertall
2. Komparativ
3. Fortid
4. Superiativ

I T 7 3
70 Bz ”

The giraffes were  quieter but the lion walked the quietest.

Kvalifikatorer kan slas av eller pa for individuelle symboler eller for hele dokumentet.

Endre individuelle symboler

For a sla kvalifikatorer av eller pa for et enkelt ord, klikker du pa ordet og bruker deretter Kvalifikator knappene i
Rediger fanen.

+ Flertallskvalifikatorer — for a legge til eller fieme flertallskvalifikatorer

.|.

Tidskvalifikatorer — for & legge til eller fieme tidskvalifikatorer (bgyningsformer)

' ‘mer / mest’ kvalifikatorer — for & legge til eller fileme komparative og superlative kvalifikatorer

Endre kvalifikatorer for hele dokumentet

Du kan endre kvalifikatorene for alt innhold i et dokument.

Velg Al

Klikk da pa Velg i Sidestatus linja nederst pa skjermen, og bruk sa Velg alle,
Velg Side Cirl+A Velg rammer eller Velg tabeller for & fokusere pa de objektene du vil endre.

Deretter bruker du Kvalifikator knappene i Rediger fanen.

Velg Rammer Merk: Nar du har valgt objekter som gar over flere sider, kan du ikke flytte eller

endre starrelsen pa dem.

—

I
Fal

Velg Tabeller

Velg Linjer

i ik

Velg Bilder

E |
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Formatere avsnitt

Tekstjustering

Tekst i rammer og tabeller kan midtstilles, eller justeres til venstre eller hgyre ved hjelp av Juster knappene i Rediger

o
]
@
5

Tekstavstand
Du kan gke og minske avstanden mellom linjer med innhold i en ramme eller et felt.

I @k avstanden mellom linjene.

* Minsk avstanden mellom linjene.

Innrykk

Du kan rykke inn (til heyre) utvalgte avsnitt med tekst. Du kan endre et enkelt avsnitt ved a klikke pa det, eller velge
flere avsnitt i en ramme.

Et standard innrykk er normalt pa 15 mm, eller du kan sette opp egne Tabulatorstopper for passende innrykk.

For & redusere starrelsen pa et innrykk, klikker du pa Minsk innrykk i Rediger fanen.

=

To decrease the size of an indent, click on the Decrease Indent button on the Edit tab.

f.
I

Punkter

* = Hus du Vil bruke punkter til noen avsnitt (eller et valgt sett med avsnitt), sa klikker du pa Punkter knappen i
* = Rediger fanen for 4 sla funksjonen av og pa.

Avstand og posisjon

I Avstand og posisjon innstillingene kan du endre linje og tegn avstand og symbolposisjon.

For a fa tilgang til Avstand og posisjon dialogen, klikker du pa den lille pilen til hgyre i knappen i Avsnitt delen av
Rediger fanen.
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Avsnitt

Du kan \elge a endre den vannrette avstanden mellom ord eller symboler. Du kan ogsa endre avstanden mellom linjer,
og legge til ekstra mellomrom mellom avsnitt.

= Vannrett avstand pavirker mellomrommet mellom ordene

= Linjeavstand pavirker avstanden mellom sammenhengende linjer

= Ekstra plass mellom avsnitt pavirker hvor mye plass det blir mellom avsnitt

= Avstanden mellom bokstaver pavirker hvor mye plass det blir mellom hver enkelt bokstav

Symbol plassering

| et dokument kan du velge om du ensker a se teksten over eller under symbolene. Det kan du endre ved a \elge
Symboler over tekst eller Tekst over symboler i Avstand og Posisjons innstillingene ovenfor.

jeg liker stranda
AR =
Tekst over symboler: wn =
@ =
o D

Jeg liker stranda
Symboler over tekst:
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Tabulatorstopper
I N T N AT T RN AT W A T s T
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Tabulatorstopper brukes til a justere teksten ved a trykke pa Tab tasten. Tabulatorstopper kan legges til
avsnittene i dokument rammer eller tabellfelt.

Som standard har avsnitt i nye rammer og felt en tabulatorstopp for hver 1,5 cm.

Legge til en tabulatorstopp

- = = > - - = = For a legge til en Tabulatorstopp ma du
IIIII|TIIIIIIII|:IIIIIIII|I-I-IIIIIIII|-I-:IIIIIIII|:‘I-III III|‘I‘I‘IIIIIIIlI‘TIIIIIII|;I-; LI_I_I_IJ_:II-_:Ir_J.L fmt\elgerammene"erfeltetdu\A‘I at
den skal gjelde for. Deretter klikker du pa
den vannrette linjalen ovenfor rammen i
dokumentet.

Nar en Tabulatorstopp blir lagt til,
utheves den pa den vannrette linjalen
med en bla Tabulatorstopp indikator.

® Merk: En Tabulatorstopp kan kun benyttes til den valgte rammen eller feltet.
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Flytte en Tabulatorstopp

(5]

|_.
IIIIIII IIIIIIIII

e e B e B

LI

i/ :
have a I::lrink
_______ S . —

Fjerne eller endre en Tabulatorstopp

Hvis du il flytte en Tabulatorstopp
klikker og holder du pa den bla
Tabulatorstopp indikatoren pa den
vannrette linjalen. Den \il vise en
midlertidig hjelpelinje tvers over
dokumentet, som angir plasseringen av
Tabulatorstoppen.

Dra indikatoren til venstre eller hayre for a
flytte pa plasseringen av
Tabulatorstoppen, og slipp
museknappen nar den er i gnsket

posisjon.

Rediger Tabulator stopp

Tabulator stopp posisjon:

4,45cm

4.45cm

Legq fil

Tam

Tam alle

Standard Tabulator stopp

F

Intervall: |1,50cm

x
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Lukk

| For & fieme en Tabulatorstopp

klikker og holder du pa den bla
indikatoren pa den

vannrette linjalen, og drar sa litt
nedover.

Eller du kan dobbeltklikke pa den
bla indikatoren for & fa opp
Rediger tabulatorstopp vinduet.
Det kan brukes til & fieme eller
endre plasseringen av
Tabulatorstoppen(e).
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InPrint 3 har en rekke funksjoner som lar deg tilpasse den visuelle stylingen av objekter i dine arbeider.

Fargepaletter som er tilgiengelige pa fanelinja kan brukes til & endre fargen pa objekter i dokumentene dine. Du kan
velge mellom en grunnleggende fargepalett eller angi en egendefinert farge, hvilket er nyttig hvis du kanskje gnsker
a lage en ressurs i mer spesielle farger og former. Egne farger kan lagres for framtidig bruk i

dokument fargepaletten eller i Mine farger paletten, som vises hver gang du apner programmet.

Hvis du lager objekter med samme utseende om og om igjen, Vil den lagrede stilen sin form spare deg for tid, og
hindre deg i & gjere de samme Visuelle endringene hver gang. Du kan lagre forskjellige stiler for rammer, tabeller og
linjer. Disse stilene \il veere tilgjengelig hver gang du apner programmet og \il gjelde til du ev. lagrer en ny stil.
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Fargepalett

Fargepaletter som er tilgjengelige pa fanelinja kan brukes til & endre fargen pa objekter i dokumentene dine. Pa
fanelinja Vil du finne fargepaletter som du kan bruke til & endre fargen pa tekst, rammer, tabeller, linjer, talebobler og

symboler etc.

Grunnleggende fargepalett

. » . — Nar du klikker pa en fargepalett vises et utvalg av farger som du kan
. Linjefarge | | Linjetykdcelse: \elge blant for 4 redigere utseendet pa objektet du har valgt.

FD 5 ) O | N
1 1 ) O -~

HOEONENNEEEC
O OEAEECEEC

OOO00000OO000
[

| Flere Farger. .. |

Gjennomsiktighet

N I tillegg til & velge mellom en rekke farger, kan fargepaletten ogsa brukes til a gjere et objekt helt eller delvis

T gjennomsiktig.

- | Klikk da pa Transparent valget pa hayre side av fargepaletten for & gjere det valgte objektet helt
giennomsiktig.

Bruk glidebryteren til hgyre for fargepaletten for & velge en grad av tetthet for det valgte objektet.
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Flere farger

- Farger

ny

Web Farge # |AB5116

Hi |23 % I
5 |87 % I

67 % [

=
Lx] L] L] | L>

Lag Variasjoner

|Legg til Mine farger|

Nederst i den grunnleggende fargepaletten kan du se Flere farger. Hvs du klikker pa den vises en dialogboks som
du kan bruke til & velge en egen farge ved hjelp av noen av verdiene nedenfor:

= Web farge #
= HSB (Fargetone, Metning og Lysstyrke)
» RGB (Red, Grenn, BI3)
= CMYK (Cyan, Magenta, Gul og Sort)
Det er nyttig hvis du Vil bruke farger relatert til din skapende kraft og kunstneriske side.

Lag variasjoner knappen \il skape 3 lysere og 3 markere nyanser av fargen du har valgt, hvilket gir deg en rekke
matchende farger til bruk i dokumentene dine.

Legg til Mine farger knappen kan brukes til & legge til en valgt farge i Mine farger paletten, og som da kan brukes
giennom hele programmet.

Side 143 av212



Egne farger

InPrint 3 gir deg mulighewt for a tilpasse visningen av objekter i dokumenter, ved & \elge alternative farger for dem fra
en standard fargepalett. Det gir deg ogsa mulighet til & bruke egendefinerte farger, hvilket er nyttig hvis du vl bruke
farger relatert til din organisasjons logo eller merkevarebygging o.l.

Det er 3 fargepaletter som er tilgiengelige for bruk i InPrint 3:

= Grunnleggende palett
= Dokumentfarger

= Mine farger

Dokumentfarger palett

.Line Colour | Line Thickness:  2,00mm

HEEEEEEEEEE N
5 00 |
[ O S I I I
CLCIEEAEECEEn, -
N

[IEIDHII <«

More Colours... ] .t:l

A bruke samme sett med farger tvers gjennom et helt dokument, er en fin méte & lage en profesjonelt utseende
ressurs pa.

Dokumentfarge paletten holder orden pa egne farger som du har brukt i et bestemt dokument, og gjer dem
tilgiengelige nar du velger farge pa andre objekter.

Hvis du f.eks. bruker en egendefinert farge til en ramme, Vil samme farge bli tilgjengelig nar du velger farge for en tekst
eller en linje som du har opprettet.

Nar en egendefinert farge er blitt brukt i et dokument Vises det nederst i standard paletten.

® Merk: Hvis andre brukere apner et dokument du har dannet, il de fortsatt ha tilgang til
dokumentets fargepalett.
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Mine farger palett

Lire Colour |: Line Thickness: 1, 50mm

DOOEEREEOERC
OOOEOEEOOE0 -
JOOO0O00000-

[ ]

My Colours

[III

WECC

More Colours. ..

l-&

EEEEEEEEEEE N |
T O 00

Hvis du ensker a bruke samme sett med egne farger i alle dokumenter du lager, kan du legge dem i Mine farger

paletten din.

For a legge til en farge i Mine farger paletten \elger du Flere farger fra palett rull-ned menyen. Fra denne dialogen

\elger du sa din egendefinerte farge, og klikker pa Legg til Mine farger knappen.

|Legg til Mine 1'arger|

Mine farger paletten er tilgiengelig under den grunnleggende fargepaletten og dokumentfarger paletten (hvis noen har

blitt brukt), og er tilgiengelig hver gang du apner programmet.

® Hvs andre brukere (f.eks. kollegaer) apner et dokument som du har dannet ved hjelp av
farger fra Mine farger paletten, \il disse fargene veere tilgiengelig for dem i
Dokumentfarger paletten.
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Lagrede stiler

En lagret stil er en samling med visuelle stil innstillinger som blir "lagret’ av brukeren for senere bruk.

Hvis du lager rammer, tabeller eller linjer med samme utseende om og om igjen, kan det veere nyttig a ‘lagre’ stilen for
a slippe & gjgre de samme visuelle endringene hver gang.

Du kan ‘lagre’ forskiellige stiler for rammer, tabeller og linjer. Disse stilene vil veere tilgiengelig hver gang du apner
programmet, og gjelder til du lagrer en ny stil.
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Lagre en stil

Velg Tabell

% Klipp ut Ctrl+X

4 Kopier Ctrl+C
T: | Kopier som bilde Ctrl+Alt+C
D I Liminn Ctrl+V I—_‘—|
Del felt g
Las 3
Innhold skaleres 2

|f Lagre denne Stilen |

Rekkefelge 3
oo e e T o

Tem Feltinnholdet
Slett Tabell

Nar du har endret utseende pa det valgte objektet ditt, kan du heyreklikke og \elge Lagre denne stilen i rull-ned
menyen.

Lagrede stiler vil huske falgende visuelle innstillinger:

Tabeller Rammer
= Linjefarge og tykkelse = Linjefarge og tykkelse
= Hwonidt linja er trukket inni rammen eller ikke = Hwonidt linja er trukket inni rammen eller ikke
= Hjgmeradius = Hjgmeradius
= Hwonidt dette er en absolutt verdi eller % = Hwonidt dette er en absolutt verdi eller %
= Bakgrunnsfarge = Bakgrunnsfarge
= Ramme effekt = Ramme effekt
= Inklusiv stil, farge og tykkelse = Inklusiv stil, farge og tykkelse
= Marger = Marger
= Tekstjustering = Tekstjustering
= Rad og kolonne avstand = Skaleringstype

= Utvendig feltmarg
= Skaleringstype
Linjer

= Linjefarge og tykkelse
= Linje prikkstil
= Linje sluttstil
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Bruke lagrede stiler

| _J“"Isrmboiu&T:thTKunTekst | |_@“'_'Symbuler&ﬁkst”TKunTeiu1| B \ e
\ -
| Enkel Ramme Qo
\‘ D - %8 Vis Bildekort : ; Kontinuerlig Linje
i Gjennom5|kt|g Ramme Tabell
L= o ape
— \1! Bruk lagrede stiler
IZ__ B ! Talebobler »
. % Bruk lagrede stiler
Qg
[3 Bruk lagrede stiler

Klikk pa Lage verktoylinja pa venstre side for a lage et objekt med din lagrede stil.
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Organisere objekter

O By G LI E e

Send Send Bring Bring T3 — Lag Avarupper
Bakerst Bakover Framover Forrest 1 a3 . - Gruppe
Rekkefalge Juster Fordel Grupper

Ordne fanen inneholder en rekke verktay for & hjelpe deg med a organisere objektene du har brukt for & lage
ressursene dine.

Du kan bruke Ordne fanen til a:

= Ordne objekter objekter; dvs. flytte elementer framover og bakover
= Justere objekter langs en bestemt akse (vannrett eller loddrett)
» Fordele objekter likt, vannrett eller loddrett

= Kombinere flere objekter i en gruppe, slik at de blir behandlet som en enkelt enhet
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Rekkefalge

Du kan endre rekkefglgen pa objektene ved a flytte dem forover eller bak hverandre osv.
Velg et objekt og bruke knappene i Rekkefelge delen av Ordne fanen, eller hgyreklikk pa objektet for a apne

hurtigmenyen og \elg fra Rekkefalge undermenyen.

% Send bakerst eller Ctrl + Shift + [

1

Send bakower eller Ctrl + [

Flytt framover eller Ctrl + Shift + ]

LT:E Flytt forrest eller Ctrl + ]
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Justere

Du kan justere objektene langs den aksen du angir (vannrett eller loddrett). Du kan enten justere kantene pa

elementene eller fra sentrum.

For a justere objektene velger du dem ved a dra dem, eller bruker Ctrl + klikk, og klikker pa Juster knappene i

Ordne fanen.

~— Venstrejuster
| —
L Juster loddrett

as

| Heyrejuster
[

H_l—' Juster toppen

|_| Juster vannrett

|_| H Juster bunnen

Q L] Q
D& W D
i D D
Q L] O
[] []
O O
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Fordele

Du kan fordele objektene jewnt vannrett eller loddrett. Du kan enten fordele midtpunktene pa objektene eller mellom
kantene.

For a fordele objektene velger du dem ved a dra dem eller bruker Ctrl + klikk, og klikker pa fordele knappene i
Ordne fane.

|I] [:] Fordel sentrene vannrett
|

—— Fordel sentrene loddrett

-

|:|| |H Fordel kantene vannrett

| Fordel kantene loddrett

[ ]

¥

Fordel sentrene vannrett:

< >

Sy G et
B 4

Fordel kantene vannrett:

Side 152 av212



I

% Optic Nerve E Optic Nerve

Du kan kombinere flere objekter i en gruppe, slik at de blir behandlet som en enkelt enhet. Deretter kan du flytte eller
endre starrelsen pa denne som ett objekt, i stedet for & endre dem individuelt. F.eks. kan du ha lagd en ressurs som
inneholder mange rammer, piler og bilder. A fiytte alle disse objektene hver for seg for & gjere plass til ekstra innhold

kan ta tid, men ved & gruppere dem sammen trenger du bare a flytte ett objekt.

» For a gruppere objekter, kan du velge a dra dem eller bruke Ctrl + klikk, og sa trykke pa Lag gruppe
71| knappen i Ordne fanen.

Du kan fieme objekter fra gruppen ved a velge gruppen og deretter klikke pa Avgrupper knappen i Ordne
fanen.

Du kan ogsa *avgruppere* ved a klikke pa ikonet averst i venstre hjgme av gruppen.

ﬁ%@j Ungroup Ctrl+5Shift+G
Endre starrelsen pa grupper og ikke grupperte objekter

Nar du endrer starrelsen pa en gruppe, endres sterrelsen pa hele gruppen som ett objekt.

Nar du endrer starrelsen pa flere valgte objekter, endres starrelsen individuelt for hvert objekt, men i forhold til
hverandre.

Endre stgrrelsen pa en gruppe

L 0
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Sider

? % %o

Canyou mnome the parts?

L
N

The Boathouse

I InPrint 3 kan du lage mange slags ressurser over én eller flere sider.

Ved & bruke Sider fanen og Sidebehandling kan du:

= Justere Dokument layouten ved a legge til, fieme, duplisere og organisere sider

Side 154 av212

Se dokumentene i Bok modus som enkeltark/side i Side modus
Redigere Side egenskaper som orientering (retning), papirsterrelse og marger
Legge til Topp og bunntekst i ressursene dine
= Bruke Sidestatus linja til 3 lage laste elementer



Navigere

Du kan navigere rundt i dokumentet pa en rekke mater:

Du kan bruke rullehjulet pa musa eller rullefeltet pa hayre side for & bevege deg opp og ned i dokumentet.

Navigasjonsknapper
Du kan bruke Navigasjons knappene pa Sider fanen.

— Ga til forste side

I Ga til forrige side
. Ga til neste side

G4 til siste side

Du kan ogsa definere hvor du il ga ved a bruke tallboksen og deretter klikke pa Ga til side.

Sidebehandling

Klikk pa Apne Sidebehandling i Sidestatus linja nederst pa skjermen.

Da far du se en forhandsvisning av alle sidene i dokumentet. Klikk pa en side for a ga til den.

B M E = = 2= S| | @R | 630
Ez; ~ "_ """_',' T "_ TR ] A Legg til Dubliser Slett
E = = e, B =
1 2 k] 4 5 |I|
> Bok modus
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Sidestatus linja

Sidestatus linja vises nederst pa skjermen.

Side 3av 5 _ & Velg '-I-‘ 1.80, 1.80cm B Tipass Bredden  [Wl Tilpass Heyden . ——

Fra den kan du:

= Apne Sidebehandling
Velge forskjellige objekter giennom hele dokumentet

Apne Mal og lasing dialogen

Tilpasse til hoyden slik at sidestarrelsen skal passe optimalt
Tilpasse til bredden sikrer at bredden pa dokumentet passer optimalt
Angi zoom nivaet

Du kan bruke Velg verktayene til & velge objekter over hele dokumentet. Det |
kan veere nyttig for & endre stilegenskapene til alle objektene samtidig. Du kan @! Velg Alt
\elge: :
@: Velg Side Crl+ &
= Alle elementer pa hver side :
= Alle elementer pa den aktive siden “-:;, ey Pearmames
= Alle rammer :
= Alle tabeller 't' | Velg Tabeller
- Lt § ]
= Alle linjer N o
= Alle bilder [x! | Velo Linjer
:w Velg Bilder

L

Merk: Nar du velger objekter over flere sider, kan du ikke flytte eller endre starrelsen pa dem.

Mal og lasing

<1+ 130, 1.80cm Nar du har valgt et objekt, vises de averste venstre X og Y-koordinatene i cm pa statuslinja.

Ved & klikke péa disse tallene &pner og lukker du Mal og lasing dialogen. | gl og L&sing a X
Fra denne dialogen kan du elge falgende for det valgte objektet: Bredde: | 17,40cm | 3| =
: Hoyde: | 24,52em |
= X og Y koordinater for averste venstre hjome ' d =
= Bredde og Hayde x | 1,80cm | ¢ |
= Las stgrrelse og posisjon y: | 2,58am & |
= Lasinnholdet Las
] ﬁ Sterrelse og Posisjon
] ﬁ Innhold

| »» | Tabell Kontroller
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Lasing
{1 Lase sterrelse og plassering betyr at du ikke kan endre starrelsen pa eller fiytte objektet, men du kan
fremdeles redigere innholdet og endre stylingen.

i Lase innhold betyr at du ikke kan redigere innholdet og stylingen, men du kan fremdeles flytte og endre
starrelsen.

Et objekt som er last \il Vise en av las indikatorene nar det blir valgt.
Relaterte storrelser

Du kan angi om Bredde og Hayde skal veere lenket eller ikke. Hvis de er det \il objektet beholde det opprinnelige
starrelsesforholdet.

& Bredde og hayde lenket
¢7? Bredde og hayde ikke lenket
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Dokument layout

Legge til sider
?D Du kan legge til enkeltsider ved & klikke pa Legg til side knappen i Sider fanen.

jj Sett inn side far den aktive siden

ﬁj Sett inn side etter den aktive siden

Du kan legge til flere sider ved & bruke Sidebehandlin
S

Slette sider

I_i"-"l Du kan slette en enkelt side ved a ga til siden og klikke pa Slett side i Sider fanen.

Du kan slette flere sider ved a bruke Sidebehandling.

Klikk pa Sidebehandling knappen i Sidestatus linja nederst pa skjermen for & dpne Sidebehandling.
Velg sidene du vil slette med Ctrl + klikk for a velge enkeltsider, eller bruk Shift + klikk i hver ende aven
gruppe etterfalgende sider. Klikk deretter pa Slett knappen.

Organisere sider

Du kan endre rekkefalgen pa sider i dokumentet ditt fra Sidebehandling via Sidestatus linja nederst pa skjermen.

For a flytte en side, klikker du pa den en gang og drar den til gnsket posisjon. Hvs du ensker a flytte mer enn én side,
trykker du pa Ctrl + klikk pa de enkelte sidene du vil flytte.

Duplisere en side

Du kan kopiere enhver side i dokumentet ditt fra Sidebehandling via Sidestatus linja nederst pa skjermen.

Velg da siden du vil kopiere og klikk pa Dupliser knappen. Deretter kan du angi hvor mange eksemplarer
av denne siden du vil lage.
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Bok modus

Du kan vise dokumentet ditt pa to méater:
= Side modus for dokumenter som skal skrives ut som separate sider. En side vises om gangen.
= Bok modus for dokumenter som skal skrives ut som en brettet bok. To sider vises da samtidig
(tosidevisning).

| Bok modus Vises den farste siden som en enkel side, etter som dette er forsiden.

Side modus:
- ey el . Pt L] - |
CH-E O I | F— -
e —
5 ? % %
. Compm rorw P gt
R S
nwes
o
(=] [
C e C ] m =
-
- o
Bok modus:
- [m—— =
b

Endre moduser

D] For & endre modus \elger du Bok modus fra Sider fanen eller Sidebehandling.
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Arbeide i Bok modus

Du kan omorganisere sidevisningene ved a bruke Sidebehandling.

For a flytte en visning, klikker du pa den en gang og drar den til ensket posisjon. Hvis du ensker a flytte enkeltsider
snarere enn en dobbeltside i en tosidevisning, trykker du pa Ctrl + klikker pa de enkelte sidene du gnsker a flytte.

Nar du arbeider i Bok modus kan du plassere bilder og rammer over begge sider i tosidevisningen.

® Merk: Hvs du il gjgre om en enkelt side i en sidevisning til et objekt som gar ower to
sider, Vil objektet bli igien pa den opprinnelige siden.

Sidebehandling:

Legg til | | Dubliser

1 2 3 4 -3 D

< > Bok modus
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Sidebehandling

Du kan bruke Sidebehandling for & redigere dokumentet ditt under ett.
Sidebehandling er tilgiengelig fra Sidestatus linja nederst pa skjermen.

= A | G| G
B - é.__a Legg til | |Dubliser | | Slett
" = = = =
1 2 E 4 5 |I|
< > Bok modus

Legge til sider

B Du kan legge til flere sider ved a klikke pa Legg til knappen. Du kan velge hvor mange sider som skal
legges til, og om de skal plasseres for eller etter den aktive siden.

Slette sider

Du kan fieme den valgte siden ved a trykke pa Slett knappen. Du kan fieme flere sider ved & bruke Ctrl og
klikke pa de sidene du \il fieme, og sa klikke pa Slett knappen.

Duplisere side

Velg siden du vil kopiere og klikk pa Dupliser knappen. Sa kan du velge hvor mange kopier du il ha.
+

Organisere sider

Du kan bruke Sidebehandling til & endre rekkefelgen pa sider i dokumentet.

For a flytte en side, klikker du pa den en gang og drar den til ensket posisjon. Hvs du vil flytte mer enn én side,
klikker du pa Ctrl og klikker pa de enkelte sidene du vil flytte, og drar dem til den nye posisjonen.

Endre modus

Du kan endre dokumentet til Bok modus eller enkeltsider ved a trykke pa Bok modus knappen.
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Side egenskaper

Sidemargene er kantene pa siden som elementene festes til.

Sidemargene kan stilles til forskjellige bredder fra Marger knappen i Sider fanen.

ﬁ Ingen - Ingen sidemarger

Smal - 10 mm marg

T  Normal - 18 mm marg

& Vid - 28 mm marg

7  Du kan ogsa \elge dine egne Tilpassede marger.

Orientering (retning)

) Du kan \elge retning pa dokumentet fra Orientering knappen i Sider fanen. Sider kan veere:

B Portrett
j Landskap

Papirstarrelse

|

Hj Du kan endre starrelsen pa dokumentet ved a \elge Papirsterrelse i Sider fanen. Standardsterrelsene er:

n A3

s A4

= A5

US Letter
US Legal

» US Executive

Du kan ogsa \elge din egen papirstarrelse i Tilpasset.
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Sidenummer

¥ = Du kan legge til sidenumre i enhver ramme eller felt.
]l Du kan angi hvilken side nummereringen skal starte pa, ved a klikke pa Flere alternativer
Side Side knappen
Mummer  Teller

Settinn [

Klikk pa Sidenummer knappen for & legge til nummeret i den aktuelle siden.

.fﬂl Klikk pa Sideteller knappen for a legge det til i det totale antall sider. F.eks. ‘Side 2 av 6’
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Topp- og bunntekst

Objekter som blir lagt til topp- og bunnteksten vises pa alle sidene i dokumentet, og blir plassert bak det andre
sideinnholdet.

Nar du redigerer topp- og bunntekst vl alt vanlig sideinnhold veere synlig, men kan ikke \elges.

Du kan plassere objekter hvor som helst pa siden. Du kan ogsa bruke guidene for & definere et omrade for topp- og
bunnteksten.

F .. = ] 26 Queen Street
W Cubbington
v

2 VVI g't comington 5pa

Heoder
_ T |
B I |

=y Du kan sla pa topp- og bunntekst ved a velge Rediger topp- og bunntekst i Sider fanen.

= Da vises topp- og bunnguidene og to store rammer blir lagt til @verst og nederst pa siden, i Tekst-modus.

Topp- og bunntekstene \il ogsa veere synlig.

Endre redigeringsmodus

=y Du kan ga i Rediger modus ved & dobbeltklikke pa et objekt i topp- eller bunnteksten, eller ved a velge
Rediger topp- og bunntekst i Sider fanen.

Du kan awslutte redigeringsmodus ved a dobbeltklikke pa et objekt i sideinnholdet, eller ved a velge Lukk i
Topp- og bunntekst fanen.

Navigere

Du kan ga til bunnen eller toppen av siden ved a \elge navigerings knappene i Topp- og bunntekst fanen.

Ga til Topptekst
+ |
! I Ga til Bunntekst
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Sidenummer

Du kan legge til sidenumre i topp- eller bunnteksten.

Klikk pa Sidenummer knappen for a legge til nummeret i den aktuelle siden.

.ﬁl Klikk pa Sideteller knappen for & legge til i det totale antall sider. F.eks. ‘Side 2 av6'.

Du kan angi hvilken side nummereringen skal starte pa, ved a klikke pa Flere alternativer knappen.

Fjern topp- og bunntekst

;h Du kan slette alle objekter ved a \elge Fjern topp- og bunntekst.

Topp- og bunntekst valg

Du kan \elge a ikke la topp- og bunntekst Vises pa alle sider. Du kan angi antall ferstesider og antall sistesider
som ikke skal inneholde topp- og bunntekstene. Det kan veere nyttig nar du lager beker og gnsker a ha forskjellig
innhold pa forsidene.

Du kan ogsa \elge a ha en annen topp- og bunntekst pa Odde og Like sider. Det kan veere nyttig hvis du lager en
bok og ansker at sidenumrene skal veere utenfor kanten av boka.

Topp- og bunntekst guider

: = Du kan bruke topp- og bunntekst guidene som referanse til & designe topp- og
Rk bunntekstene. Elementene \il snappe (justere seg) til guidene.

Bunn hoyde: Du kan ogsé Justere hgyden pa topp- og bunntekstene i Topp- og bunntekst fanen.

Heodar
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Vis
| Vis fanen kan du:

= Zoome
= Skjule og vise paneler

= Administrere linjaler, guider, rutenett og snapping (justeringer)

| 11| Tilpass Hayden | | [ Tipass Vidden |

- x + 0%
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Symbaol | | Ressurs Vis
velger | | Bibilotek Lirjaler
Paneler
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Vis
Guider

| Lag Guide. ..

‘]E Tavle og Guide Innstilinger...

Tavle og Guider

Juster il
Tavle

In
Juster il
Innhold



Zoom

Velg et zoomniva som passer for dokumentet ditt.
Du kan endre zoomnivaet (10-400%) fra bade Vis fanen og Sidestatus linja.

Tilpass til bredde lar bredden pa dokumentet fylle den tilgjengelige plassen.

Tilpass til hoyde lar sidestarrelsen passe til hgyden.
+
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Paneler

i

[

Symbol | | Ressurs
velger | | Bibliotek

Paneler

Du kan velge om du Vil vise Symbolvelger og Ressursbibliotek panelene eller ikke.

Som standard er panelene ‘last’ til verktaylinja til heyre i dokumentet. Du kan l@sne panelene
og flytte dem dit du il pa skjermen.

Panelene kan ogsa plasseres over hverandre, slik at du ser begge samtidig eller oppa hverandre. Da kan du veksle
mellom dem ved hjelp av fanene gwerst i verkteylinja.

Symbolvelger Bildebibliotek
Symbol Velger [#] X Ressurs bibliotek B[] x
") settinn fi € x
hagen. T~ | <7 ¥ Widgit Bider * Generelt

>P@

badehdnd... ball ball

ball balleng balltre

b

Ressurs bibliotek
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Vis linjaler, rutenett og guider

.l Velg Vis linjaler for & veksle om linjalene skal veere synlige eller ikke.

Velg Vis rutenett for & veksle om rutenettet skal veere synlig eller ikke

‘I_ Velg Vis guider for a veksle om guidene skal veere synlige eller ikke.
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Arbeide med guider

Legge til guider

Du kan legge til guider (hjelpelinjer) pa 2 mater:

1. Dra en guide fra linjalen, loddrett eller vannrett.
2. Velg Lag Guide knappen fra Vis fanen. Det gir bedre kontroll med plasseringen av guidene.

Nar du oppretter en guide kan du angi avstanden fra toppen til -
venstre pa siden, enten vannrett eller loddrett. Du kan angi -

hvlken side \eiledningen skal Vises pa. Og om det skal veere - i :
en Sideguide eller en Dokument guide. Position and Orientation

Distance from page origin: | ElIZIIZImm

Create a guide

4k

= Side guider \ises bare pa én side

= Dokument guider vises pa alle sider Orientation: TLiELLE M
Nar du oppretter en guide kan du angi avstanden fra toppen til Createonpage |1 |
venstre pa siden, enten vannrett eller loddrett. Du kan angi Create Creste
: H . H : 9 reate as a reate as a
hvilken side eiledningen skal vises pa. Og om det skal veere Page Guide Dotument Guide

en Sideguide eller en Dokument guide.

= Side guider \ises bare pa én side p—
= Dokument guider \ises pa alle sider

Redigere guider

Du kan dra en guide for a flytte den, med mindre den er Iast.

For a redigere en individuell guide hgyreklikker du pa den for a fa fram den tilherende menyen. Herfra kan du:

= Konwertere linja inn i en Dokumentguide eller Sideguide

= Lase og Lase opp guiden

= Slette guiden

Slette alle guider i dokumentet

Ga i Guide egenskaper for & plassere guiden pa en presis mate
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Rutenett og guide innstillinger

. Rutenettet og guide innstillingene lar deg:

8

‘s \elge malene og linjefargen for rutenettet
= \elge fargene for guidene

Qea : an Snapp til | Snapp til
jg Rutenett og Guide Innstilinger. .. Rutenett | Innhold

- Applikasjons Innstillinger

Dokumenter | System | Online |

Mal og Linjaler

Méleenheter: |Metrisk (mmjfcm) [] vis Linjaler ved oppstart

Tavle og Guider

Bakgrunnstavle

[] vis bakgrunnstavle

Hovediinjer hver: Side guide Dokument guide D

Underordnede linje inndelinger:

Snapping

[#] snapp til bakgrunnstavle [] snapp til innhald

Stavekontroll
Sjekk mens du skriver
(®) Merk Stavefeil
() Ikke merk Stavefeil
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Snappe

Nar du fiytter elementer rundt om pa en side \il de snappe til sidemargene og midtpunktene pa siden. Du kan
ogsa sette opp elementene til & snappe til andre ting:

+__ Snapp til innhold far objektene til a feste seg til andre objekter. Det er sveert nyttig nar du il plassere
forskjellige objekter pa siden.
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Utskrift

i Rowing Guide - InPrint l=er] 28 |

j File | Edit Viev Pages Symbols | Frame  Amange 12 Help
Print Preview
g Save View As
] @ D Single Pages
(g save as. ,
Q @ A Book

— ? + & 4t e
)
1] New . (S
) Canyou name the parts? Keeping Healthy
@ Open

B G e [ ?J” At

B It is important to keep healthy.
|2l Templates \

'@Recenl

' h & I

1] Wuthering Heights Activities.ipdoc Exercising is good for you
1] Wuthering Heights. ipdoc:
17] To kil a Modking Bird Activities.ipdoc &
— ke 4 54
:7|| Resource Packs Rowing is o good exerdse.
@ Support and Training
B Y e ke
Always stretch  before  rowing.
[ MV o+ e B
Youcan also row on the water.
B close
@ Settings | Print
X it Page s [:

Dokumentene dine kan skrives ut fra Forhandsvisning vinduet eller ved a trykke pa Ctrl+P hvor som helst i
programmet.

Forhandsvisning funksjonen lar deg se hvordan en trykt versjon av dokumentet vil se ut pa skjermen far du skriver ut
en papirkopi.

For & apne Forhandsvisning vinduet, kan du klikke pa Fil fanen i verkteylinja.

Page 7 |+

Nawvigeringskontrollene nederst i skjermen gir deg anledning til a flytte framover eller bakover i dokumentet, eller & ga
direkte til en bestemt side ved a bruke side rulleboksen.

Hvis forhandsvisningen viser Sidevisningkan du skrive et sidenummer i rulleboksen for & ga til den sidevisningen som
inneholder siden.
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Vis som

(@ |:| Enkeltsider

3 E] En Bok
Forhandsvisning vinduet lar deg se et dokument pa to mater:

= Som Enkeltsider. En side vises om gangen (Sidemodus).
= Som en Bok. To sider ises samtidig (en sidevisning).

® Merk: Hvs du \elger a vise forhands\visningen som en bok, og antall sider i dokumentet
ikke er et multiplum av fire, gis en advarsel som sier hvor mange sider en bar legge til
eller fieme, for & kunne skrive ut dokumentet innbundet som en bok.

Utskrift
|- = I Skriv ut

For & skrive ut dokumentet ditt klikker du pa Skriv ut knappen nederst i hgyre hjgme i Forhandsvisning vinduet.

Du \il da fa fram en dialog der du kan velge ulike altemativer for den aktuelle utskriften. F.eks. kan du \elge hvilke
skriver du Vil bruke, hvilke sider som skal skrives ut, og antall eksemplarer som skal skrives ut.
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Symboler og ordforrad

él U‘E‘; - Rediger ordbok Sjekk

Symbol  Lagre Symbaol ielg Siekk ! Siekk staving
Oppsett endringer sprak Staving @ Rediger Forslag. .. mens du skriver
Symboler og Ordlister sprak Stavekontroll

| Symboler fanen kan du bearbeide ordforradet ved a:

= Velge sprak (norsk eller engelsk) for dokumentet

» Aktivere og deaktivere ordlister

= Aktivere og deaktivere begrensede og seksualundenisnings symboler
» Kontrollere stavingen i dokumenter og administrere ordboka
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Ordliste oversikt

En ordliste er en fil som kobler ord og bilder. Hvis du f.eks. skriver ordet 'katt' i Symbol modus nar du bruker InPrint
3, il ordlista som er lastet inn, automatisk \ise alle symboler den har med ordet ‘katt’. Symbolene vil saledes variere
med de(n) lastede ordlista(ene).

Du kan aktivere eller deaktivere ulike typer ordlister i InPrint 3, avh. av hvordan du ensker a bruke programmet. Du kan
ogsa bruke InPrint 3 til & lage din egen ordliste.

Typer av ordlister

Widgit Symboler

Smart Symboliserings ordlista er knyttet til hele Widgit Symboldatabasen, og er den eneste ordlista som kan ha en
aktiv Smart Symboliseringsfunksjon. Med hver programvareoppdatering blir ogsa Widgit databasen oppdatert — for a
sikre at du alltid har det sterste og best oppdaterte ordforradet.

® Merk: Du kan ikke redigere Widgit Symboldatabasen, men du kan velge dine standard
symbolvalg.

Brukerordliste

Denne ordliste filen er knyttet til din Windows profil, og derfor vil ev. endringer du gjer i denne, kun veere tilgiengelig for
deg selv, med mindre du deler paloggingsdetaljer med andre. Det fins kun én brukerordliste per bruker.

<WRAP center round info 60%> MERK: Brukerordlista er alltid aktiv

Emneordliste

Disse ordliste filene er vanligvs resenert for korte ordlister, dvs. sma sett med emnespesifikke ord. Disse filene kan
enkelt deles mellom ulike brukere. Nar et dokument som bruker en emneordliste lagres, \il ordlista og alle dens
elementer bli integrert med filen. Hvs du laster inn en slik fil pa en annen datamaskin, vil ordlista bli tilgjengelig
sammen med dokumentets innhold. De fleste ressurspakkene har en emneordliste inkludert, f.eks. en
‘gammelegyptisk historieordliste’.

Symbolsett ordlister

Denne ordliste filen er den starste ordlisteformen, og bestar vanligvs av altemative symbolsett som ofte er laget av
tredjeparts selskaper. Denne ordlista deles ikke like enkelt som en emneordliste, fordi den ikke er integrert med
InPrint 3 dokumenter, selvom den anerkjennes av det.

Standard ordlista

Nar du ferst starter InPrint 3, vil den aktive standardordlista veere den brukerordlista som er koblet til Widgit
Symboldatabase (Smart Symbolisering ordlista).
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Laste ordlister
For a redigere ordlister og gj@re dem tilgiengelige i InPrint 3, kan du bruke Symboler fanen og velge Symbol oppsett.

| denne dialogen kan du konfigurere hvordan symbolene skal fungere i henhold til dine ordliste preferanser.

- Symboler og Ordlister

Symboler
g o B—
[ i
(@) 4% = ~ |O0—| Bruklkun
() \ Bruk Widgit Symbuoler L E: Pl i

| Symboler delen kan du velge mellom & bruke Widgit symboler, som vil aktivere bade Smart Symbolisering og gi
aksess til Widgit Symbol databasen (+ noen aktiverte emneordlister), eller kun bruke ordlister, som bare vil
symbolisere ifalge aktiverte ordlister i det aktive ordliste panelet nedenfor.

Ordliste avsnitt

Emneordlister | Symbolsett ordlister |

Tilgiengelige Ordlister Ordlister i bruk 1.
= no_sex-ed
= Widgit Pictures .

. g \

J:'.kT.i".-'EI' Oru:l_liste _Deaktji'-f_'e_r Oru:_lliste |

| Flere valg...

Lagresomﬂmndarder| |Gjeninnsett513ndarder igjen oK | | Avbryt

Panelet til venstre \il vise alle tilgiengelige ordlister du kan aktivere.

Panelet til hgyre \il \ise alle de aktiverte ordlistene for det aktuelle dokumentet.

Den gwerste ordlista vil automatisk bli gitt symbolprioritet framfor de andre ordlistene. Du kan bruke opp- og ned-pilene
til hgyre for panelet, for & endre rekkefglgen pa ordlistene.
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Rad om & Apne flere ordlister

A blande forskjellige symbolsett kan fonirre brukeren, fordi ulike symbolsett kan visualisere begreper annerledes.

Hvis du \elger Bruk Widgit Symboler og aktiverer en Symbolsett ordliste \il du fa en advarsel. Du kan fortsette,
men det anbefales ikke.

Hvs du kjenner symbolsettene og deres struktur, er det OK a blande sett, f.eks. a blande et ekstra fotobibliotek med

Widgit symbolene. Hvis du ikke gjer det, er det best & unnga a blande, ettersom bildene kan representere begrepene
pa ulike mater.

® MERK: A aktivere Widgit Symbolene og et annet symbolsetts ordlister, kan ogsa fare til
at programmet Kkjgrer saktere.

Side 178 av 212



Lagre ordliste endringer

Nar du skriver et dokument, kan du legge til ditt eget ordforrad ved a:
= Endre ordene for et symbol
= Endre bildet for et ord
= Endre fargene pa et symbol

Slike endringer vil bli lagret i det aktive dokumentet.

Du kan ogsa lagre endringene for bruk i andre dokumenter. Eller du kan enske & bare fieme ordliste oppferinger fra
dokumentet.

Du kan lagre og administrere Symbolendringer, og skape nye ordlister ved & velge Symboler fanen og klikke pa
Lagre symbolendringer.

P Save werdlist changes =
Wordkst Entries hew Wiordist name Wordists
T TS '
jarmes. = == new theee pigs
rabbit it b User Wordlizt
squirrel arrmbabaneid wondlct
Deine Eniry
L

Currently Selacted Weordist

W 3

Filter

S ;.ﬁ.l'm:nu '-':

o ][ G ]
Ordliste posteringer panelet

| panelet til venstre, kalt Ordliste posteringer, \vil du finne nye symboler som har blitt dannet i dokumentet. Hva du
kan se i dette panelet avhenger av valgene i Filter rull-ned menyen under.

Filter

Show: entries.

Entries in use
Entries not in use

Nar Alle elementer er valgt, \il du se alle posteringene du har gjort.
Nar Elementer i bruk er valgt, Vil du se alle posteringene du har gjort i dokumentet.

Nar Elementer ikke i bruk er valgt, Vil du se alle posteringene som er gjort, men som ikke er i dokumentet.

Ordliste panelet

| panelet til hayre, kalt Ordlister, vil du se en liste over alle dine Emneordlister. Brukerordlista vil alltid bli lastet. Nar
en ordliste er gralagt, betyr det at ordlista ikke er lastet. Du kan laste inn en ordliste fra denne dialogen ved & klikke
pa Velg Ordlister knappen som il ta deg til Symboler og Ordlister dialogen.
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Lage ny ordliste

Du kan ogsa lage en ny ordliste i denne dialogen. Skrivda inn et nawn for den nye ordlista inn i feltet under Nytt
ordlistenavn (g\erst i midten), og klikk deretter pa Lag ny ordliste knappen.

Mew Wordlist name

James' Wordlist

Make new wordlist ]

Den nye ordlista vil automatisk bli lastet, og ordene lagt til i Ordliste panelet.

Wardlists

James' Wordlist

lec prepositions

new three pigs
symbolworld wordlist
User Wordlist

Widgit Pictures

Legge til ordliste posteringer

Du kan legge til nye ordliste posteringer i lastede ordlister. Velg da farst den ordlista i Ordlister panelet som du il
legge til, og serg for at den er lastet. Velg sa de elementene du vil kopiere, og klikk pa Legg til knappen. Hvis du vil
legge til alle ordliste posteringene, séa klikk pa Legg til alle knappen.

[ Delete entry I
[ = Add |
[ P addal |

Slette ordliste posteringer

Du kan slette ordliste posteringer ved & \elge dem i Ordliste posteringer panelet og sa klikke pa Slett postering.
Hvs posteringen du prever a slette er i bruk, kan du ikke slette den fer den er blitt slettet fra dokumentet.
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Bruke InPrint 2 Ordlister

InPrint 2 bruker ordlister med filtype .cwl, og de lagres som standard i:
» C:\Users\Public\Documents\Widgit\Kommuniser FilenOrdlister
InPrint 3 bruker ordlister med filtype .cfwl og de lagres som standard i:

» C:\ProgramData\Widgit\Common Files\Topic Wordlists (Emneordlister)
» C:\ProgramData\Widgit\Common Files\Symbol Set Wordlists (Symbolsett ordlister)

Nar du apner et InPrint 2 dokument i InPrint 3, blir tilpassede ordlister og ressurspakke ordlistene som skal brukes i
dokumentet, konwvertert og kopiert til de relevante InPrint 3 mappene.

Disse ombygde ordlistene vil bli plassert i en mappe som heter '(Lists from) Lister fra InPrint 2'.

Konvertere InPrint 2 ordlister manuelt

Du kan bruke Wordlist Manager programmet til & konvertere InPrint 2 ordlister for bruk med InPrint 3.
Ga dai Start menyen og \elg:

Wordlist Manager nederst i Widgit programlista.

Klikk pa Apne i Fil menyen og velg InPrint 2 (*.cwl). S& \elger du den ordlista du Vil konvertere.

Klikk pa Kopier, og \elg enten Emneordliste eller Symbolsett ordliste.

® Merk: Symbolsett ordlistene er for lange lister eller liste som inneholder tredjeparts
bilder, som PCS symboler eller dgvetegn.

Apne sé& InPrint 3 og gé i Symboler fanen og velg Symbol Innstillinger for & laste den nye ordlista.

Side 181 av212



Begrensede symboler

Noen symboler i Widgit databasen kan veere oppskakende eller uegnet for enkelte brukere. Begrensede symboler
vises ikke som standard nar du ferst starter InPrint 3.

Du kan endre tilgangen til begrensede symboler, ved a bruke Symboler fanen og velge Symbol Innstillinger. Klikk
pa knappen ved siden av Flere valg... for & apne Symbol begrensninger dialogen.

Klikk pa Vis Begrensede symboler knappen for & se pa kategoriene med slike symboler.

Klikk pa Aktiver ordliste knappen ved Kategoriene for de begrensede symbolene, som du gnsker skal vises for a
aktivere symboliseringen av disse elementene.

= Stoff og doping misbruk
= Menneskelig forplantning (seksualundenisning)

2| Flere valg. ..

Symbol begrensninger Mappe lokasjoner

Kategorier

| Epne Emneordiister |

[ ] 5toff og doping misbruk
[ ] Menneskelig forplantring |-8-DT'IE Symbolsett urdlister|

Lagre som SEndarder| |Gjenir1nsett Standarder igjen | Ok | | Avbryt |
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Endre sprak

Standardspraket er basert pa den versjonen av InPrint 3 som du har kjgpt. Du kan ev. ha flere sprak tilgjengelig.
= A endre spréket Vil endre symboliseringen av ord og setninger og stavekontrollen.
= A endre spraket endrer ikke grensesnittet.

For & endre spraket i et dokument, kan du velge Symboler fanen og og ga i Velg Sprak.

Tilgiengelige Sprék

S Engelsk AU
B*) engeisk ca
Bl Engelsk NZ

= Engelsk UK

BE cngelsk_Us

) —
Morsk

|Lagresnm513ndard| |Gjeninnsett Standard igjen| | K | | Avbryt

Der kan du ogsa angi hvilket sprak du il bruke for alle framtidige dokumenter, ved & \elge Lagre som standard. Klikk
pa Gjeninnsett Standard igjen for a fa tilbake de opprinnelige standardinnstillingene.
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Staving

— E; stave

Laer Dette Ordet

Mer...

Stavekontroll mens du skriver

InPrint 3 har en stavekontroll med bildestette. Nar det gjeres stavefeil,
vil InPrint 3 foresla ord fra ordlista med tilh@rende symboler. Denne
funksjonen bistar med symbolforslag for & ke forstaelsen av ord og
avhjelpe feilrettingsprosessen.

Sjekk staving du skriver.
mens du skriver

Du kan welge om stawefeil skal utheves giennom hele dokumentet eller ikke.

For a endre stavekontroll markeringene, gar du i Symboler fanen og elger Stavekontroll mens

Sjekk stavematen

Det er to mater a sjekke stavematen pa:

= Enkel stavekontroll som du kan ha tilgang til mens du skriver, ved a hayreklikke for & apne hurtigmenyen
= Full stavekontroll for en komplett dokumentkontroll, aksessert fra Symboler fanen eller ved a trykke pa F7

tasten.

= Du kan ogsa Tilpasse stavekontrollen ved a redigere ordlista og forslagene.
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Bruk enkel stavekontroll

stavv

stavre

stav-ve

Laer Dette Ordet

Mer...

For a se forslag til en stawefeil, kan du klikke med hgyre museknapp
pa det markerte ordet. Da \ises en liste over foreslatte ord, illustrert

med symboler der det er mulig.

Hvis du ikke Ml at InPrint 3 skal utheve dette ordet som en feil, sa

klikk pa Laer dette ordet.
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Full Stavekontroll
Du kan apne den fulle stavekontrollen via Symboler fanen, eller ved a trykke pa F7.

Den aktuelle feilstavingen utheves og vises i den aktuelle sammenhengen i den gverste boksen. Den andre boksen

inneholder forslag til riktig stavemate sammen med ulike symboler.

Ignorer En gang |

|
; | Ignorer Alt |
] - e
(Eg = ¥ > | Legg til Ordboka |
| Hopp over |
%El /E) / // | Korriger |
, | Korriger Alt |
e stave stav stav stav stavre stav-ve Avesta
< >
Egendefinert Staving: ‘ | ‘Prrav dette‘ | Angre ‘ ‘ Lukk |

Korrigere en stavefeil

Hvis den riktige stavematen vises blant forslagene, velger du den korrekte knappen for & oppdatere dokumentet. Du

kan ogsa \elge & Korrigere alt avendringer av den stawefeilen i dokumentet.

Hvis forslagene ikke inneholder ordet du leter etter, kan du seke ved a skrive ordet i Egendefinert staving boksen og

klikke pa Prov dette. Det \il legge til nye forslag basert pa det omsgkte ordet.

% Stavekontroll

-—

—
—

4

var ike riktig desverre

L pa_ tawla
<

Ignaorer En gang ‘

Ignorer Alt

Legg ti Ordboka

Hopp over

&L N £ L Y £

| Skriving Skriving Skrivingen Skrivingen Skrivingen Skrivinge
|

>

Korriger
Korriger Al

Egendefinert Staving: ‘ | |Pra\r dette|

Egendefinert Staving: Prgv dette

Skrivingen|
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Andre valg

Hvis den markerte feilen ikke er en stawefell, f.eks. et etternawn som ordlista ikke kjenner til, har du flere altemativer.

= Ignorer en gang - Ignorerer denne forekomsten av stavefeilen

= |Ignorer alt - Ignorerer alle forekomster av stavefeilen

= Legg til i ordlista - Legger til det skrevne ordet i ordlista som en korrekt staving
= Hopp over - Gr til neste feil
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Tilpass stavekontrollen

‘/ Rediger Crdbok
ik
abe Sjekk
Siekk i Sjekk staving
Staving @ Rediger Forslag | none diy hriver

Stavekontroll

Rediger din egendefinerte ordliste

Hvs du vil redigere ordlista di, s ga i Symboliser fanen og \elg Rediger Ordbok.

Du kan redigere ordlista ved a legge inn korrekte ord som stavekontrollen ikke kjenner til. Den kan f.eks. inneholde
stedsnawn og etternawn.

Du kan ogsa slette stavemater som har blitt lagt til ved en feiltakelse.

Hvis det er mange elementer, kan du bruke Finn dialogen for enklere sak.

= Edit your custom dictionary

leamington Add & word
widgit || |
committment

Add

Delete selected words

Delete

Find

Clear
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Redigere stavekontroll forslag

Det er mulig & lage egne forslag til stawvefeil.

Noen stawvefeil kan skyldes en fonetisk tilneerming i skrivingen, f.eks. kunne ‘moor’ bli skrewvet i stedet for ‘mor’.
Stawekontrollen kan bare analysere bokstaver, og noen ganger \il ikke de foreslatte rettelsene veere ngyaktige nok for
selve det tiltenkte ordet.

Hvis du vil redigere forslagene gar du i Symboler fanen og \elger Rediger Forslag.
% Egne Staveforslag

Legg til en ny postering Eksisterende posteringer

Feilstaving, f.eks. hvaer ol
[ |

E:resrlag PR e P anderledes annerledes

| | %

aparat apparat Slett Postering

Staveforslag

almenn allmenn

= Legg ti automasitk automatisk

automastik automatisk

automtisk automatisk

balett ballett

beksrivelze beskrivelse

Bruk Legg til en ny postering for 4 legge til en ny feil, og skriv deretter inn noen forslag til feilord atskilt med
komma.

Du kan ogsa oppdatere eksisterende poster ved a velge dem i Eksisterende posteringer lista og legge inn nye
forslag. Nar du klikker pa en eksisterende postering, Vil 'Legg til' knappen erstattes aven Oppdater knapp.

Klikk pa Slett postering for & fieme en valgt / markert post.
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Teknisk Support

For & hjelpe deg a fa mest mulig ut av InPrint 3, har vi laget en rekke materialer som du kan aksessere
direkte i programmet eller via http://mwww.normedia.no/support . Materialet inkluderer videoer, hjelpeark, vanlige
sparsmal, handbgker, installasjonsguider og lenker til online treningsakter.

Hvis du har et problem med InPrint 3 eller ensker litt hjelp til & bruke programvaren kan vart support team kontaktes
pa:
T: 66 915440 E: support@normedia.no

Hvs du trenger litt ekstra hjelp nar du snakker med oss pa telefonen, har InPrint 3 en innebygd fiemstyringsfunksjon,
som du kan bruke for a fa en fra vart team til & ga inn pa datamaskinen din og hjelpe deg med a lgse problemet.
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Hjelp meny

Lenken til Hjelp menyen finner du gverst til hayre i programmet.

2 Hielp
ﬂ Se Brukerveiledning F1 Derfra kan du:
M Hielpeark = Se online Brukeneiledningen
Om = Se hjelpearkene
1 = Fjemstyring

Se Om InPrint 3

InPrint 3 info

Sla opp informasjon om lisens- og versjonsnummer, lisensinformasjon, leverandgr og Om InPrint... info i Hjelp
menyen.

% Om InPrint

& 4 @

s InPrinte

InPrint Publisert av

Version: 3.0.3
. . . . Mormedia AS
Build Information: 81+194 Baginton (unofficial g7c62a97) Posthoks 24

Lisensnummer: ekl 1450

Mesoddtangen
Morge

Copyright {c) Widgit Software 2012 - 2017
Lisens Informasion

G5 315440
Utviklet av: woww, normedia. no

Simon Detheridge, Milenco Ieremic, Bob Johnston, Ben Stevenson kontakt@normedia.no
Widgit Symboler og Design:

Cate Rae, Guillzume Dudaud-Wiliams, Tom Jelley

Sprakutvikling:

Fredd Rae

Testing og Teknisk:

James Attree

Ressurser og Dokumentasjon:
Graham Cobbett
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Finne lisensnummeret

Du kan finne lisensnummeret ved a klikke pa Om InPrint... fra Hjelp menyen ewerst til hayre pa skjermen.

% Om InPrint

& 4 @

s InPrinte

InPrint Publisert av

Version: 3.0.3
. . . . Mormedia AS
Build Information: 81+194 Baginton (unofficial g7c62a97) Posthoks 24

Lisensnummer: ekl 1450

Mesoddtangen

Copyright {c) Widgit Software 2012 - 2017 N

Lisens Informasion

G5 315440
Utviklet av: woww, normedia. no

Simon Detheridge, Milenco Ieremic, Bob Johnston, Ben Stevenson kontakt@normedia.no
Widgit Symboler og Design:

Cate Rae, Guillzume Dudaud-Wiliams, Tom Jelley

Sprakutvikling:

Fredd Rae

Testing og Teknisk:

James Attree

Ressurser og Dokumentasjon:
Graham Cobbett
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Fjernstyring

'WWIdglt

Allow Remote Control

Please wait until your partner joins the session,

Session code

Your name

@ Ready to connect [secure connection)

www, teamviewer.com Cancel

Hvis du har problemer med InPrint 3 eller trenger ekstra hjelp, kan du be var tekniske support om a bista deg og hjelpe
deg med problemene.

Hvis problemet fortsetter, kan teknikeren ev. starte en ekstern stgtte i form av fiemstyring.

| Hielp menyen, awerst til hgyre i startskjermen, Vil du se en anmodning om fjernstyring. Klikk pa denne nar var
tekniske support ber deg. Da apnes Teamviewer (https://www.teamviewer.com) som kommer forhandsinstallert med
InPrint 3, og var tekniker Vil bli informert om at du er klar, og kan fiemstyre for a lase problemene.

Kontakt var tekniske support pa:
T: 66 915440

E: support@normedia.no
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Installasjon

=) _’
InPrinte

InPrint 3 kan installeres pa flere mater. Enten fra en installasjons USB minnepinne med de nyeste installasjonsfilene,
eller InPrint 3 kan lastes ned fra http://download.normedia.nol.

Installasjonsfilene er tilgjengelige i to formater:

n .exe filer for frittstdende installasjoner
» .msi filer for nettverksinstallasjoner

Nar programmet er installert, ma InPrint 3 aktiveres via Intemet.
Denne prosessen kan automatiseres under en nettverksinstallasjon.

Hvis datamaskinen din ikke har Intemet forbindelse, kan du fremdeles aktivere din kopi av InPrint 3 via manuelle
Aktiveringsmetoder som beskrewet i Aktiveringsguiden.

& Vi anbefaler ikke bruk av.exe bundlede installere for nettverksinstallasjoner, ettersom de
ikke stetter automatisk aktivering under installasjonen, og ikke kan pakkes inn i en msi
fil.
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Frittstaende Installasjon

Anbefalte spesifikasjoner

Minimum systemkrav: Anbefalte systemkrav:

Operativsystem: Windows 8 eller nyere  Operativsystem: Windows 8 eller nyere
Processor: 1 gigahertz (GHz) eller raskere Processor: To kjemeprosessorer

Minne (RAM): 1GB Minne (RAM): 2GB
Harddisk plass: 3GB Harddisk plass: 3GB
Skjermopplasning: 1024x768 Skjermopplasning: 1920%1080 (1080p HD display)

For installasjonen

Serg for at du er logget pa som Administrator pa datamaskinen

Du ma ha administratorrettigheter for & installere ny programvare. Nesten alle hjemmebrukere er administratorer pa
datamaskinen sin som standard, men pa et skolenettverk ma du vanligvis sperre dataansvarlig om & installere
programmet for deg.

Installer Windows Installer 4.5

Installasjonsprogrammet krever Windows Installer 4.5 for & kjares. En kopi av denne er inkludert med InPrint 3. Hvis
datamaskinen din ikke allerede kjarer Windows Installer 4.5, vil InPrint 3 installasjonsweilederen installere den for deg
for du fortsetter med resten av installasjonen.

Installasjon

1. Logg inn pa datamaskinen med Administrator rettigheter og sett inn InPrint 3 USB minnepinnen.

Installasjonen skal begynne automatisk. Hvis ikke apner du USB brikken og klikker pa ‘Autorun.exe’ filen som fins i
‘Autorun’ mappen.

2. InPrint 3 installasjons\eilederen Vil starte dialogen (som kan ta noen minutter pa eldre maskiner).

3. | startbildet kan du velge om du il at:

= Programmet skal sende anonym brukerstatistikk til Widgit.*
= Programmet skal se etter nye oppdateringer automatisk.

= Snaneier skal opprettes pa skrivebordet.

Side 195 av212



o Widgit InPrint (MO} Installasjon

Widgit InPrint (NO)
In Printg Velkommen

Deette vil installere Widgit InPrint (WO pa din datamaskin. Trykk Installer for
a fortsette eller Lukk for 3 avslutte,

)

& % E

Send anonym bruksdata til Widgit, for & hjelpe oss med & forbedre
programmet.

Sjekk for oppdateringer nar programmet starter.

Lag =narveier pa skrivebordet

Widgit InPrint (MO] lisensbetingelser,

Wersjon 3.0.20.0

EWiC’git [1Jeg godtar betingelsene og vilkdrene i lisensavtalen.
w.widgit.com -
www.widg! | Tilpass | '-!p'lnztaller

® Det fins ogsa en 'tilpasset’ opsjon som lar deg endre plasseringen av de sentrale
installasjons- og programfilene.
Tilpassede installasjoner supporteres for nettverksadministratorer og brukere som
ensker a plassere programfilene utenfor standard mappene.
De aller fleste brukeme Vil ikke trenge a utfare en tilpasset installasjon. Om du skulle
enske det, sa Vil du kanskje foretrekke & falge var nettverks installasjonsquide og utfere
en administrativ installasjon.

4. Nar du har bekreftet at du vil falge vilkarene for installasjonen, kan du klikke pa ‘Installer’ for & starte.
Klikk pa 'Lukk' vil avbryte installasjonen.
Framdriften i installasjonen vises pa skjermen.

Klikk pa 'Avbryt' vil stoppe installasjonen.
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o Widgit InPrint (MNO) Installasjon

| Widgit InPrint (NO)

Installerer

Behandler:  Widgit Symbeliserer

* Anonym brukerstatistikk hjelper Widgit med videreutviklingen av programmet. Kun menyklikk blir lagret. Verken
dokumenter eller informasjoner blir lagret, og all statistikk er fullstendig anonym.

Aktivering

Fer installasjonen fullferes, vil Widgit Aktiverings\eilederen ev. vises. Du il trenge lisensnummeret ditt for InPrint 3 for
a aktivere programmet.

Vennligst se Aktivering av InPrint3 infoarket for ev. hjelp med aktiveringen.

Nar installasjonen er fullfert, klikker du pa ‘Avslutt’ knappen for & ga ut.

Kontakt oss

Vennligst kontakt var tekniske support om du trenger mer hjelp med installasjonsproblemer:
Nettside: www.normedia.no/support
Telefon: 66 915440

Email: support@normedia.no
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Nettverks installasjon

1. Admin 5 Depl 3. Deploy
Installation of ‘ G i 4 ’ Additional msi
Core.msi St Packages

Installing Widgit Products

Denne guiden forklarer hvordan en skal installere Widgit produkter pa et nettverk. Produktene som er inkludert i denne
guiden er listet nedenfor (Du har kanskje ikke lisens til & installere alle disse:

= InPrint 3 eller nyere

= SymWriter 2 eller nyere
= Wordlist Manager

» Sprakpakker (add-ons)

Widgit provide both exe bundle installers, and MSI packages for the abowe products. It is recommended that you use
the exe bundle installers for standalone installations, and the MSI packages for network installations.

It is not recommended to use exe bundle installers for network installations, as they do not support automatic
activation during installation, and cannot be wrapped in an MSI. The latest MSI packages can be downloaded from
http://download.widgit.com/network/
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Deploying via MSI Packages

Products are split up into multiple MSI packages:

= Core.msi - The core shared components (symbols and language databases).

= InPrint.msi - InPrint specific program files.

= [InPrint_resources uk.msi - InPrint language specific resources (such as example files, templates and

exercises)

= WordlistManager.msi - Free tool to help create and edit Wordlists
The Core components must be installed first. You can create an admin image from the Core package to configure
how you want the suite of products set up. You can then select which additional packages you wish to install and
deploy them without any additional configuration. They will inherit their configuration from the Core package.

The sequence of events for a successful deployment should be:

"

1. Create an admin image for the core msi
package, providing your custom settings.

.4

2. Deploy your customised image onto your
network.

A 4

3. Deploy any additional msi packages that you
require, without modification.

Side 199 av212



Things the Installer Needs to Know

In order to perform a successful deployment, the installer requires three sets of information:

1. Folder locations
The installation allows you to configure the locations of certain application folders. These are:
= Program files

The main program files, speech engines, and language databases. These are normally installed in the main “Program
Files” folder unless you specify an altemate location. We strongly recommended that these files are installed on a
local disk, not a network location.

m Shared files

Shared files are split into two categories.

“Shared Application Data” includes shared wordlists and spelling dictionaries which you may want to configure
network-wide and enable for all users.

“Shared Documents” include templates, exercises, and example files that you may wish certain users to be able to
edit but provide to all users. It is recommended that you store these on a network location.

= User files
User files include user-specific wordlists and the user's own documents. It is strongly recommended that you store

these files in the user's profile (the default behaviour) and use roaming profiles if you wish to enable access from
multiple machines.

2. Settings

= Create desktop shortcuts
When enabled, this will create desktop shortcuts for all users.

= Allow anonymous usage statistics to be sent to Widgit
When enabled, the program will occasionally send information on how it is used to Widgit. This information is for
statistical purposes only and will be used to improve the quality of future versions of the software. It contains no
personally identifying information.

= Check for updates (default: off)

When enabled, the program will check for updates on startup and prompt if a later version is available. This is disabled
by default for network installations as most users will not have access to install the newer version.

= Show licence key in about box (default: off)

When enabled, the program will show the licence key in the about box. This can assist with technical support, but is
disabled by default for network installations.

3. Activation Settings
Seweral Widgit products require online activation before they can be used. Licence keys can be provided for individual
products, product bundles, and language add-ons. You should provide all licence keys you wish to be activated on

target machines as part of the admin install, and they will be activated when the package is deployed. You may also
need to provide proxy sener details in order for activation to work successfully, depending on your network.

Creating an Admin Image
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1. Insert the application CD. e Run

Go to 'Run' and enter: msiexec /a
d:\installer\netinst\core.msi

= Type the name of a program, folder, document or Internet
. ) . 4 resource, and Windows will open it for you.
(If your CD-Rom drive has a different drive letter than
D, make sure you type this instead.) Open: | msiexec /a di\installer\netinst\core.msi o
QK Cancel Browse...
2. The administrative installation will then begin. Widgit Core: Administrative Install = =]

Click ‘Next’ on this screen to continue. ; :
Widgit Core: Administrative Install

This will reate an Administrative Install for the ‘core’ Widgit
M51 package,. for deployment onts & network,

Pléase use this bo configure setBngs shared by the Widgit
wuite of appbcabons. Subsegquent MST padages wil not have
any configurable settngs, so they can al be deployed
slently without modification once settings have been made
here.

Plaate enaure you have resd e Nebwork Instal Guide at
hibtp: oo widgit. com

www.widgit.com

sack [ Met cance
3. You will first be asked where you would like to ol Widgit Core: Image Location = =]
create the admin package.
Choose Admin Image Location

The default location for this is in your ‘My
Documents’ area. Note that if you would like your
admin package available on a network location, it can
be very slow if you enter a network path here. It will
be much faster to create the admin package in the
default location and then copy the files manually
afterwards.

Flaate choote the destnation folder for the admin image.

[l restater st Symboker |

Click ‘Next’ to continue

www.widgit.com
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4. You will now be asked where you would like to e Widgit Core: Shared Files =]
install the Shared Files.

These are files such as Wordlists, Templates, and Shared Files Location

Resource Packs which can be shared between all

Certan fles such a5 wordlsts, environments and templates
users.

can be shaced betwesn al users

Whiere would you like to put the shared fles?

() In the ‘Al Users’ profile area

() 1n & specific location, such &5 & network share

www.widgit.com

You hawe two options:

= Install in the ‘All Users’ Profile Area (Default) - This will install the Shared Files locally on the target
machine in the ‘All Users’ area.

= Install in a specific location, such as a network share - This option allows you to specify where you
want the various shared files installed on your network.

5. If you select the second option, you will be asked Widgit Core: Shared Data Location = O
to specify locations for:

_ 1 Choose Shared Data Location
= Shared data files such as wordlists. I

= Shared document files such as templates
and resource packs.

Flease speafy where you want to store shared data fles
{2, wordists) on your network:

le:\ProgramDataliidgity,
After selecting where you would like the Shared Files

to be installed, click ‘Next’ to continue.

Please spedfy where you want to store shared dooument
fles (e.g. errorements, templates) on your mebwork:

fersersiPublc Doouments |Widgit Shared),

www.widgit.com
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6. You can now choose where you would like the i)
application program files installed.

You have two options:

= Install in the default ‘Program Files’
area (Default) - This will install the application
program files locally on the target machine in
the ‘Program Files’ area.

= Install in a specific location on the
target computer - This option allows you to
specify a non-standard install location for the
application program files on the target www.widgit.com
machine.

After selecting where you would like the application
program files to be installed, click ‘Next’ to continue.

7. You can now select the following installation ol
preferences:

» Create desktop shortcuts

= Allow anonymous usage statistics to be
sent to Widgit

= Check for updates

= Show licence key in about box

After making your selections, click ‘Next’ to
continue.

www.widgit.com

8. An intemet connection will be required for i
automatic activation of some Widgit products.

You may need to provide proxy sener details in order
for activation to work successfully, you have the |
opportunity to do so on this screen.

After entering the information required, click ‘Next’ to
continue.

www.widgit.com

Widgit Core: Program Files =

Program Files Location

Where would you lke o instal the applcation program Fles?

() In the defolt Program Fles’ srea

()} in & specific location on the tanget computer

Widgit Core: Preferences =

Installation Preferences

Flease select your prefemed cpbons from the seltings
Eseswy, whiich vl be appbed to any irstaled Widgt programs.

[] Create deskiop shortauts for main applications
[7] Allow ancnymous Lsage statistics to be sent to Widgit

[+#] Chesck Fow upedates
[] Sherw serind rumber in about bex
Back || Hext | Canesd

Widgit Core: Proxy Server =

Proxy Server

An internet connecion will be reguined for sutomatc
ARV,

1f wour network has a prowy server, you will need to
configure it. Does your network use a proxy server?

() Mo proocy Server i reguened
() s, without suthenticaton
() es, with & username and passwond
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9. You can now enter the licence key of any product Serial Keys s
you wish to activate.

The products associated with each licence key will Serial Keys

be activated automatically when installed. | e bR

. . . BCUVALE, N par ine

Atfter entering all licence keys, click ‘Next’ to
. The produscts assocated with each serial key will be

continue. actvated sutomatcaly when nstaled

www.widgit.com

You have now entered all the information required to create an admin image. Click ‘Next’ to continue and begin the
creation of the admin image, or click ‘back’ to make any changes.

An admin package will be created including an MSI and a large number of files. Note that if you want to copy or
move these files to another location, you must copy the MSI and the additional folders together, keeping the relative
paths the same.

You only need to create an admin package for the Core component. Other MSls, such as inprint.msi, can be
deployed as they are.
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Deploying to Your Network

The most important thing to ensure is that the Core package is deployed before the additional packages. After the
Core package is deployed, you can deploy the additional packages in any order, however we hawe included below
some examples of the deployment process depending on what software you want to use.

#® Note: These installers require Windows Installer 4.5 in order to run. Deploying this on
your network is outside the scope of this document, but should be done first.

& &
&

InPrint3

* Deploy Core.msi
* Deploy InPrint.msi

* Deploy InPrint_resources_uk.msi
¢ Deploy WordlistManager.msi

SymWriter 2

e Deploy Core.msi

* Deploy Speech_uk.msi

* Deploy Symwriter.msi

* Deploy SymWriter_resources_uk.msi
* Deploy WordlistManager.msi

First Keys 3

* Deploy Core.msi

* Deploy Speech_uk.msi

® Deploy FirstKeys3.msi

¢ Deploy FirstKeys3_resources_uk.msi
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Client Machine Recommended Running Specifications

Minimum systemkrav.

Operativsystem: Windows 8 eller nyere
Prosessor: 1 gigahertz (GHz) eller raskere
Minne (RAM): 1GB

Harddisk plass: 3GB

Skjermopplasning: 1024x768

Anbefalte systemkrav.

Operativsystem: Windows 8 eller nyere
Prosessor: To kjemeprosessorer

Minne (RAM): 2GB

Harddisk plass: 3GB

Skjermopplasning: 1920%1080 (1080p HD display)

If you are using Group Policy for deployment and would like help installing the software, please view the ‘Group Policy
Deployment Guide’ in the documentation folder on the installation CD or download it from
http://download.widgit.com/network/
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Aktiveringsguide

Enter Licence Key

'zi’ Activate Via Internet

E Activate Manually

Hwvis pc-en din har en fungerende Interett forbindelse, er den raskeste  Hus pc-en ikke har en fungerende
aktiveringsmetoden a ga via Intemet. Intemett-tilkobling, kan du likevel aktivere
Widgit produkter via en avde manuelle

Hvis du prever a aktivere programvaren pa en skole eller i et aktivering-smetodene nedenfor:

kontornettverk, ma du kanskje oppgi proxy senerdetaljer for at

aktiveringen skal kunne fungere. Widgit Produktaktivering gir deg Bruk en annen datamaskin

mulighet for & legge inn disse opplysningene i aktiveringsprosessen. Hvis du har tilgang til en datamaskin med
Intemet forbindelse, kan du ga til
http://activation.normedia.no/ pa den og
\elge Aktiver installasjonen din.

Pa telefonen
Vi kan bista med a utfere manuell
aktivering i arbeidstida.

Ring oss pa 66 915440 om du ensker &
aktivere Widgit produktet manuelt.

Normedia Produktaktivering

Widgit Produktaktivering gir deg mulighet for & aktivere og administrere Widgit lisensene dine.

Du kan dpne WidgitProductActivator via Start menyen eller fra felgende mappe:
C:\Programfiler(x86)\Widgit\Common Files\Activator

Far aktivering

Sorg for at du har administrator-rettigheter pa datamaskinen
Du trenger det for & aktivere den nye programvaren. Nesten alle hjemmebrukere er administratorer av datamaskinen
sin som standard, men pa en skole eller i et kontomettverk ma du sperre dataansvarlig om & aktivere programvaren for

deg.
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Instruksjoner for Produktaktivering

1. Apne Widgit Produktaktivering
Med Widgit Produktaktivering kan du:

» Se lisensstatusen for produktene dine.

= Se lisensnumrene for aktive produkter pa
maskinen.

= Be om a fa et gratis prewelisens-nummer
tilsendt hvis du ikke allerede har lisens for
programvaren.

m Skrivinn og aktiver et lisensnummer for ev.
kjapte eller preve-produkter.

2. Tast et lisensnummer for aktivering

Skriv et lisensnummer for et produkt, og det vil
automatisk bli kontrollert og verifisert.

En grenn hake eller et radt kryss vil indikere om du
har oppgitt et gyldig lisensnummer.

Klikk pa "Aktiver’ nar du har lagt inn det korrekte
lisensnummeret.

3. Aktiver

| det neste skjermbildet kan du velge aktiveringsmetode.

Side 208 av 212

g Activation Wizand * IEN
L
[ ST ———
- -
i-:&WIdglt R S e S
-
- :
(:-'_"y W et Manager @ sy
VK Gagiuh Languege [ p— W
E Fad Lol [ tf Activaledd
¥ Linactivabind Products
= _"'_ st actvtedd
-
Brgum® e Fror ol
Acivaln & Lice'dn Gy
Trder a boarce by S ary ourchased o el orodlch o e bos R
v
S Mlnrel b
=
WA WRGOITCOm —
a Activation Wizand + IEN
Wikt [ comamepmer b St
| T ——
p— -
i:rindgn Min i o s i rinden o your - e
-
_ :
(:;y W et Manager @ iy
VI Engloh LIS e e iy [:_“
E Fad Lol tf Actigtedd
¥ Unactivated Products
= -.'- st activatedd
-
Brgum® @ Fror ol
Atrente & Lwdr Ty
Trder a boarce by b ary urchased o el orodlch P bos R
Bl e b e g ) B ,‘f A
St Py P b
=
whanawadgit.com =



Aktivering via Internett

Som beskrewet ovenfor, er den raskeste og WG anerngs v
mest hensiktsmessige framgangsmaten for
aktivering a ga via Intemett.

o rackesie O ErRkHIE T PR aen & b braeerer

trom A e ar Sorberddelnn o L-berea ! drs derme diseusionen Lan A velge Sem sndre soeeee nederrior For §
e ]

Hvis du har en fungerende Intemett-tilkobling,
velger du det farste alternativet.

Internet Forpindeise
Denne datasasianen bar aliy Interned forbindelse

Hvis du prever & aktivere programvaren fra en
skole eller kontomettverk, ma du oppgi proxy
senerdetaljer for at aktiveringen skal kunne
fungere. Klikk pa Proxy Server Settings for &
angi disse.

Jeg B ke Inferned & pd denca

¥l Al Mewte e o Mar 5 8 tortsetin,

Nar du er klar til & fortsette klikker du pa
‘Neste'.

www.widgit.com

Resultatene av aktiveringen il sa bli vist.

Hvis aktiveringen er fullfert, klikker du pa Neste.
Du \il da bli sendt tilbake til Aktiverings
startskjermen, der du kan \elge a enten aktivere
et annet lisensnummer eller 8 avslutte
aktiveringsprosessen.

Exsmivestines e
Py s esutate

UK Engelsk Spréilpakdoe
Aktiveringen er fullfort o

Dette & Bt o eme SvB0AnEt 0 DTt Bttt o derve: datamasiores,

Hvis aktiveringen ikke lyktes kan du ha et
problem med Internett-tilkoblingen. Klikk deg

tilbake for & utfere en Manuell aktivering. B orsk Spedipaidce

Aktiveringen er fullfart o

D e er Forvoe gamg desse o odiSes pr bl masvers o derne dabamasiomem.

(=5 InPrint
Aktiveringen er fullfort o

Dette & Bt o] e SRR 0 BT Bttt ol v datamasiores,

wnwwidgit.com
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Manuell aktivering

Hvis du ikke har forbindelse til Intemett fra maskinen | [ st 1% ki
du prower & aktivere pa, velger du det andre i Communeate St
. o . . Pod i e
altemativet for & utfere en Manuell aktivering.
o e . N Eﬁmdgit P quaionit el Sl cirvveriesd Se o of 0lvelng & e P it

Nar du er klar til a fortsette, klikker du pa Neste 0 0 rathave s comackon et o o comt, At o a5ton

Eriterrait Conduiion

This £iempntad had & wiline) IRERRGE Contbominn
@ [T han B0 ISt ConeeCton of B Computir
j@ iz Wik yong g reachy B prooeed, cick Mexd.
[t | [eutr ]

Du kan na elge a aktivere manuelt ved hjelp av en |1 sswen s =)
annen pc eller over telefon. Wt Comamemscate St

Uansett metode il du trenge bade lisensnummeret | = B e e e b
og din unike Maskin ID, som begge skal Vises pa I.:JWidglt s v -
skjermen. s s compuiar

1F i b actnss 16 5 comguer Bat hirk o Intierret correion, 06 I8
IR B0 AL 0 00 T ORe e el BT T ACkRabe Vo Taatallsbue’,

Uansett metode blir resultatet at du far en
Aktiveringskode som er unik for pc-en din og
lisensnummeret ditt. Den ma du oppgi i
Aktiveringskode feltet sa snart som mulig.

v e o

et Terecal Suroeet il e Ratoy B B e Do & Sl S0IVE el e
Frore durreg busrews hours

Sunt ool ol (8] R06 TGS ared 480 Pt i mich b Marually Actvate your
B i

ous vl red B pricie o Mischine T0.

Machine 1. 2ot [

Lt B Malliwralion Code o o grome berlos

En gyldig kode vises med en grgnn hake etter
werifiseringen. Da kan du klikke pa Neste for &
aktivere programmet.

wihs widgit.com T =T
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Resultatet av aktiveringen vises. Actiration Wiz + N

Hvis den var \ellykket kan du klikke pa Neste. Da blir
du retumnert til Aktiveringens startside, der du kan [EE}Widgit 8 v e

velge & aktivere et annet lisensnummer eller avslutte IR UM Englsh Languuage Pack
aktiveringsprosessen. e P

Wkl [ e phr g &
[ ————

=l EnPrisy
Activation succended

Wl Wit com e =

Side 211 av212



Standard stier til filplasseringer

Under vises en liste over standard filplasseringer brukt av InPrint 3. Merk at noen av disse kan bli endret dersom du
har valgt andre plasseringer.

Delte dokumenter:
C:\Users\Public\Documents\Widgit\InPrint

Personlige dokumenter:
C:\Users\%usemame%\Documents\Widgit\InPrint
(where Y%usemame% is a variable that Windows will substitute.)

Ressurspakker:
C:\Users\Public\Documents\Widgit\InPrint\Resource Packs

Templates\Maler:
C:\Users\Public\Documents\Widgit\InPrint\Templates eller ..\Maler

Emneordlister:
C:\ProgramData\Widgit\Common Files\Topic Wordlists

Symbolsett ordlister:
C:\ProgramData\Widgit\Common Files\Symbol Set Wordlists

InPrint 2 ordlister:
C:\Users\Public\Documents\Widgit\Kommuniser FilenOrdlister
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